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l. AZ ELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellenérzott szerv, iranyito szerv és az altala iranyitott koltségvetési szervek megneve-

zése:

és az altala iranyitott

Ellenorzott szerv, iranyité szerv

koltségvetési szervek megnevezése

PIR torzsszam

Cegléd Varos Onkormanyzata 731234
Ceglédi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 394778
Ceglédi Varosi Konyvtar 394800
Széchenyi Uti Ovoda 685292
Pesti Uti Ovoda 685324
Lovész Utcai Ovoda 685335
Bolcsddei és Védondi Igazgatdsag 760874
Kossuth Muzeum 809759

A Kkincstari ellenorzéssel érintett idoszakban az ellendrzott szervnél hivatalban lévo,

az ellenorzott teriiletért felelos vezetok neve:

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a gaz-

A szerv vezetdje

Megjegyzés

Ellenorzott szerv, ira- | dalkodasi felada-
nyito szerv és az altala | tok ellatasaért fe-
iranyitott lelds)
koltségvetési szervek az ellendrzési 1d6-
megnevezése szakban tortént val-
Név / beosztas Név / beosztas tozas
(ajelentés
készitéséig)
Cegléd Varos Dr. Csédky Andras
Onkormanyzata polgarmester
Ceglédi kozos Onkor- Dr. Diésgy6ri Gitta | A ey gazdalkods-
manyzati Hivatal Bimboéné Polenyik cimzetes f6jegyz6 si feladatai ell4tasa-
Aniko pénziigyi ) — ért felelds
Ceglédi Varosi irodavezeté Kabdebo-Ladik Li- | 2020.12.03-t61
Konyviar . viaMara Sipos Nikoletta
Intézmenyvezeto
Széchenyiné Len-
Széchenyi Uti Ovoda gyel Judit
intézményvezetd




A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a gaz-

A szerv vezetdje

Megjegyzés

Ellenorzott szerv, ira- | dalkodasi felada-
nyito szerv és az altala | tok ellatasaért fe-
iranyitott lelds)
koltségvetési szervek az ellendrzési id6-
megnevezése szakban tortént val-
Név / beosztas Név / beosztas tozas
(ajelentés
készitéséig)
Pesti Uti Ovoda ‘Or’osz Z oltanne”
Intezmenyvezeto
Szekerné Veres | A szerv gazdalkoda-
Lévész Utcai Ovoda Bimboné Polenyik Katalin si feladatai ellatasa-
Aniké pénziigyi intézményvezetd ért felelds
_ _ irodavezetd Turcsik Timea 2020.12.03-tol
Bolcsodei és’V,édc’Snc’Sl Judit Sipos Nikoletta
lgazgatosag intézményvezetd
Kossuth Muzeum ‘Re,znék’ Erzsébe}
intezmenyvezeto
A vizsgalatot végezték:
Feladat ella- s
Név tasanak kez- Feladat el,l atasa- Megbizolevél iktatoszama
dete nak vege
Tuhész Janosné Az intézkedeési terv )
o x 2020. 07.01. | elfogadéasanak ido- OPSZEF/1271-1/2020.
vizsgélatvezetd .
pontja.
Taraszovics Tamas Az intézkedési t v "
. 2020. 07.01. | elfogadasanak ido- OPSZEF/1271-1/2020.
ellendr .
pontja.
Az intézkedesi terv
Zavodny Laszlo 2020. 07.01. | elfogadéasanak ido- OPSZEF/1271-9/2020.
pontja.
Az intézkedéesi terv
Pongracz Péterné | 2021.02.01. | elfogaddsanak id6- OPSZEF/323-3/2021.
pontja.

A jelentésben alkalmazott jogszabaly roviditések:
Aht. 2011. évi CXCV. torvény - az allamhaztartasrol

Moétv.

2011. évi CLXXXIX. torvény - Magyarorszag helyi dnkormanyzata-
irol

Nek tv. 2011. évi CLXXIX. térvény - a nemzetiségek jogairdl
Nvtv. 2011. évi CXCVI. térvény - a nemzeti vagyonrodl
Gst. 2011. évi CXCIV. torvény - Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol



Info tv

Afa. tv.
Szt.
Szja. tv.

Ltv.
Ahsz.
Bkr.

Avr.

335/2005. Korm.
rendelet

15/2019. PM ren-
delet

38/2013. NGM
rendelet

2011. évi CXIL torvény - az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo.
2007. évi CXXVII. torvény - az altalanos forgalmi adorél

2000. évi C. torvény - a szamvitelrdl
1995. évi CXVILI. torvény - a személyi jovedelemadorol

1995. évi LXVI. térvény - a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet - az dllamhaztartas szamvitelérol

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhaztartasrol szolo tor-
vény végrehajtasarol

335/2005. (XI11I. 29.) Korm. rendelet - a kozfeladatot ellatdé szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl

15/2019. (XII. 7.) PM rendelet - a kormanyzati funkciok és allam-
haztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérol

38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet - az allamhaztartasban felmeriild
egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modja-
10|

A jelentésben alkalmazott egyéb roviditések:

Onkorményzat
Képviselo-testiilet
Polgarmester
Ko6z06s Hivatal
Jegyzo
Irodavezetd

Nemzetiségi On-
kormanyzat

Tarsulas
Konyvtar
BOVI
Muzeum
COFOG
SZMSZ

Térsulasi megalla-
podas

Cegléd Varos Onkormanyzata

Cegléd Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete

Cegléd Varos Onkormanyzata Polgarmestere

Ceglédi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Ceglédi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzoje

Ceglédi K6zds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje

Ceglédi Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Ceglédi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Ceglédi Varosi Konyvtar

Bolcsddei és Védonodi Igazgatdsag
Kossuth Muzeum

Kormanyzati funkcio

az ellendrzott iddszakban hatalyos Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzat

Ceglédi Tobbceélu Kistérségi Tarsulasi megallapodas



Egyiittmiikodési Ceglédi Tobbceelu Kistérségi Tarsulés és Cegléd Varos

megallapodas Onkormanyzata kdzott 1étrejott egyiittmiikddési megéallapodas
Kozigazgatasi a Nek tv. 80. § (2) bekezdés szerinti megallapodas (2020.06.25-ig
szerz6dés Egylittmiikodési megallapodas)

Gazdalkodasi az ellenérzott idészakban 2020. 02. 28-ig hatalyos Gazdalkodasi
szabalyzat 1 szabalyzat — Szabdlyzat a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,

teljesitésigazolas és utalvanyozas modjarol

Gazdalkodasi az ellendrzott id6szakban 2020. 02. 29-t8l hatalyos Cegledi k6zos
szabalyzat 2 Onkormanyzati Hivatal jegyzojének 12/2020. (02. 28.) utasitasa a
Ceglédi Kozos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatarol

Modszertan® a Szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés modszertana - helyi dnkor-
manyzatokra, nemzetiségi onkormanyzatokra, tarsuldsokra, fejlesz-
tési tandcsokra és az altaluk irdnyitott koltségvetési szervekre

Ellendrzés Szabalyszertiségi pénziigyi ellenérzés

KEP Kincstari Ellendrzések Portal

Budapesti és Pest Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszeriiségi
Megyei II. Kolt- Ellen6rzési Féosztaly Budapesti és Pest Megyei I1. Koltségvetési El-
ségvetési Ellendr-  lendrzési Osztaly

z¢si Osztaly

A kincstari ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelolése:

e az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1) és (3) bekezdése, 107-108. §-ai,
valamint
e az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A Kincstari ellenérzés targya:

e aszamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalysze-
rli teljesitésének,

e az éves koltségvetési beszamold megbizhato, valos 6sszképének vizsgalata.

A Kincstari ellenérzés célja:

Az ellenérzés célja, hogy az Aht., a Szt., az Ahsz., 38/2013. NGM rendelet, tovabbé a
15/2019. PM rendelet eldirasai érvényesiiljenek az ellenérzott szervezetnél:

e az ¢vkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési beszamold készitéséig
javitasra keriiljenek, eldsegitve ezzel, hogy a beszdmol6 1ényeges, a valos 6sszképet
torzitd hibakat ne tartalmazzon,

e megbizonyosodni arrdl, hogy az éves beszdmold mérlegadatai megfeleld részletezd
nyilvantartdsokkal, leltarral alatimasztottak-e.

A Kkincstari ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés

A Kkincstari ellenérzéssel érintett idészak: 2020. koltségvetési év

! A Modszertan elérhetésége:
http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/nem-lakossagi-ugyfelek/szabalyszerusegi-penzugyi-ellenorzes/3953/



http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/nem-lakossagi-ugyfelek/szabalyszerusegi-penzugyi-ellenorzes/3953/

A vizsgalt

2020. évi beszamolo statusza: az ellendrzési jelentés a KGR-K11 rendszerben

a 2021. aprilis 6-an ,,feladott” statusza 2020. évi Eves koltségvetési beszamolo, illetve az
azt megalapozé fokonyvi kivonat adataibdl kiindulva tartalmaz adatokat, informaciokat,
kiegészitve a rendelkezésiinkre bocsatott dokumentumok értékelésével.

Ellenorzott adatszolgaltatasok:

Ellendrzott szerv, iranyité

. PIR . SZOTV €S az 4 Itala iranyitott Adatszolgaltatasok megnevezése
torzsszam | koltségvetési szervek megne-
vezése
731234 | Cegléd Varos Onkormanyzata
394778 Cf:gledl Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatal
394800 | Ceglédi Varosi Konyvtar Id6kozi koltségvetési jelentés 6. ho,
685292 | Széchenvi Uti Ovoda Idokozi koltségvetési jelentés 12. ho,
y M Idokozi mérlegjelentés I1. negyedév,
685324 | Pesti Uti Ovoda Gyorsjelentés,
, Eves koltségvetési beszamolo.
685335 | Lovész Utcai Ovoda ves koltségvetési beszimold
760874 Bolcsod,elres Védonoi
Igazgatosag
809759 | Kossuth Muzeum

A Kkincstari ellenérzés soran alkalmazott ellendrzési modszerek, és eljarasok:

a Il. és a IV. negyedéves IMJ esetében a Modszertan szerint a mintavétel alap-
jaul szolgald konyvviteli szamlak soraibol statisztikai (véletlenszer(l) mintavé-
teles vizsgalat, a 6. és a 12. havi IKJ esetében a Modszertan szerint a mintavé-
tel alapjaul szolgald nyilvantartasi szamlak soraibol statisztikai (véletlenszerti)
mintavételes vizsgalat,

kontroll mintavételezés a mintavételes vizsgalatot kdvetd adatszolgaltatasokbol
a javitasok ellendrzéséhez,

a Mddszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapuld tételes és minta-
vételes eljaras adatbekérés és helyszini vizsgalat Utjan,

nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgalat,

az éves koltségvetési beszamolo ellendrzése a targyévet kovetd évben az év
12 honapjarol késziilt IKJ €s a Gyorsjelentés alapjan, egyeztetve az év végi be-
szamold — 38/2013. NGM rendelet szabalyainak megfelelden elvégzett —
konyvviteli zarlati folyamat soran rogzitett adatokkal, a zar6 fokonyvi kivonat
adataival,

az id6kozi adatszolgaltatasokban 1évé adatok Osszehasonlitdo elemzése, a ki-
emelt nagysagrendi tételek vizsgalata,

a részletezod és a f0konyvi nyilvantartasok egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelen-
tés €s éves koltségvetési beszamolora vonatkozoan,

az eljarasrendben, illetve a mdodszertanban szerepld €s az elemzéshez készitett
tablazatokban feldolgozott adatok, valamint a bekiildott fokonyvi kartonok
alapjan elemz0 eljarasok végrehajtasa, tesztelése, parhuzamossagok, halmozo-
dasok kisziirése,




a mérleget alatamaszto leltar adatainak egyeztetése a fokonyvi kivonat adatai-
val, illetve a mérleg adataival,

a Modszertanban szerepld értékelési modszerekkel a bekiildott fokonyvi karto-
nok adatai alapjan elemzés és tesztelés, a parhuzamossagok feltarasa és a devi-
ans tételek kisztrése érdekében,

belsé kontrollrendszer elemzé vizsgélata, munkalapok kitoltésével az ellenor-
z¢és eredményeinek dokumentalasa,

az éves koltségvetési beszamolo ellendrzése kapcsan az idészakonkénti adat-
szolgaltatasokban 1év0 adatok Osszehasonlitd elemzése, a kiemelt nagysagren-
da tételek vizsgalata,

belsd kontrollrendszer Modszertan alapjan torténd vizsgalata, valamint

az ellendrzési jelentésben foglaltak a fentiekben felsorolt modszerek alkalma-
zéasaval, a KEP-re 2020. 02. 09-ig feltoltott és atadott dokumentumok alapjan
kertiltek megéallapitasra.



Il. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar (Budapesti és Pest Megyei II. Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly)
szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés keretében vizsgalatot végzett a Cegléd Varos On-
kormanyzatanal a 2020. évi kdnyvvezetésre és beszamolora vonatkozdan. A vizsgalat célja
az volt, hogy az elvégzett ellendrzések alapjan megéllapitsa, hogy az Onkormanyzat éves
beszamoloja megbizhato, valos képet mutat-e €s jelentds hibat nem tartalmaz-e.

A 35 000 f6s 1élekszamu Cegléd Varos polgarmestere a 2019. évi 6nkormanyzati valaszta-
sok ota vezeti a 15 tagh Képviselo-testiiletet. A Képviseld-testiilet munkéjat négy allando
bizottsag segiti. Az Onkormanyzat, Ceglédi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds gesztor dnkor-
maényzata. A telepiilésen Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikddik. Az Onkormanyzat,
Kérostetétlen Kozség Onkorményzatival — 2013. janudr 1-jétél — Ko6zos Onkormanyzati
Hivatalt alapitott. Az Onkorményzat a fenntartisaban és iranyitasa alatt — 2020. januar 1-
jén — a Hivatalon kiviil hat intézménnyel, valamint hat 100%-os tulajdoni részesedésii gaz-
dasagi tarsasaggal latta el a feladatait. A Kozos Hivatal 6t szervezeti egységre tagolodik,
de elkiilonitett gazdasagi szervezettel nem rendelkezett. A jegyz6é 2007. janius 1-jét6l 1atja
el feladatait. Az ellenérzottek gazdalkodasahoz kapcsolédd bizonylatok, dokumentumok
feldolgozasa és nyilvantartasa az ASP integralt konyvelési rendszerben torténik. Az On-
kormanyzat belsé kontroll rendszerének kialakitasat és miikodtetését az ASZ 2018. évben
ellendrizte.

Az ellenérzés soran az ellenérzott szervezetek vezetéi egyiittmiikodtek, a feltart hi-
bak, hianyossagok javitasat folyamatosan végezték el, ezaltal teljes koriien tettek po-
zitiv 1épést a szabalyszeri miikodés és gazdalkodas iranyaba.

A bels6 kontrollrendszerr6l alkotott tapasztalatokat és véleményeket az alabbiak szerint
foglaltuk ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek allapota
_— L (megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Ellenérzott szerv, iranyito _ » -
5 4 [ @ ‘D —
szer.v ,es a’z altala Los < 3 E N gb 28 5 e D
iranyitott S 3 R X & 55 2= N SRR
. . s 2 === o> S ET E v o O
koltségvetesi szervek 2 Z S0 N 5 = g E g s 2 k=
4 ’- =T - >0 c
megnevezése < S = —§ = | ¥ é 3 g g z=2282
= 2 £ = -
Cegléd Yaros | M | M M
Onkorményzata
Ceglédi Kozos
Onkorményzati Hivatal : M ! M M
Ceglédi Varosi Konyvtar I M I M M
Széchenyi Uti Ovoda | M | M M
Pesti Uti Ovoda | M | M M
Lovész Utcai Ovoda | M | M M
Bolcsddei es,V,edonm | M I M M
Igazgatosag
Kossuth Mizeum I M | M M




A belsé kontrollrendszer miikddésével kapcsolatos szabdlyozasi hianyossagok megsziin-
tetésével, a szabalyzatok aktualizalasaval, ) szabalyzatok elkészitésével biztositottak
e ajogszabalyi eléirasoknak megfeleld szabalyozast, valamint
e a jogkorgyakorlok akadalyoztatasa ¢s Osszeférhetetlenség esetére, a felhatalmaza-
sok ¢és kijelolések elkészitésével az Osszeférhetetlenség szabalyat.

A konyvvezetésre vonatkozo feltart hibak jelentds részét a jogszabalyi eldirasoknak meg-
felelen javitottak, igy azon hibak a 12. havi koltségvetési jelentés és a gyorsmérleg adata-
iban mar nem szerepeltek.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablaban jelzett hibak, hianyossagok — jelen je-
lentést elkészitéséig torténd — javitasanak alakulasat az alabbi diagram szemlélteti:

Kozbenso jelentésben feltart hibak alakulasa

25
é 20
<
E 15 ) )t ,
3 B Ko6zbensd tabla javaslatai
= 10 (144 db)
2 Jelentéstervezet javaslatai
£ 5 (25 db)

A tovabbra is fennalld hianyossadgokra vonatkozoan az ellendrzés részletes megallapitasait
¢s az azokra tett javaslatait az Ellendrzési jelentés I11. pontja tartalmazza.

Az adatszolgaltatasokat hataridore teljesitették és minden esetben f6konyvi kivonattal
alatamasztottdk. A havi, negyedéves €s éves konyvviteli zarlattal kapcsolatos, jogszabaly-
ban meghatarozott kotelezettségeknek eleget tettek.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az érintett ellendrzott szer-
veknél a 6. havi koltségvetési jelentés és a 1. negyedévi mérlegjelentés adatai jelentos
hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott.

Az Ahsz. 14. melléklet szerinti relevans részletezé nyilvantartasok kisebb hianyossagok-
kal tartalmaztak a mellékletben el6irtakat, a hianyossagra intézkedési javaslatokat tettiink.

Az Ahsz. 53. § szerinti — év végi — relevans zarlati feladatok keretében minden esetben
elvégezték a jogszabalyban eldirtakat.

Az Onkorményzat és az irdnyitdsa ala tartozé koltségvetési szervek 2020. évre vonatkozd
éves koltségvetési beszamoloirol szold adatszolgaltatasok és az alatamasztd fokonyvi ki-
vonatok a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe (KGR) feltol-
tésre keriiltek. Az éves koltségvetési beszamolorodl szolo adatszolgaltatas 2021. aprilis 6-an
az iranyito szerv tekintetében ,feladott”, a koltségvetési szervekre vonatkozoan ,,jovaha-
gyott” statuszban volt.
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Az Ahsz. 17. melléklet 1-4. pontjaban eldirt kotelezd egyezéségekre vonatkozé eldirasok-
nak a beszamolo és az azt alatamaszto fokonyvi kivonat targyidoszak végi adatainak egye-
z0sége biztositott volt.

A mérlegsorok valodisagat alatamasztd (2020. december 31-én elkészitett) leltar dokumen-
tumainak feltoltése a KEP feliiletre 2021. aprilis 9-ét bezardlag megtortént.

A Budapesti és Pest Megyei 11. Koltségvetési Ellendrzési Osztaly altal az Aht. 68/B. §-a
szerint végrehajtott szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés megallapitasai alapjan a
2020. évi koltségvetés teljesitését, a 2020. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi
helyzetet, valamint az ezen idoponttal végzodé év gazdalkodasanak eredményét be-
mutatd éves koltségvetési beszamolo jelentds Osszegili hibat nem tartalmaz, az éves
koltségvetési beszamolé az Onkormanyzat és az iranyitisa alad tartozo koltségvetési

szervek gazdalkodasardol megbizhato és valés képet mutat.

Az ellendrzés fo megallapitasai, amelyek a valos dsszképet lényegesen befolydsoljak

Megallapitassal
Sor érintett
Megallapitas - Ellenérzési javaslat
sz. ellenérzott szervek
megnevezése
A Dbels6 kontrollrendszer kialakitasa . ¥
o et o kében:
teljes kortien, mitkodtetése kisebb hia- . . -
. v ,, a) a szabalyozd eszkozok -
nyossagokkal tortént meg. Az ellendr- . . S S
x ‘o . . jogszabaly szerinti aktualizalasa-
z6tt szervek a meglévo szabalyozo esz- L
w ar s A - . - nak gyakorisagat biztositva — fe-
kozok potlasat egy kivétellel elkészitet- | Minden ellendrzott | .. .57, s ;
1. . . ok lillvizsgalata sziikséges, valamint
ték, a szabalyzatok aktualizalasa kisebb szerv X . .
i . . : b) a kontrolltevékenység keretén
hianyossagokkal tortént meg. Igy a bel- . e o
,, e beliil — a jov6beni nagyobb hibak
s6 kontrollrendszer elemei koziil a o o s
N . , bekovetkezésének kikiiszobolése
kontrollkérnyezet és a kontrolltevé- i AL A C .
. 1z .. . céljabol — a jogkorgyakorlasok
kenységek kivételével a kovetelmények . o ey
p o . szabalyszerlisége biztositott le-
maradéktalanul érvényesiiltek.
gyen.
Koényvvezetés A konyvvezetés soran érvényesi-
Nem minden esetben a jog-szabalyi teni kell a valodisag elvét és a
tartalom szerint konyveltek a konyvvi- konyvelési adatok alatamasztasat.
teli szamlakon. A kormanyzati funkci- A fokonyvi szamlak alkalmazasa
o | Ok alkalmazasa a gazdasagi események Minden ellenérzott | az Ahsz. rendelkezései szerint tor-
elszamolasanal megfeleld volt. szerv ténjen.
A részletezd nyilvantartasok nem teljes A részletez6 nyilvantartasok veze-
korlien tartalmaztak a jogszabalyban tése a jogszabalyban elGirt tarta-
el6irtakat. lommal torténjen.
Adatszolgaltatas
Az évkozi adatszolgaltatasokat az elle- . - Az ¢évkozi adatszolgaltatasokkal
PR o Minden ellenérzott .
3. | nérzott idészakban az eldirt hatarid6re szerv kapcsolatosan javaslatot nem fo-
szabalyszertien teljesitették. galmaztunk meg.
Beszamolo
A Kincstar altal miikodtetett elektroni-
4 kus adatszolgaltatd rendszerbe a be- | Minden ellendrzott | A beszdmoloval kapcsolatosan
" | szamolok feltoltésre keriiltek, tartal- szerv javaslatot nem fogalmaztunk meg.
muk megbizhato és valds képet mutat.
Az Ellen6rzési jelentés 111/1. — 111/8. pontjai az ellendrzés részletes megallapitasait és az

azokra tett javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési tervkészitési kotelezettséget is
maguk utan vonnak!
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Az ellenorzott szerveztek a megkiildott jelentéstervezettel kapcsolatban a rendelke-
zésre all6 — Avr. 115/F. § (5) bekezdés eldirasa szerinti — hataridén beliil észrevételt
nem tettek a rendelkezésre allo — Avr. 115/F. § (5) bekezdés el6irasa szerinti — hatar-
idon beliil, igy az ellendrzés megallapitasait fenntartottuk.
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/1. ELLENORZESI MEGALLAyiTASOK ES JAVASLATOK
Cegléd Varos Onkormanyzata

Ellendrzétt szerv megnevezése:  Cegléd Varos Onkormanyzata
Torzsszam: 731234

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az Onkormanyzat vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eléirasok
szerinti kialakitasa és miikodtetése megtortént, de — Kisebb hianyossagok miatt — a
kontrollkornyezet és a kontrolltevékenységek tovabbi fejlesztése sziikséges.

A belsé kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasdban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)

Kontrollkoérnyezet I

Integralt kockazatkezelési rendszer M

Kontrolltevékenységek I

Informaciods és kommunikacios rendszer M
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

Az Avr. 167/A. § (1) bekezdés 4. pont eléirasa ellenére az Onkormanyzat Torzskonyvi ki-
vonataban nem szerepelt teljes koriien a torzskonyvi jogi személy kozfeladatanak, alap-
tevékenységeinek kormanyzati funkciok rendje szerinti felsoroldasa. A hidnyossagra
sziikséges intézkedést javasoltunk a kozbensé megallapitasok €s javaslatok tdblazatban. A
hianyossag potlasara intézkedés tortént, a torzskonyvi nyilvantartas tartalma kiegészitésre
kertiilt, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az SZMSZ-t a Képviselo-testiilet az Motv. 43. § (3) bekezdés eldirasanak megfeleléen fe-
lulvizsgalta és rendelettel elfogadta. A rendelet tartalma az Motv. 53. §. (1) bekezdés
a) — I) pontok el6irasanak érvényesitésével keriilt dsszeallitasra. A rendeletben meghata-
roztak a Nek tv. 80. § (2) bekezdés eldirdsa szerinti — a Nemzetiségi Onkormanyzattal
megkotott — Egyiittmitkddési megallapodéasban (Kozigazgatasi szerz6désben) rogzitett mi-
kodési felteteleket.

A Képviselo-testiilet 13 Cegléd kornyéki helyi dnkormanyzat képviseld-testiiletével egytitt
az Motv. 87. § felhatalmazasa alapjan — gyermekjoléti, valamint szocialis szolgaltatasok és
ellatasok feladat- és hataskorének ellatasara — a 88. § (1) bekezdés szerinti irasbeli megal-
lapodassal tarsulast hozott 1étre. A Tarsulasi megallapodas tartalma megfelelt az Motv.
93. §-aban foglaltaknak.
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Az Onkorményzat és a Tarsulas Egyiittmiikodési megallapodasban rogzitette a szocidlis
¢s gyermekjoléti ellatasok kiemelt feladatainak ellatasahoz sziikséges — az Méotv. 90. § elo-
irdsa szerint alapitott — koltségvetési szerv (Szocidlis Szolgaltatd Kbzpont) tarsulasi fenn-
tartasba adasaval kapcsolatos tulajdonviszonyokat, munkaltatoi jogokat, valamint a miko-
dés és a gazdalkodas targyi és személyi feltételeinek rendelkezéseit. Tartalma teljes kortien
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A Nek tv. 80. § (2) bekezdés eldirasaban foglaltak alapjan az Onkormanyzat és a Nemzeti-
ségi Onkormanyzat a helyiséghasznalatra, valamint a tovabbi feltételek biztositasara és a
feladatok ellataséra vonatkozoan Kozigazgatasi szerzédésben? megallapodast kotott.
A Kozigazgatasi szerzé6désben a Nek tv. 80. § (3) bekezdés elbirasa alapjan rendezték:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének elkészitésével és megalkota-
saval, valamint a koltségvetéssel O0sszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek telje-
sitésével, tovabba a helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitasa-
val, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos ha-
taridoket és egyiittmiikodési kotelezettségeket, a felelosok konkrét kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesi-
tésigazolasi feladatokat, tovabba a feleldsok konkrét kijeldlését,

€) a helyi nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és milko-
dési szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi
szabalyokat ¢és a nyilvantartasi kotelezettségeket, valamint

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak elja-
rasi és dokumentécios részletszabalyaival, a belsd ellendrzéssel, valamint az ezeket
végz0 személyek kijeldlésének rendjével, és az adatszolgéltatasi feladatok teljesité-
sével kapcsolatos eldirdsokat, feltételeket.

A Kozigazgatasi szerzOdésben a Nek tv. 80. § (4) bekezdés eldirasa alapjan rogzitésre ke-
riilt, hogy a Jegyzd6 vagy annak — a Jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja a helyi onkorményzat megbizasabol €s képviseletében részt vesz a nemzetiségi
onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a Nem-
zetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a
Nemzetiségi Onkormanyzat miikddését érintden.

A jogszabalyi eldiras betartasa mellett a Kozigazgatasi szerz6dés tartalmanak feliilvizsga-
latara intézkedési javaslatot tettiink a kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban,
mert a 3.2., 3.3., 3.5., és 3.6. pontjainak tartalma nem volt teljes korlien 6sszhangban az
Avr. 52.§,55.§,57. § és 59. § eldirasaival. A javaslatra intézkedés tortént, a Kozigazgata-
si szerz6dés hivatkozott pontjai modositasra keriiltek, tartalma megfelel a jogszabalyi ren-
delkezéseknek. A 3.3. pont tartalma nem helytalld, mert a Nemzetiségi Onkorményzat
gazdalkodasi feladatait ellato K6zos Hivatal nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, igy a
pénziigyi ellenjegyzé személyének kijelolésére — az Avr. 55. § (2) bekezdés cc) pont eld-
irasa szerint — kizardlag az 6nkormanyzati hivatal vezet6je jogosult. A szerz6dés javitasara
tovabbi intézkedési javaslatot tettiink. (Javaslat: 1.1.)

Az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont eldirasa szerinti Munkamegosztasi megallapodas a Ko-
z0s Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek kozott elkeé-
szitésre keriilt, melynek az Avr. 9. § (5a) bekezdésben eléirt irdnyité szervi jovahagyésa
25/2020. (I11. 19.) szamu hatarozattal megtortént.

2 A Nek. tv 80. § (1) és (2) bekezdés 2020. 01.01-t61 hatalyos eldirasa ellenére 2020.06.29-ig Egyiittmitkodé-
si megallapodas allt rendelkezésre.
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A szamviteli politikat és az Szt. 14. § (5) bekezdés a) - d) pontok eléirasaban meghataro-
zott szabalyzatokat,

- az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat,

- az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat,

- apénzkezelési szabalyzatot és

- az oOnkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabalyzatot az Ahsz. 50. §
(1) bekezdés és az Aht. 6/C. § elbirdsainak megfeleléen a gazdalkodasi feladatokat ellato
Ko6z6s Hivatal vezet6je elkészitette, tartalmuk — a pénzkezelési szabalyzat kivételével —
megfelelt a jogszabalyi el6irdsoknak.
A 2020. februar 29-ét61 hatalyos szamviteli politika megfelelt az Szt 14. § (3) és (4) be-
kezdések, az Ahsz. 4. § és az Ahsz. 50. § (7) bekezdés eléirasainak, mert tartalméban

- rogzitették a szamviteli alapelveket,

- a gazdalkodora jellemz6 szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel megha-
tarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1énye-
gesnek, nem lényegesnek,

- az éltalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre
torténd felosztasanak maodjat, a felosztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapo-
kat, valamint

- meghatdroztidk, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek ko-
zll melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaznak, az alkalmazott gya-
korlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika részét képezd szabalyzatok koziil — hidnyossag miatt — a pénzkezelé-
si szabalyzat feliilvizsgdlatat javasolta az ellendrzés, mert a szabalyzat rendelkezései és
mellékleteinek, valamint fiiggelékeinek gyakorlati alkalmazasa kozotti 6sszhang nem min-
den esetben volt biztositott.

- Hiédnyzott a szabalyzat 11.2.3.3.1. pontjdban nevesitett pénztarosi nyilatkozat szo-
vegrésznél az ,,1. melléklet”-re torténd hivatkozasa.

- Nem rendelkezett a szabalyzat 11.2.3.4. pontja 2. mellékletként szerepld pénztarel-
lendri nyilatkozat kitdltésérdl, illetve a melléklet hivatkozéasarol.

- Nem kertilt csatolasra a szabalyzat 11.2.3.3.1. pont rendelkezése ellenére a kitoltott
nyilatkozat, valamint a 11.2.3.3.14. és 2.3.4.4. pontokban nevesitett kitoltott fiigge-
1ékek példanya.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban megfogalmazott javaslatra az elle-
ndrzott szerv részérdl intézkedés csak részben tortént, mert tovabbra is hidnyzik a szabaly-
zat 11.2.3.4.4. pontjaban hivatkozott 3. fliggelék kitoltott példanya. A hianyossag miatt to-
vabbi intézkedésre javaslatot tettiink. (Javaslat: 1.2.)

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban eldirt szamlarendet a Jegyzo elké-
szitette, de az nem felelt meg az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eléirtaknak, mert tar-
talmabol hianyzott az alaptevékenységhez kapcsolodd és a konyvelésben ténylegesen
hasznalt kiadasok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlak Ahsz. 16. mellékletében el6irt
,, 003 +kormanyzati funkcio szama és megnevezése”, valamint a ,,005-+kormanyzati funkcio
szama és megnevezése” szerinti alabontas részletezése.

A hianyossag potlasara a kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges in-
tézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. A hidnyossag poétlasaként a szamlarend
8. mellékletének tartalmaban részletezésre keriilt az alaptevékenységhez kapcsolodo ¢€s a
konyvelésben ténylegesen haszndlt kiadasok és bevételek nyilvantartasdhoz alkalmazott
COFOG szama ¢és megnevezése. Tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A szamlarend részét képez6 bizonylati rendrél a Jegyz6 bizonylati szabalyzatban rendel-
kezett.
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Az Onkormanyzat az Avr. 13. § (2) bekezdés b), ¢), €), f) és g ) pontjaban eldirt a miiko-
déséhez kapcsolddd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdé-
sekre vonatkozo relevans szabalyzatokkal az Avr. 13. § (3b) bekezdés eldirasa alapjan
rendelkezett.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont eldirasa ellenére - az Avr. 13. § (3b) bekezdés alapjan —
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit bels6
szabalyzatban nem rendezték. A szabalyozas potlasa érdekében a kdzbensd megallapita-
sok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedésre javaslatot tettiink. Intézkedésként az
ellendrzott szerv 2020. december 16-ai datummal modositotta a szamviteli politikat, de an-
nak kiadasa ¢€s hatalyba Iéptetése kozott az 6sszhang nem érvényesiilt, igy a hidnyossagra
tovabbi javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 1.3.)

Az Motv. 143. § (4) bekezdés 1) és j) pontok rendelkezése alapjan az Onkormanyzat ren-
delkezett vagyonrendelettel.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésben ¢ldirt ellenérzési nyomvonal, és a Bkr. 6. § (4) és
(4a) bekezdésben eldirt szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrend-
je az Onkormanyzatra vonatkozoan elkésziilt.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A BKr. 7. § (1) bekezdésében el6irt integralt kockazatkezelési eljarasrenddel a gazdal-
kodasi feladatokat ellaté Kozos Hivatal rendelkezett. A Bkr. 7. § (2) bekezdés elbirasa sze-
rint meghataroztak és rangsoroltak a kockazatokat, meghataroztak a rangsorolt kockaza-
tokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint teljesitésiik folyamatos nyomon
kovetésének modjat. A kockazatok — jogi, gazdalkodasi — felmérése megtortént, megfeleld
volt a kontrollok kialakitasa és mitkodtetése. Integralt kockazatkezelés koordinalasara fele-
16s személy kijelolése — 2020. december 18-ai datummal — megtortént.

Kontrolltevékenvségek

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont elbirasa és az Avr. 13. § (3b) bekezdés a) pont rendel-
kezése alapjan a Jegyz6, Gazdalkodasi szabz’tlyzatban3 rendezte az Onkorméanyzat miiko-
déséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket,
igy kiilondsen
- atervezes, és a gazdalkodas — a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazo-
lasa, érvényesités, utalvanyozas — gyakorlasanak modjat, eljarasi és dokumentécios
részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét és
- az ellendrzési adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
belso elbirasokat, feltételeket.

Nem teljes koriien tortént meg az Avr. 57. §, 58. § és 59. § eldirasa szerinti jogkorgya-
korlok felhatalmazasa és Kkijelolése, annak ellenére, hogy a Gazdalkodasi szabalyzat
7. mellékletében szerepelt alairas-mintajuk.

A felhatalmazasok, kijelolések hidnya — a jogkorok gyakorlati alkalmazéasa soran — kockaz-
tatta az Avr. 60. § (2) bekezdésben eldirt osszeférhetetlenség szabalyanak betartasat. A hi-
anyossag megsziintetése érdekében a kozbensd megallapitasok €s javaslatok tablazatban
sziikséges intézkedésre javaslatot tettiink. A javaslatra a kijelolések dokumentalasa meg-
tort, valamint az utalvanyozas tekintetében a hianyzo6 felhatalmazas okafogyotta valt, igy
tovabbi javaslatot nem fogalmaztunk meg.

® Gazdalkodasi szabalyzat: Ceglédi kozos Onkorméanyzati Hivatal jegyzojének 12/2020. (02. 28.) utasitasa a
Ceglédi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatarol (Hatalyos: 2020. 02.29-t81)
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Az Avr. 57. § (4) bekezdés elbirasa ellenére a teljesités igazolas jogkorgyakorlasira vo-
natkozo kijelolést nem az arra jogosult adta.

A hianyossag megsziintetése érdekében a kdzbensé megallapitadsok és javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre — a jogszabalynak
megfeleléen — a jogkorgyakorlas kijelolése az arra jogosult személy részérdl potlasra ke-
rilt, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 60. § (3) bekezdés eldirasa alapjan a jogkorgyakorlasra jogosult személyekrdl és
aldiras mintajukrol az Onkormdanyzatra vonatkozoan nyilvantartast vezettek, de annak fo-
lyamatossadga nem volt igazolt, mert a kijelolt pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités jog-
korgyakorldinak alairas-mintajat nem teljes kortien tartalmazza. A hianyossag megsziinte-
tése érdekében a kdzbensd megallapitasok és javaslatok tdblazatban sziikséges intézkedést
fogalmaztunk meg. A jogkorgyakorlék alairas-mintajat tartalmazo nyilvantartas nap-
rakész vezetése sziikséges. A javasolt intézkedésre a nyilvantartas aktualizalasa megtor-
tént, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A II. negyedéves iddszakra vonatkozo részletes fokonyvi kartonok adatai alapjan, a kijelolt
nyilvantartdsi szamlakbdl kivett mintak feliilvizsgalatat kovetden, a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart — utélagosan nem javithaté — hibakra a kozbensé megallapita-
sok ¢€s javaslatok tablazatban kettd intézkedést igényld megallapitast tettiink:

a) Az Avr.55. § (1) bekezdés eldirasa ellenére a kotelezettségvallalas dokumentu-
ma nem minden esetben tartalmazta a pénziigyi ellenjegyzo alairasat.

b) Az Avr. 59. § (2) bekezdés szerinti utalvanyozas jogkorgyakorlasa tobb esetben
nem tortént meg, annak ellenére, hogy a gazdasagi eseményhez kapcsolodd bevé-
teli rovaton torténé elszamolas nem tartozott az 59. § (5) bekezdésben felsorolt
utalvanyozasi kivételek kozé.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tdblazat — II. negyedéves idészakra vonatkozo—
intézkedési javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran feltart hibas gya-
korlat megsziintetésérol intézkedtek.

A IV. negyedéves idOszakra vonatkozo részletes fOkonyvi kartonok adatai alapjan a kijelolt
nyilvantartdsi szamlakbol kivett mintak feliilvizsgalatat kovetden, a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart — utdlagosan nem javithatdo — hibara egy intézkedést igényld
megallapitast tettlink:
¢) Egy esetben — az Avr. 58. § (3) bekezdés az 59. § (3) bekezdés g) pont eldirasa el-
lenére — az érvényesités és az utalvanyozas aldirasanal hianyzott a datum, emiatt
nem igazolt az utalvanyozas el6tti érvényesités.

A IV. negyedéves iddszakbol vételezett mintdk értékelése soran az ellenérzés meggydzo-
dott, arrol hogy a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasdnak alkalmazasa a jogszabalyoknak az
1. c) pont kivételével megfelelden tortént. A hiba visszamendélegesen nem javithato, igy
fennallo hibanak tekintettiik és a megallapitasok k6zott szerepeltettiik, amelyre a jovobeni
helyes gyakorlat alkalmazasanak biztositasa érdekében javaslatot fogalmaztunk meg.
(Javaslat: 1.4.)

A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontjanak eldirasa szerint a pénziigyi kihatast dontések célsze-
rliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontii megalapozottsagat (pl.
arajanlatok bekérésén keresztiil) biztositottak a gyakorlatban.
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A Jegyzo altal elkészitett, a Polgarmester altal benyujtott 2020. évi koltségvetés megfelelt
a jogszabalyi eldirasoknak. Az Onkormanyzat és az irdnyitasa ala tartozo intézmények ese-
tében a koltségvetés teljes kortien tartalmazta az Aht. 23. § (2) bekezdés alapjan:

a) a helyi 6nkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbirany-
zat-csoportok, kiemelt eldirdnyzatok szerinti bontasban,

b) a helyi 6nkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat,
valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok,
kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban,

c) akoltségvetési egyenleg 0sszegét,

d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald el6z6 évek pénzmaradvanya-
nak igénybevételét az Snkorményzatra vonatkozoan,

e) ad) ponton tali koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a c) és d) pont sze-
rinti koltségvetési tobblet felhasznalasara szolgadld finanszirozéasi célii pénziigyi
miveletek bevételeit, kiaddsait miikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Stabilita-
sitv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigylet megkotése valik
vagy valhat sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhatod egyiittes 6Sz-
szegével egyiitt,

Az Aht. 24. § (4) bekezdés eldirasaban foglaltak alapjan a koltségvetés elterjesztésekor a
Képviselo-testiilet részére tajékoztatasul az alabbi mérleget és kimutatasokat - szoveges in-
dokolassal — bemutattak:
a) a helyi onkormanyzat koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldiranyzat
felhasznalasi tervét,
b) a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertiisitését évenkénti bontasban és 0ssze-
sitve,
c¢) a kozvetett tamogatasokat - igy kiilonosen addelengedéseket, adokedvezményeket -
tartalmazd kimutatast.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eléirt eldirasanak megfeleléen a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét a Jegyzo elkészitette.

Az Onkorméanyzat honlapjan (www.cegled.hu) kialakitottdk a kozérdekii adatok kotelezd
kozzétételére vonatkozé feliiletet, annak feltoltése teljes korlien megtortént, tartalmaban
szerepelt az Info tv. 37. § (1) bekezdésben foglalt, az 1. melléklet II. fejezet szerinti tevé-
kenységre, miikddésre vonatkozo, valamint a III. fejezet szerinti Gazdalkodési adatok meg-
jelenitése.

A Bkr. 9. § (1) bekezdés elbirasa ellenére az alabbi szabalyzatok tekintetében az érintettek

megismerési nyilatkozata dokumentaltan nem volt igazolt:

- a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos eljaras-rendje,

- aReprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak szabalya-
irdl sz616 eljarasrendje,

- a Szabdlyzat a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatarol,

- aGépjarmivek igénybevételérdl és hasznalatarol szolo eljarasrendje, valamint

- a Kozérdekll adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotele-
z8en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje esetében.

A hidnyossag megsziintetése érdekében a kdzbensd megallapitasok és javaslatok tablazat-

ban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg.
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A javasolt intézkedésre a szabalyzatok megismerésérdl szolo alairt nyilatkozat dokumen-
taltan igazolasra kertilt, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Ltv. 10. § (1) bekezdés c) pont eldirasa szerinti Iratkezelési szabalyzatot a Jegyz6 el-
készitette, de a szabalyzat Magyar Nemzeti Levéltar altali egyetértése dokumentaltan nem
volt igazolt. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést
fogalmaztunk meg.

A javasolt intézkedésre a Magyar Nemzeti Levéltar altali egyetértést igazold dokumentum
utolagosan feltoltésre keriilt a KEP feliiletre, igy tovabbi javaslatot nem fogalmaztunk
meg.

Nvomon kovetési rendszer (monitoring)

A Jegyz6 kialakitotta és miikodtette a szervezet tevékenységének és a célok megvalosita-
sanak nyomon kovetését biztosito rendszert (Bkr. 10. §). Az Aht. 70. § (1) bekezdés és a
Bkr. 15. § (1) bekezdés elbirasa alapjan gondoskodtak az operativ tevékenységektdl fiig-
getlen belsé ellenérzés kialakitasarol és miikodtetésérdl. A belsé ellenérzési feladatokat
2 6 teljes munkaiddben foglalkoztatott koztisztviseld — a jegyzo kdzvetlen alarendeltségé-
ben —latja el.

A Bkr. 17. § (1) bekezdés elbirasa alapjan a belsé ellenérzési vezet6 a belsé ellendrzési
kézikonyvet eclkészitette. A bels6 ellendrzési kézikonyv tartalmazta a Bkr. 17. §
(2) bekezdés elbirasaban foglalt kritériumokat, valamint dokumentaltan igazolt a
(4) bekezdés eldirasa szerinti koteles kétévenkénti feliilvizsgalata.

A Bkr. 29. § (1) bekezdés elbirasaban foglaltaknak megfeleléen a 2020. évi ellendrzési
munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan — a
31. § (4) bekezdés elbirasanak megfeleld tartalommal — éves ellenérzési tervet készitett,
annak a 32. § (1) bekezdés szerinti Jegyz6 altali, valamint (4) bekezdés szerinti Képviseld-
testiileti jovahagyasa megtortént. A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfeleléen a bel-
s6 ellendr elkészitette — a 2019. évre vonatkozé belso ellendrzési terv alapjan elvégzett el-
lendrzésekrol szol6 megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazo — ssze-
foglalo ellendrzési jelentést.

A Bkr. 11. § (1) bekezdésben eldirt — az Onkormdanyzat 2019. évi belsé kontrollrendszer
mindségét értékeld — vezetdi nyilatkozat, a 2. § nb) pont rendelkezése értelmében a Jegy-
z6 részérdl dokumentaltan nem volt igazolt. A hianyossagra a kdzbens6é megallapitasok
¢s javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre
a KEP feliiletre a nyilatkozat potlasként feltoltésre kertilt, igy erre vonatkozoan tovabbi in-
tézkedés nem sziikséges.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint el6irt relevans részletezé nyilvantartasok tartalmaban
nem teljes korlien keriiltek kitoltésre az alabbiakban felsorolt pontok eldirasai.

e Alll Kovetelések nyilvantartasa 4. k), 4. 1) és 4. n),

e alV. Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa €) és h),

e a VIIL A targyi eszk6z0k nyilvantartasa 1. m) és 5. b),

e a VIIL Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa 2. g), valamint

e alX. A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok nyilvantartasa 1. pontja.
A hianyossagok poétlasara intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 2.1.)

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés elbirasa szerinti, a 2019. évi éves koltségvetési beszamold
mérlegének adatait — a folytonossag elvének érvényesiilését igazolo, és a nyitas értékeit iS
— tartalmazo6 2019. évi allapotot tiikrozo leltart elkészitették, dokumentummal alatdmasz-
tottak.
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Az Ahsz. 17. melléklet szerinti egyez3ségek teljesiiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozé — relevans zarlati feladatokat a jog-
szabalyi eldirasok szerint elvégezték.

A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
do mintak esetében a konyvelésben javithatd hibak kertiltek feltarasra.

A konyvvezetés sordn a konyvviteli szamlakat érintd hibak:

a)

b)

d)

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran beszedett biztositékok nyilvantarta-
sat tartalmazd 3678 Letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok,
biztositékok konyvviteli szamla 18 358 481 forintos — 2020. 06. 30-ai allapotot
tiikroz6 — zaré értéke nem egyezik az Onkormdanyzat pénzforgalmi Letéti
szamlajanak azonos id6szaki 3 922 554 Ft-o0s egyenlegével. Az egyeztetésre ja-
vaslatot tettiink. (Javaslat: 2.2.)

A 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet B) pontjdban, az Ahsz. 48. § (8) bekezdés
a) pontjaban, valamint az Onkormanyzatra hatalyos Szamlarend 1. mellékletének
V. 2. pontjaban eldirtak ellenére a megbizasi dij netté 6sszegének elszamolasa a
365151 Munkavallaloknak adott elélegek konyvviteli szamla alkalmazasaval
tortént. Az alkalmazott 36515 konyvviteli szamlanak — a forgalmaban szerepld
személyi juttatasok nettd osszegének elszamolasa miatt — az Ahsz. 53. §-ban eldirt
zarasi teendok elvégzése utan nincs egyenlege. (Az alkalmazott szakrendszer csak
a segédszamla segitségével biztositja az elszamolast, fejlesztése folyamatban van,
ezért javaslatot nem tesziink.)

A 38/2013. NGM rendelet VIIIL. fejezet G) 5. pont eldirdsa nem érvényesiilt, mert
a konyvutalvany beszerzésérol szolo szamla kiegyenlitésekor nem a
3662 Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoz-
nek nem mindsiilé eszkozok elszdmoldsai konyvviteli szamla alkalmazasa tor-
tént. A kdzbens6 megallapitasok javaslatok tdblaban a szabalyszer(i konyvelés ér-
dekében intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. A jovébeni szabalyos gyakorla-
ti alkalmazas érekében javaslatunkat tovabbra is fenntartjuk. (Javaslat: 2.3.)

A Muzeum (Cegléd 74. hrsz.) foldteriilet elszamolasat tartalmazo mintatétel vizs-
galata soran megallapitasra keriilt, hogy az Ahsz. 45. § (1) bekezdés rendelkezése
ellenére az Onkorményzat a vagyonelem értékbecslésen alapulé 8 540 000 fo-
rintos értékadatit, nem a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt
MNV/01/21222/22. iktatoszamtl levelében megjelolt (2019.07.01.) értéknappal
vette vagyonkezelt eszkozként sajat nyilvantartasaba. A 2020. 01. 02-an tor-
tént konyvelés arrol adott bizonyossdgot, hogy az Onkormanyzat 2019. évi éves
koltségvetési beszamolojanak mérleg adata nem a valods targyi eszk6z allomanyi
értéket tartalmazta, az értékbecslés dokumentuma a foldteriileten kiviil mas ingat-
lan elemeket is tartalmazott. (Javaslat: 2.4.)

A konyvvezetés soran a rovat szamlakat érint6 hiba:

a)

b)

Az ellendrzott szerv altal megkotott hatarozatlan ideji kotelezettségvallalas te-
kintetében nem minden esetben hataroztak meg és nem tartottak nyilvan a targy
évet kovetd harom évre vonatkozo fizetési kotelezettséget, ami ellent mond az
Avr. 56. § (2) bekezdésében foglaltaknak.

A hianyossag potlasra kertilt, az év végi adatszolgaltatashoz kapcsolodd fokonyvi
kivonat mar tartalmazta a jogszabalyban foglalt eldirasok szerinti nyilvantartast.

A koltségvetési szervnél COFOG-ot érintd hibat az ellenorzés nem allapitott meg.
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A konyvvezetés sordn bizonvlati rendet érintd hiba:

a) A vizsgalt mintatételbdl egy esetben a kifizetés és annak elszamolasa dokumen-
tumokkal torténd alatamasztiasa nem teljes korlien tortént meg, ezzel sériilt az
Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § (2) bekezdés rendelkezése.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra intézkedés tor-
tént, igy tovabbi javaslatot nem tettiink.

A konyvvezetés soran feltart egyéb hiba:

a) az Onkorméanyzat és a Tarsulas kozott — szocidlis feladatok ellatasara —
2007. 05. 31-én megkdotott Egyiittmikodési megallapodas 4. pontja az aldbbiak
szerint rendelkezik:

Az dtaddskor meglévé és a jovében megszerzett intézményi ingatlanok az Onkor-
manyzat tulajdonat képezik, az osszes tulajdonost terhelo kotelezettséggel egyiitt,
ideértve kiilonosen a felujitas kételezettséget.”

Az Onkorményzat nem tett eleget a tulajdonaban 1évé ingatlanok teljes kort nyil-
vantartasi kotelezettségének. Az Egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak, va-
lamint az Ahsz. 10. § (2) bekezdés eldirasa ellenére a Szocialis Szolgaltato altal
hasznalt ingatlanok értéke az intézmény 2020. 1. negyedéves idészaki mérlegének
A/I1/1 Ingatlanok és a kapcsolddd vagyoni értékii jogok soraban 3 807 385 Ft-0s
zar6 értékkel szerepelt. Az Onkormanyzat és az intézmény kdzotti — a szerz8dés
targyat képezo ingatlanokra vonatkozd — egyeztetésre az ellendrzés javaslatot fo-
galmazott meg. (Javaslat: 2.5.)

A megallapitott hibak javitasa részben tortént meg, azokat a 12.havi illetve a
IV. negyedévi adatszolgaltatds még tartalmazta. Az elvégzett javitasokat az
Ahsz. vonatkozo elbirasai szerint szabalyosan végezték el és dokumentaltdk. A még fenn-
allo hibak javitasara intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatisok adatait a fokony-
vi kivonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellenérzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a
6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyv-
vezetés a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott.

A 12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatisok adatait a fokony-
vi kivonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellenérzott szervnél a
12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt
konyvvezetés, jelentds hiba mértékét eléro hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzésének tapasztalatai:

A gyorsjelentés 2021. februar 5-én kertilt ,,feladott” allapotba a KGR K11 rendszerben. A
gyorsjelentés fokonyvi kivonattal alatdmasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a fokonyvi
kivonat megfeleld szamléainak értékeivel megegyeztek.

Az Ahsz. 53. § szerinti éves relevans zarlati feladatokat a jogszabalyi eléirasok szerint
elvégezték.
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Az ellendrzott szervezet az Ahsz. 30/A. § a) pont szerinti mérlegkészitési kotelezettségé-
nek hataridében eleget tett, annak sorait az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltarral (a
részletezd és a fokonyvi nyilvantartassal, fokonyvi kivonattal egyezden) aldtamasztotta,
melynek valodisagardl az ellendrzott altal KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan gyo-
zOdtiink meg.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt az éves koltségvetési beszamolo.

Az ellen6rzott szerv éves koltségvetési beszamoléjarol szolo adatszolgaltatas és a fokony-
vi kivonat feltoltésre keriilt a KGR rendszerbe. A mérleg sorait, adatait leltarral alatamasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet 1 - 4. pontjaban eldirt kotelezd egyezoéségekre vonatkozd eldira-
soknak a beszamol6 és az azt aldtdmasztd fokonyvi kivonat targyidészak végi adatainak
egyezOsége biztositott volt.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az ellenérzott szervnél — a
konyvvezetés és a mérleg ellendrzése alapjan az éves koltségvetési beszamolo, valamint a
kapcsolodo adatszolgaltatds megbizhato és valos osszképet befolyasolé hibat nem tar-
talmazott.

Eredménvykimutatas ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas és annak a fokonyvi nyil-
vantartassal valo 0sszevetése biztositott volt. A mérlegben kimutatott eredmény értékét a
fokonyvi nyilvantartas alatdmasztotta. Az eredménykimutatasban szereplé eredményszem-
1¢letli bevételek és koltségek, raforditasok kiillonbségeként meghatarozott érték megegye-
zik a mérlegben a sajat toke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével.

Maradvanykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatas és annak fokonyvi nyil-
vantartassal vald sszevetése biztositott volt.

A maradvanykimutatas értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és kiadasai-
nak kiilonbségeként hataroztak meg.

4. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

A polgarmester a kozbensé megallapitdsok és javaslatok tdblazat javaslatai alapjan megfe-
lelGen intézkedett,

o az Avr. 167/A. § (1) bekezdés 4. pont eléirasanak megfelelve az Onkormanyzat
torzskonyvi kivonatanak modositasarol,

o a szamlarend — a konyvelésben tényleges hasznalt COFOG szdmok és megne-
vezések szerinti — kiegészitésérol,

o az Avr. 13. § (2) bekezdés b) — h) pontok szerinti szabalyzatok megismerésé-
nek dokumentalasarol,

. a Jegyzo altal elkészitett Iratkezelési szabalyzat Magyar Nemzeti Levéltar altali
egyetértésének dokumentalasarol, valamint

o a jogkorgyakorlok teljes korti kijelolésének biztositasarol.

Nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy e hibakat fennallonak tekintettiik
¢s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovObeni valtozasok érde-
kében megismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1.1 — 1.3. és a 2.2. — 2.4. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

az Avr. 55. § (2) bekezdés cc) pont eléirdsanak megfelelden keriiljon feliilvizsga-
latra és modositasra a kozigazgatasi szerzodes,

a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalataval és modositasaval maradéktalanul biz-
tositott legyen a szabalyzat tartalma és a szabalyzat részét képezé mellékletek,
fliggelékek kozotti 6sszhang,

az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont és (3b) bekezdés eldirasa alapjan az anyag- és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseirdl rendelke-
z¢&s torténjen,

minden esetben az Avr. 58. § (3) bekezdés az 59. § (3) bekezdés g) pont elbirasa
szerint legyen biztositott az érvényesités és az utalvanyozas.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intéz-

kedések:

A polgarmester intézkedjen, hogy

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok tartalma a jogszabalyi
feltételeknek maradéktalanul feleljen meg,

a 3678 Letétre, megOrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok
konyvviteli szamla egyenlege és az Onkormanyzat Letéti szamlajanak azonos id6-
szaki egyenlegének egyezOsége biztositott legyen,

az Utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek
nem mindsilé eszk6zok elszamolasa a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet
G) 5. pont el6irasa szerint torténjen,

a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt MNV/01/21222/22. iktatészamu levelében
szerepel6 vagyonkezelésbe vett ingatlanok — 2019. évi — konyvszerinti értéke fe-
lillvizsgalatra keriiljon, és a sziikséges javitas az Ahsz. 54/B. § (1) és (3) bekezdés
el6irasa alapjan megtorténjen, valamint

az Ahsz. 10. § (2) bekezdés eléirasara alapjan — az Onkormanyzat tulajdonat ké-
pezé ingatlanok szamviteli nyilvantartasa tekintetében — az Onkormanyzat és a
Szocialis Szolgaltato kozott egyeztetés torténjen.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések: —

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2021. szeptember 30.
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11/2. ELLENORZESI MlgGALLAPiTASOK ES JAVASLATOK
Ceglédi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Ellendrzétt szerv megnevezése:  Ceglédi K6zos Onkorményzati Hivatal
Torzsszam: 394778

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az ellenérzott szervezet vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi el6ira-
sok szerinti kialakitasa és miikodtetése hianyossaggal megtortént, de annak — a nyo-
mon kovetési rendszer kivételével — tovabbi fejlesztése sziikséges.

A belsé kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk Ossze:

A belsé kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)

Kontrollkérnyezet I

Integralt kockazatkezelési rendszer M

Kontrolltevékenységek I

Informacids és kommunikacios rendszer M
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

Alapito okirattal a jogszabalyi eldirasok szerint az ellendrzott szerv rendelkezett, amelyet
az Aht. 8/A. § (1) bekezdés elbirasa szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt.
Az alapité okirat azonos volt a Magyar Allamkincstar torzskényvi nyilvantartasiban sze-
repld irattal. Az alapito okirat tartalma megfelelt az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdéseiben rog-
zitetteknek.

Az Ant. 9. § b) pont és a 10. § (5) bekezdés eldirasa alapjan rendelkezett az irdnyitd szerv
altal jovahagyott SZMSZ-szel. Tartalma megfelelt az Avr.13.§ (1) bekezdés
c) — i) pontokban foglaltaknak, de feliilvizsgalatanak sziikségességét javasoltuk, mert az
SZMSZ 1. mellékletének 6.5.2. pont rendelkezése ¢s az SZMSZ fiiggelékeként szerepld
Pénziigyi Iroda tigyrendjének tartalma kozott — a gazdasagi szervezet tekintetében — nem
volt teljes korlien biztositott az 6sszhang.
Megallapitasunkat az alabbiakra alapoztuk:
e) az SZMSZ 1. melléklet 6.5.2. pontjanak gazdasagi szervezetre vonatkozo rendel-
kezése:
., Pénziigyi Iroda fobb feladatai: ellatja a Hivatal gazdasagi szervezetének feladata-
it...”
f)  az SZMSZ fiiggelékeként szerepld Pénziigyi Iroda iigyrendjének tartalma:
A Ceglédi Kozés Onkormadnyzati Hivatal nem rendelkezik gazdasdgi szervezet-
tel...”
A hiba javitasara sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg a kézbendé megallapitasok és
javaslatok tablazatban, az ellen6rzott szerv részérdl intézkedés nem tortént, a gazdasagi
szervezetre torténd hivatkozas valtozatlanul szerepel a dokumentum részeiben, igy tovabbi
intézkedési javaslatot tettiink. (Javaslat: 1.1.)
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Az Alapito okirat, a Torzskonyvi nyilvantartas és az SZMSZ aktualizalasa sziikséges
tovabba azért is, mert tartalmaztak — az aldbbiakban felsorolt — olyan kormanyzati funkci-
okat, amelyek a K6zos Hivatal mikodése soran végzett tevékenységhez nem kothetoek.

013110 A kdzszolgélat egyetemes humanerd-gazdalkodasa
Ide tartozik:- a kdzszolgalat kozos, atfogd humaners-gazdalkodasaval, személyzeti
politikajaval 6sszefliggd feladatok ellatasa.

013210 Atfog tervezési és statisztikai szolgaltatisok

Ide tartozik:- az atfogd gazdasagi és tarsadalmi tervezéssel, a statisztikai szolgalat
iranyitasaval és mikodtetésével 0sszefliggd feladatok ellatasa kozponti kormany-
zati és Onkormanyzati szinten.

- 041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi iigyek igazgatasa
Ide tartozik:- az altalanos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasaval Gssze-
fiiggo feladatok ellatasa.

- 041120 Foldiigy igazgatdsa
Ide tartozik:- a foldhasznalat, a term6fold-hasznositas és mindség-védelem, vala-
mint az ingatlan-nyilvantartas, foldvédelem, foldminésités és térképészet igazga-
tasaval Osszefiiggo feladatok ellatasa.

- 062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa
Ide tartozik:- a telepiilésfejlesztés igazgatasaval osszefiiggd feladatok ellatasa.

- 074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas
Ide tartozik:- a munkat végz6 személy egészségének a megdvasa, munkahelyi be-
tegségek kialakulasanak a megeldzése érdekében alkalmazott egészségiigyi alap-
ellatasokkal 6sszefliggd feladatok.
A helytelen dokumentélasra a kozbensé megallapitasok €s javaslatok tablazatban intézke-
désre javaslatot tettiink. Az ellenérzott szervezet az Alapitd okiratat, a Torzskonyvi nyil-
vantartasat, ¢s az SZMSZ-t mddositotta, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Ko6zos Hivatal és az Onkorményzat dltal iranyitott 6nallé koltségvetési szervek, az
Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont eléirasa szerinti munkamegosztasi megallapodasban rog-
zitették a gazdalkodasi feladatok ellatasanak szabalyait. A munkamegosztasi megallapoda-
sok tartalma megfelelt (5a) bekezdésben elbirtaknak, valamint dokumentaltan igazolt volt
az iranyito szerv altali jovahagyasuk.

A szamviteli politikat és a hozza kapcsolddd aldbb felsorolt szabalyzatokat az
Szt. 14. § (5) bekezdés a) - d) pontok, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés el6irasa alapjan
a jegyz0 elkészitette.
A szamviteli politikat képezd szabalyzatok:

- az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat,

- az eszkozok €s forrasok értékelési szabalyzat,

- a pénzkezelési szabalyzat ¢és

- az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat tartalma — kivéve a

pénzkezelési szabalyzat — megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A 2020. februar 29-ét61 hatalyos szamviteli politika megfelelt az Szt 14. § (3) és (4) be-
kezdések, az Ahsz. 4. § és az Ahsz. 50. § (7) bekezdés el6irasainak, mert tartalméaban
- rogzitettek a szamviteli alapelveket,
- a gazdalkodora jellemzd szabalyokat, eldirasokat, mdodszereket, amelyekkel meg-
hatérozza, hogy mit tekint a szamviteli elszdmolés, az értékelés szempontjabol 1é-
nyegesnek, nem lényegesnek,
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- az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenysé-
gekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési
alapokat, és

- meghataroztak, hogy a torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek
kozil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaznak, valamint az al-
kalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika részét képezd szabalyzatok koziil — hianyossadg miatt — a Pénzkezelé-
si szabalyzat feliilvizsgalata sziikséges, mert a szabalyzat rendelkezései ¢s mellékleteinek,
valamint fiiggelékeinek gyakorlati alkalmazasa kdzotti 6sszhang nem minden esetben volt
biztositott.

- Hidnyzott a szabalyzat 11.2.3.3.1. pontjaban nevesitett pénztarosi nyilatkozat szo-
vegrésznél az ,,1. melléklet”-re torténd hivatkozéasa

- Nem rendelkezett a szabalyzat 11.2.3.4. pontja 2. mellékletként szerepld pénztarel-
lendri nyilatkozat kitdltésérdl, illetve a melléklet hivatkozasarol.

- Nem kertilt csatolasra a szabalyzat 11.2.3.3.1. pont rendelkezése ellenére a kitoltott
nyilatkozat, valamint a 11.2.3.3.14. és 2.3.4.4. pontokban nevesitett kitoltott fiigge-
1ékek példanya.

A szabalyzat feliilvizsgalatara €s a hidnyossag potlasara a kozbensd megéllapitasok és ja-
vaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. Intézkedés az ellendrzott
szerv részérdl részben tortént meg, mert tovabbra is hianyzik a szabalyzat 11.2.3.4.4. pont-
jaban hivatkozott 3. fiiggelék kitoltott példanya. A hianyossag miatt tovabbi intézkedési
javaslatot tettiink. (Javaslat: 1.2.)

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban el&irt szamlarendet a Jegyzo elké-
szitette, de az nem felelt meg az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirtaknak, mert tar-
talmabdl hianyzott az alaptevékenységhez kapcsold és a konyvelésben ténylegesen hasz-
nalt kiadasok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlak Ahsz. 16. mellékletében eldirt
,, 003 +kormanyzati funkcio szama és megnevezése”, valamint a ,,005+kormanyzati funkcié
szama és megnevezése” szerinti alabontas részletezése. A hianyossag potlasara a kozbenso
megallapitdsok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedési javaslatot fogalmaztunk
meg. A hidnyossag potlasaként a szamlarend 8. mellékletének tartalméban részletezésre
kertilt az alaptevékenységhez kapcsolddo és a kdnyvelésben ténylegesen hasznalt kiadasok
és bevételek nyilvantartasahoz alkalmazott COFOG-k szama és megnevezése. Tovabbi in-
tézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b), ¢), e), f), g) pontjiban eldirt a miikodéshez kapcsolodo,
pénziigyi kihatassal biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekre vonatkozé rele-
vans szabalyzatokkal rendelkezett.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont eldirasa ellenére - az Avr. 13. § (3b) bekezdés alapjan —
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit belsd
szabalyzatban nem rendezték. A szabalyozas potlasa érdekében a kozbensé megallapita-
sok ¢€s javaslatok tdblazatban sziikséges intézkedésre javaslatot tettiink. Intézkedésként a
gazdalkodasi feladatokat ellatd szerv — 2020. december 16-ai datummal — modositotta a
szamviteli politikat, de annak kiadédsa és hatalyba Iéptetése kozott az 6sszhang nem érvé-
nyesiilt, igy a hianyossagra tovabbi javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 1.3.)

A BKkr. 6. § (3) bekezdés eldirasa szerint az ellenérzési nyomvonal, a (4) bekezdés eldirasa

szerinti szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje, valamint a
belsd szabalyzatok alapjan aktualizalt munkakori leirasok elkésziiltek.
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Integralt kockazatkezelési rendszer

A Jegyz6 a Bkr. 7. § (1) bekezdésében elbirtak szerint kialakitotta és miikddtette az integ-
ralt kockazatkezelési rendszert.

A Ko6z0s Hivatal integralt kockazatkezelési szabalyzattal rendelkezett. A szabalyzatban a
Bkr. 7. § (2) bekezdés eldirasa szerint meghataroztak és rangsoroltak a kockazatokat, a
rangsorolt kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint teljesitésiik fo-
lyamatos nyomon kdvetésének modjat.

A Bkr. 7. § a (4) bekezdésben eldirt az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara
— a Ko6zos Hivatal jegyzoje altal — szervezeti felel6s kijeldlése dokumentaltan nem volt
igazolt. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban szerepeltetett javaslatra in-
tézkedésként 2020. december 18-ai datummal a kijel6lés megtortént, igy tovabbi intézke-
dés nem sziikséges.

Kontrolltevékenvységek

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont eldirasa alapjan a Jegyzd Gazdalkodasi szabalyzat-
ban* rendezte a Kozos Hivatal miikddéséhez kapesolodo, pénziigyi kihatéssal bird, jogsza-
balyban nem szabdalyozott kérdéseket:

- a tervezés, gazdalkodas - igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, tel-
jesités igazolésa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjat, eljarasi és do-
kumentacids részletszabalyait és az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét
-, valamint

- - az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsola-
tos belso elbirasokat, feltételeket.

Nem teljes kortien tortént meg az Avr. 52. §, 57. §, 58. § és 59. § eldirasa szerinti jogkor-
gyakorlok felhatalmazasa €s kijelolése, annak ellenére, hogy a Gazdalkodasi szabalyzat 7.
mellékletében alairas-mintajuk szerepel. A felhatalmazasok, kijelolések hianya — a jogko-
rok gyakorlati alkalmazasa soran — kockéztatta az Avr. 60. § (2) bekezdésben eldirt Gssze-
férhetetlenség szabalyanak biztositasat. A hidnyossag megsziintetése érdekében a kdzbensd
megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést javasoltunk. A javasolt in-
tézkedésre a hianyzo felhatalmazas és kijeldlés potoltak.

Az Avr. 60. § (3) bekezdés eléirasa alapjan a jogkorgyakorlasra jogosult személyekrol és
alairas mintajukrol a K6z6s Hivatalra vonatkozoan nyilvantartas rendelkezésre allt, de an-
nak vezetése nem volt folyamatos, mert a pénziigyi ellenjegyzés €s érvényesités jogkor-
gyakorloinak aldirds-mint4jat nem teljes korlien tartalmazta. A hianyossag megsziintetése
érdekében a kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedésre ja-
vaslatot fogalmaztunk meg. A jogkorgyakorlok alairas-mintajat tartalmazo nyilvantar-
tas naprakész vezetése sziikséges. A javasolt intézkedésre a nyilvantartads aktualizaldsa
megtortént, a szabalyos gyakorlat fenntartdsa mellett tovabbi intézkedési javaslat nem
sziikséges.

* Gazdalkodasi szabalyzat 2: az ellenérzott idészakban 2020. 02.29-t61 hatalyos Ceglédi Kozos Onkormany-
zati Hivatal jegyz6jének 12/2020. (02. 28.) utasitasa a Ceglédi K6zos Onkorméanyzati Hivatal Gazdalkodasi
szabalyzatarol.
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A 1II. negyedéves idOszakra vonatkozo részletes fokonyvi karton adatai alapjan, a kijeldlt
nyilvantartasi szdmlakbol kivett mintak feliilvizsgalatat kovetden, a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart — utélagosan nem javithat6 — hibakra kett6 intézkedést igény-
16 megallapitast tettiink:

a) Az Avr.52.§ és55. § el6irdsa és a Gazdalkodasi szabalyzat 111.3.2. pont rendel-
kezése ellenére egy esetben a kotelezettségvallalas dokumentuma nem tartalmaz-
ta a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzo jogkorgyakorlok alairasat,
valamint egy esetben nem volt értékelhet6 a kotelezettségvallalas és a pénziigyi
ellenjegyzés, mert a kotelezettségvallalas dokumentumanak érvényessége le-
jart.

b) A Kkotelezettségvallalé, a teljesités igazolo és az utalvanyozé megsértette az
Avr. 60. § (2) bekezdés osszeférhetetlenségre vonatkozd eldirasat, valamint a
Gazdalkodasi szabalyzat VIIL. 8.1. pontjaban foglaltakat, mert a jogkérgyakor-
last maga javara latta el.

A kozbens6 megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa sordn feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol megfeleloen intézkedett.
A V. negyedéves idoszakbol vételezett mintak értékelése sordn az ellendrzés megbizonyo-
sodott, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak alkalmazasa a jogszabalyoknak
megfeleléen tortént.

A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pont elbirasa szerinti, a pénziigyi kihatasti dontések célszeriisé-
gi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsagat arajan-
latok bekérésén keresztiil biztositottak a gyakorlatban.

Informacios és kommunikacids rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eldirt eléirasdnak megfeleléen a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét a Jegyzo elkészitette.

Az Onkorményzat honlapjan (www.cegled.hu) kialakitottak a kdzérdekii adatok kotelezd
kozzétételére vonatkozo feliiletet, annak feltdltése teljes korlien megtortént, tartalmaban
szerepelt az Info tv. 37. § (1) bekezdésben foglalt, az 1. mell¢klet I1. fejezet szerinti tevé-
kenységre, miikddésre vonatkozo, valamint a III. fejezet szerinti Gazdalkodasi adatok meg-
jelenitése.

A Bkr. 9. § (1) bekezdés elbirasa ellenére az alabbi szabalyzatok tekintetében az érintettek
megismerési nyilatkozata dokumentaltan nem volt igazolt:

- a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamola-
saval kapcsolatos eljaras-rendje,

- a Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak sza-
balyairol sz616 eljaras-rendje,

- a Szabdlyzat a vezetékes és mobiltelefonok haszndlatarol,

- a Gépjarmiivek igénybevételérdl és hasznalatardl szol6 eljarasrendje,

- a Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a ko-
telezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje,

- a Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje és

- az Iratkezelési szabalyzat tekintetében.

A hianyossag megszilintetése érdekében a kozbensd megallapitadsok és javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre a szabalyzatok meg-
ismerésérol szolo alairt nyilatkozat dokumentaltan igazolasra kertilt, igy tovabbi intézke-
dés nem sziikséges.
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A Ltv. 10. § (1) bekezdés c) pont eldirasa szerinti Iratkezelési szabalyzatot a Jegyz6 el-
készitette, de a szabalyzat Magyar Nemzeti Levéltar altali egyetértése dokumentaltan nem
volt igazolt. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést
fogalmaztunk meg.

A javasolt intézkedésre a Magyar Nemzeti Levéltar altali egyetértést igazolé dokumentum
utolagosan feltoltésre keriilt a KEP feliiletre, igy tovabbi javaslatot nem fogalmaztunk
meg.

Nvomon kovetési rendszer (monitoring)

A jegyz0 kialakitotta és miikddtette a szervezet tevékenységének és a célok megvalosita-
sanak nyomon kovetését biztositd rendszert (Bkr. 10. §). Az Aht. 70. § (1) bekezdés és a
Bkr. 15. § (1) bekezdés eldirasa alapjan gondoskodtak az operativ tevékenységektdl fiig-
getlen belsé ellendrzés kialakitasarol és megfeleld mitkddtetésérdl. A belso ellendrzési fe-
ladatokat 2 {6 teljes munkaiddben foglalkoztatott koztisztviseld — a jegyzd kozvetlen alé-
rendeltségében — latja el.

A BKkr. 17. § (1) bekezdés eldirasa alapjan a belsé ellendrzési vezetd elkészitette a belsé el-
lenérzési kézikonyvet, annak intézményvezetd altali jovahagyasa megtortént. A belso el-
lendrzési kézikonyv tartalmazta a Bkr. 17. § (2) bekezdés eldirasaban foglalt kritériumokat,
valamint dokumentaltan igazolt volt a (4) bekezdés elbirasa szerinti koteles kétévenkénti
feliilvizsgalata.

A BKr. 29. § (1) bekezdés elbirasaban foglaltaknak megfelelden a 2020. évi ellenérzési
munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan — a
31. § (4) bekezdés eldirasanak megfeleld tartalommal — éves ellendrzési tervet készitett,
annak a 32. § (1) bekezdés szerinti Jegyz6 altali, valamint (4) bekezdés szerinti Képviseld-
testiileti jovahagyasa megtortént. A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfeleléen a bel-
s6 ellendr elkészitette — a K6zos Hivatal ellenérzésére vonatkozoan — a 2019. évi belso el-
lendrzeési terv alapjan elvégzett ellendrzésekrdl szold megallapitasokat, kovetkeztetéseket
¢s javaslatokat dsszefoglalo ellendrzési jelentését.

A Bkr. 1. szamua melléklete szerinti — a K6zos Hivatal 2019. évi bels6 kontrollrendszerének
minésitésérdl szolo — nyilatkozatot a jegyzd elkészitette, az Onkorméanyzat Képviseld-
testiilete 66/2020. (V1. 25.) Ok. hatarozataval elfogadta.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt relevans részletezé nyilvantartasok tartalméaban
nem teljes korlien keriiltek kitdltésre az alabbiakban felsorolt pontok eldirasai.

o A III. Kovetelések nyilvantartasa 4. K), 4. 1) és 4. n),

J a IV. Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa e) €s h), valamint

J a VIL A targyi eszkdzok nyilvantartasa 1. m) és 5. b).
A hianyossagok poétlasara intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 2.1.)

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasa szerinti — a folytonossag elvének érvényesiilését iga-
zol0, és a nyitas értékeit alatamasztd — 2019. évi allapotot tiikrozo leltart elkészitették, de a
kimutatas eltérést tartalmazott, mert a 11 Immaterialis javak mérlegsor adata 100 forinttal
kevesebb volt, mint az analitikus nyilvantartasban szerepl6 érték.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti egyezOségek teljesiiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat a jogsza-
balyi eldirasok szerint elvégezték.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
dé mintak esetében a kdnyvelésben javithato hibak keriiltek feltarasra.
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A konyvvezetés soran a kdnyvviteli szamldkat érinté hibak:

a) A készpénzben beszedett téritési dij, illetve a téritési dij tulfizetések bankszamlara
torténd jovairasanal, a 363 Azonositas alatt allo tételek konyvviteli szamla al-
kalmazasa ellent mondott az Ahsz. 48. § (5) bekezdés eléirasanak. Az ellendrzés
megallapitdsara intézkedés tortént, a konyvelés helyesbitése megtortént, igy to-
vabbi intézkedés nem sziikséges.

b) A munkavallalok részére utalt cafetéria juttatds elszamolasa soran alkalmazott
365151 Munkavallaloknak adott eloleg konyvviteli szamlara torténé konyvelé-
se nem felelt meg az 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet F. pont rendelkezésé-
nek. Az alkalmazott 36515 konyvviteli szamlanak — a forgalmaban szerepl6 sze-
mélyi juttatisok nettd Gsszegének elszamolasa miatt — az Ahsz. 53. §-ban el®irt
zarasi teendok elvégzése utan nincs egyenlege. (Az alkalmazott szakrendszer csak
a segédszamla segitségével biztositja az elszamolast, fejlesztése folyamatban van,
ezért javaslatot nem tesziink.)

A konyvvezetés sordn a rovat szamléakat érintd hiba:

a) A TO-KEN 2005 Patrol Kft-vel 2019.09.20-an megkotott hatarozatlan idejii kote-
lezettségvallalas tekintetében — az Avr. 56. § (2) bekezdés eldirasa ellenére — nem
hataroztak meg és nem tartottdk nyilvan a 2019. évet koveté harom évre vonat-
kozo fizetési kotelezettséget. A hianyossag poétlasra kertilt, az év végi adatszol-
géltatdshoz kapcsolodd fokonyvi kivonat mar tartalmazta a jogszabalyban foglalt
eldirasok szerinti nyilvantartast.

A koltségvetési szervnél COFOG-ot érintd hibat az ellen6rzés nem allapitott meg.

A koényvvezetés soran bizonylati rendet érintd hibak (Javaslat: 2.4.):

a) A Kkotelezettségvallalas alapdokumentumat képezé — IT-COPY Kft-vel 2016. 12.
01-én 36 honapra megkotott — szolgaltatasi szerzodés a gazdasagi esemény elsza-
molasanak idépontjaban mar nem volt hatalyban 2019. december 31-t61, ennek el-
lenére a szamla befogadasra és kifizetésre keriilt, ezzel sériilt az Ahsz. 52. § és az
Szt. 166. § (2) bekezdés rendelkezései.

b) Az Szt. 15. § (3) bekezdés elbirasanak ellenére a masolas dijara vonatkozo kotele-
zettség nyilvantartasdnak alapdokumentummal torténd aldtdmasztdsa nem tortént
meg, ezzel sériilt az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § (2) rendelkezései. Pl. A 139 Gé-
pek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése konyvvi-
teli szamlan torténd ,,rendezés 06.30.” megnevezésli gazdasagi esemény elszamo-
lasa soran konyvelt 6sszeg valddisaga, alatamasztd dokumentum hidnyaban nem
volt azonosithatd. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javas-
latra intézkedés tortént, igy tovabbi javaslatot nem tettiink.

A konyvvezetési hibak javitasa teljes koriien megtortént, a 12. havi illetve a
IV. negyedévi adatszolgaltatas mar azokat nem tartalmazta. Az elvégzett javitasokat az
Ahsz. vonatkoz6 eldirdsai szerint szabalyosan végezték el és dokumentaltak.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellenérzott szervnél a
6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyv-
vezetés a jelentés hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott.

A 12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridOben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes koriien alatimasztotta.
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Az ellenérzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a
12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt
konyvvezetésben a jelentos hiba mértékét eléro hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A gyorsjelentés 2021. februdr 5-én kertilt feladott allapotba a KGR K11 rendszerben. A
gyorsjelentés fokonyvi kivonattal alatdmasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a fokonyvi
kivonat megfeleld szamldinak értékeivel megegyeztek.

Az Ahsz. 53. § szerinti éves relevans zarlati feladatokat a jogszabalyi eldirasok szerint
elvégezték.

Az ellendrzétt szervezet az Ahsz. 30/A. § a) pont szerinti mérlegkészitési kotelezettségé-
nek hataridében eleget tett, annak sorait az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltarral (a
részletezd és a fokonyvi nyilvantartassal, f6konyvi kivonattal egyezden) alatamasztotta,
melynek valodisagardl az ellendrzott altal KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan gyo-
zOdtiink meg.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt az éves koltségvetési beszamolo.

Az ellendrzott szerv éves koltségvetési beszamoldjarol szolo adatszolgaltatas és a fokony-
vi kivonat feltoltésre keriilt a KGR rendszerbe. A mérleg sorait, adatait leltarral alatdmasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet 1 - 4. pontjaban eléirt kételezé egyezéségekre vonatkozé eldira-
soknak a beszamol6 és az azt aldtdmasztd fokonyvi kivonat targyiddszak végi adatainak
egyezdsége biztositott volt.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellenérzott szervnél — a
konyvvezetés és a mérleg ellenérzése alapjan az éves koltségvetési beszamolo, valamint a
kapcsolddo adatszolgaltatas megbizhatd €s valds dsszképet befolyasolo hibat nem tar-
talmazott.

Eredménykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt az éves koltségvetési beszamolo.
Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas és annak a fokonyvi nyil-
vantartassal vald Osszevetése biztositott volt.

A mérlegben kimutatott eredmény értékét a fokonyvi nyilvantartas alatdmasztotta.

Az eredménykimutatasban szerepld eredményszemléletii bevételek és koltségek, rafordita-
sok kiilonbségeként meghatarozott érték megegyezik a mérlegben a sajat toke részeként
kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével.

Maradvanykimutatas ellendorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt az éves koltségvetési beszamolo.
Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatas és annak fékonyvi nyil-
vantartassal vald Osszevetése biztositott volt. A maradvanykimutatas értékét az alaptevé-
kenység koltségvetési bevételeinek és kiaddsainak kiilonbségeként hataroztak meg.
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4. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehai-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

A jegyzd a kozbensé megallapitasok és javaslatok tadblazat javaslatai alapjan megfeleléen
intézkedett:
J az Alapito okirat, a Torzskonyvi kivonat és az SZMSZ tartalmanak feliilvizsgala-
tarol,
. a szamlarend — a konyvelésben tényleges hasznalt COFOG szamok és megneve-
zések szerinti — kiegészitésérol,
o a Bkr. 7. § (4) bekezdés szerinti integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasa-
ra a szervezeti felelds kijelolésérdl,
. a jogkorgyakorlok teljes kort kijeldlésének biztositasarol,
o az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas naprakész vezetésérél,
o a Jegyzo altal elkészitett Iratkezelési szabalyzat Magyar Nemzeti Levéltar altali
egyetértésének dokumentalasarol, valamint
. a konyvvezetés soran a konyvviteli és rovat szamlékat érintd hibakat javitottak.
Nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy e hibakat fennallonak tekintettiik
¢s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovobeni valtozasok érde-
kében megismételtiik az Ellenérzés javaslati rész 1.1 — 1.3. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Jegyz0 intézkedjen, hogy

1.1. az SZMSZ 1. melléklet 6.5.2. pontjaban rogzitettek és az SZMSZ fiiggelékeként
szerepld Pénziigyi Iroda ligyrendjének tartalma kozotti teljes korii 6sszhang bizto-
sitott legyen,

1.2. a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalataval és modositasdval maradéktalanul biz-
tositott legyen a szabalyzat tartalma €s a szabdlyzat részét képezd mellékletek,
fiiggelékek kozotti 6sszhang,

1.3. az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont és (3b) bekezdés eléirasa alapjan az anyag- és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseirdl rendelke-
z¢s torténjen.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intéz-
kedések:

A jegyz intézkedjen, hogy az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok tar-
talma a jogszabalyi feltételeknek maradéktalanul feleljen meg.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések: —

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2021. szeptember 30.
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11/3. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
Ceglédi Varosi Konyvtar

Ellendrzott szerv megnevezése:  Ceglédi Varosi Konyvtar
Torzsszam: 394800

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

Az ellendrzott szervezet vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eloira-
sok szerinti kialakitasa és miikodtetése megtortént, de — kisebb hianyossagok miatt —
a kontrollkornyezet és a kontrolltevékenységek tovabbi fejlesztése sziikséges.

A belsé kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellenérzott szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belsé kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)

Kontrollkornyezet |

Integralt kockazatkezelési rendszer M

Kontrolltevékenységek I

Informaciods és kommunikacios rendszer M
Nyomon k&vetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

Alapité okirattal a jogszabalyi eléirasok szerint a Konyvtar rendelkezett, amelyet az Aht.
8/A. § (1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az alapitd ok-
irat azonos a Magyar Allamkincstar torzskényvi nyilvantartdsaban szerepld irattal. Az ala-
pitd okirat tartalma megfelelt az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

Az Aht. 10. § (5) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a koltségvetési szerv szervezetét,
feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat SZMSZ-ben rogzitették. Az
SZMSZ-t az iranyitd szerv az Avr. 9. § (5) bekezdés b) pontja szerinti hataskorének gya-
korlasaval jovahagyta. Tartalma megfelelt az Avr. 13. §(1) bekezdés c) — i) pontok el6ira-
saiban foglaltaknak.

A Konyvtar és a Kozos Hivatal az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont el6irasa szerint munka-
megosztasi megallapodast kotott az ellendrzott szervre vonatkozéd gazdéalkodasi feladatok
ellatasara. A munkamegosztasi megallapodas tartalma megfelelt (5a) bekezdésben elbir-
taknak, valamint iranyit6 szerv altali jovahagyasa dokumentaltan igazolt.

Az Szt. 14. § (3) bekezdés szerinti szamviteli politikat, valamint az Szt. 14.§
(5) bekezdésében meghatarozott, a szamviteli politika részét képezo (leltarkészitési és lel-
tarozasi, értékelési, pénzkezelési, az Onkoltség szamitisi) szabalyzatokat, a Jegyzd — a
munkamegosztasi megallapodas 1.1.8. pont rendelkezése alapjan — elkészitette.

Az alkalmazott szabalyzatok tartalma megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak és intézmény-
vezet6 altali jovahagyasuk az Ahsz. 50. § (1) bekezdés értelmében dokumentaltan igazolt.
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A 2020. februar 29-ét6l hatalyos szamviteli politika megfelelt az Szt. 14. § (3) és (4) be-
kezdések, az Ahsz. 4. § és az Ahsz. 50. § (7) bekezdés eldirasainak, mert tartalmaban

- rogzitettek a szdmviteli alapelveket,

- a gazdalkodora jellemzd szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meg-
hatérozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolés, az értékelés szempontjabol 1é-
nyegesnek, nem lényegesnek,

- az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenysé-
gekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési
alapokat, és

- meghataroztak, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek
koziil melyeket, milyen feltételek fennéllasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gya-
korlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata sziikséges, mert a szabalyzat rendelkezései és
mellékleteinek, valamint fliggelékeinek gyakorlati alkalmazasa koz6tti 6sszhang nem min-
den esetben volt biztositott.

- Hidnyzott a szabalyzat 11.2.3.3.1. pontjdban nevesitett pénztarosi nyilatkozat szo-
vegrésznél az ,,1. melléklet”-re torténd hivatkozasa

- Nem rendelkezett a szabalyzat 11.2.3.4. pontja 2. mellékletként szerepld pénztarel-
lendri nyilatkozat kitoltésérdl, illetve a melléklet hivatkozasarol.

- Nem kertilt csatolasra a szabalyzat 11.2.3.3.1. pont rendelkezése ellenére a kitoltott
nyilatkozat, valamint a 11.2.3.3.14. és 2.3.4.4. pontokban nevesitett kitoltott fiigge-
1ékek példanya.

A szabalyzat feliilvizsgélatira €és a hianyossag potlasara a kozbensd megallapitasok és ja-
vaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. Intézkedés az ellenérzott
szerv részérdl részben tortént meg, mert tovabbra is hidnyzik a szabalyzat 11.2.3.4.4. pont-
jaban hivatkozott 3. fliggelék kitoltott példanya. A hidnyossag miatt tovabbi intézkedési
javaslatot tettiink. (Javaslat: 1.1.).

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban eldirt szamlarendet a Jegyz6 elké-
szitette, de az nem felelt meg az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban el6irtaknak, mert tar-
talmabol hianyzott az alaptevékenységhez kapcsold és a konyvelésben ténylegesen hasz-
nalt kiadasok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlak Ahsz. 16. mellékletében eldirt
,, 003 +kormanyzati funkcio szama és megnevezése”, valamint a ,,005+kormanyzati funkcio
szdma és megnevezése” szerinti alabontds részletezése. A hianyossag potlasara a kozbensod
megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedési javaslatot fogalmaztunk
meg. A hidnyossag potlasaként a szamlarend 8. mellékletének tartalmaban részletezésre
keriilt az alaptevékenységhez kapcsolodo és a konyvelésben ténylegesen hasznalt kiadasok
¢és bevételek nyilvantartasdhoz alkalmazott kormanyzati funkcidok szadma és megnevezése.
Tovébbi intézkedés nem sziikséges.

Az ellendrzott szervezet az Avr. 13. § (2) bekezdés b), c), €), f) és g) pontjaban eldirt a
miikodéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdésekre vonatkozo relevans szabalyzatokkal rendelkezett, de

- a Belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével €s lebonyolitasaval, elszadmola-
saval kapcsolatos eljarasrend,
- a Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak sza-
balyairdl sz616 eljarasrend,
- a Gépjarmiivek igénybevételérdl és hasznalatardl szolo eljarasrend, valamint
- a Vezetékes és mobiltelefonok haszndlatarél szolo eljarasrend esetében
kiadasa nem felelt meg az Avr. 13. § (4) bekezdésben foglaltaknak, mert a gazdalkodasi
feladatokat ellatd koltségvetési szervvel torténd egyeztetésiik dokumentaltan nem igazolt.
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A hianyossagra a kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban az egyeztetésre javas-
latot tettiink. A hianyossag megsziintetése érdekében a kdzbensd megallapitasok és javas-
latok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre az
egyeztetés dokumentaltan megtortént, igy tovabbi javaslatot nem tettiink.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont eldirasa ellenére - az Avr. 13. § (3b) bekezdés alapjan —
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit bels6
szabalyzatban nem rendezték. A szabalyozas potlasa érdekében a kdzbensé megallapita-
sok ¢€s javaslatok tablazatban sziikséges intézkedésre javaslatot tettiink. Intézkedésként a
gazdalkodasi feladatokat ellatdo szerv — 2020. december 16-ai datummal — modositotta a
szamviteli politikat, de annak kiadéasa és hatalyba Iéptetése kozott az 6sszhang nem érvé-
nyesiilt, igy a hianyossagra tovabbi javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 1.2.)

A Bkr.6.§(3) bekezdés eclbirasa szerinti ellenérzési nyomvonalat ¢és a
Bkr. 6. § (4) bekezdés eldirasa szerinti, a szervezeti integritast sérté események kezelé-
sének eljarasrendjét az ellenérzott szerv vezetdje elkészitette.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az intézményvezeté a Bkr. 7. § (1) bekezdésében elbirtak szerint kialakitotta és miikodtet-
te az integralt kockazatkezelési rendszert. Az intézmény integralt kockazatkezelési sza-
balyzattal rendelkezett. A szabalyzatban a BKr. 7. § (2) bekezdés el6irasa szerint meghata-
roztak és rangsoroltdk a kockazatokat, a rangsorolt kockazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat.

A Bkr. 7. § (4) bekezdése alapjan az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara
szervezeti felelds kijelolése dokumentaltan nem tortént meg.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban megfogalmazott intézkedési javaslat-
ra utdlagosan bekiildésre keriilt azon integralt kockéazatkezelési szabalyzat, melynek V. fe-
jezete tartalmazta az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasara vonatkozo intéz-
ményvezetdi felelosséget. Tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Kontrolltevékenvségek

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban eléirt, a koltségvetési szerv miikodéséhez kap-
csolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekre vonat-
kozo szabalyzatok koziil a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellenérzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket — a gazdal-
kodasi feladatokat ellatdo — K6zds Hivatal gazdalkodasi szabalyzatdban rogzitették.

Nem teljes koriien tortént meg az Avr. 58. § eldirasa szerinti érvényesités jogkorgya-
korlojanak kijelolése, annak ellenére, hogy a Gazdalkodasi szabalyzat 7. mellékletében az
alairas-mintaja szerepel. A kijelolés hianya — a jogkor gyakorlati alkalmazasa soran — koc-
kaztatta az Avr. 60. § (2) bekezdésben eldirt osszeférhetetlenség szabalyanak betartasat. A
hidnyossadg megsziintetése érdekében a kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazatban
sziikséges intézkedésre javaslatot tettiink. A javasolt intézkedésre a kijelolés dokumen-
tummal igazolt, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 60. § (3) bekezdés elbirasa alapjan a jogkdrgyakorlasra jogosult személyekrél és
alairds mint4jukrél az Onkormanyzatra vonatkozéan nyilvantartist vezettek, de annak ve-
zetése nem volt folyamatos, mert a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités jogkorgyakorloi-
nak alairds-mintajat nem teljes korlien tartalmazta. A hianyossag megsziintetése érdekében
a kozbensé megallapitasok ¢€s javaslatok tdblazatban sziikséges intézkedésre javaslatot tet-
tink a jogkorgyakorlok alairas-mintajat tartalmazo nyilvantartas naprakész vezeté-
sére. Intézkedés tortént, igy a jovObeni szabalyos gyakorlat alkalmazasa mellett tovabbi
javaslatot nem tettiink.
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A 1II. negyedéves idészakra vonatkozoan — a f6konyvi karton adatai alapjan — a kijeldlt
nyilvantartasi szdmlakbol kivett mintak feliilvizsgalatat kovetden, a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart — utélagosan nem javithat6 — hibakra kett6 intézkedést igény-
16 megallapitast tettiink:

a) Az Onkormaényzat altal megkotott, — a Konyvtart, mint felhasznalohelyet is maga-
ba foglaldo — villamos energiaszerzodésen, mint kotelezettségvallalas dokumen-
tuman nem szerepelt az ellenérzott szerv kotelezettségvallalojanak alairasa,
ami ellent mond a Gazdalkodasi szabalyzat 111.3.1. pont rendelkezésének. (Javas-
lat: 1.3.)

b) A vizsgalt mintatételek koziil egy esetben az Avr. 58. § (3) bekezdés és az 59. §
(1b) bekezdés eldirasa ellenére az érvényesités és az utalvanyozas datuma ko-
rabbi volt, mint az utalvany készitésének a datuma. Az utdlagos jogkorgyakor-
lassal az érvényesitd és az utalvanyozo megsértette az Aht. és az Avr. vonatkozo
eldirasait, mert a kifizetések banki teljesitése utalvany nélkiil tortént.

Az ellendrzés megbizonyosodott, hogy a kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat
javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogkordok gyakorlasa soran feltart hibas gyakorlat meg-
szlintetésérodl részben intézkedtek, igy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak alkalma-
zasa — az 1. a) pont Kivételével — a jogszabalyoknak megfeleléen tortént. A hiba visz-
szamendlegesen nem javithatd, igy fennallo hibanak tekintettiik és a megallapitasok kozott
szerepeltettiik, amelyekre a jovobeni helyes gyakorlat alkalmazasanak biztositasa érdeké-
ben javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 1.3.)

A 1V. negyedéves idoszakbol vételezett mintak értékelése soran az ellenérzés megbi-
zonyosodott, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak alkalmazasa a jogszabaly-
oknak megfeleléen tortént.

A BKkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatast dontések célszeriiségi, gaz-
dasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsagat arajanlatok
bekérésén keresztiil biztositottak a gyakorlatban.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eléirt eldirasanak megfeleléen a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét elkészitették.

Az Onkorményzat honlapjan (www.cegled.hu) kialakitotték a kézérdekii adatok kotelezd
kozzétételére vonatkoz¢ feliiletet, annak feltoltése teljes korlien megtdrtént, tartalméaban
szerepel az Info tv. 1. melléklet Ill. fejezet szerinti Gazdalkodasi adatok dokumentalasa,
valamint a Konyvtar sajat honlapjan (www.konyvtarcegled.hu) talalhat6 az Info tv. 37. §
(1) bekezdés 1. melléklet I1. fejezet szerinti tevékenységre, miikodésre vonatkozo informa-
cids adat.

A Ltv. 10. § (1) bekezdés eldirasa szerinti iratkezelési szabalyzattal rendelkezett az intéz-
mény, de feliilvizsgalata sziikséges, mert nem tartalmazta a kdzokiratok kezelése és vé-
delme érdekében a Ltv. 9. § (1) bekezdés c), e), f) pontjaiban eldirtakat. A hianyossagra a
kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazatban intézkedési javaslatot tettiink. Az elle-
ndrzott szerv részérdl a modositott szabalyzat dokumentaltan igazolt, igy tovabbi intézke-
dés nem sziikséges.
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Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta és miikodtette a szervezet tevékenységének, a
célok megvalésitasanak nyomon kovetését biztositdo rendszert (Bkr. 10. §). A belso elle-
norzési feladatokat 2 6 teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviseld — a jegyzo koz-
vetlen alarendeltségében — latja el. Az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdés
eloirasa alapjan gondoskodtak az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsé ellenérzés ki-
alakitasarol és megfelelé miikodtetésérol.

A Bkr. 17. § (1) bekezdés elbirasa alapjan a bels6 ellendrzési vezetd elkészitette a belsé el-
lendrzési kézikonyvet, annak intézményvezeto altali jovahagyasa megtortént.

A belsé ellen6rzési kézikonyv tartalmazta a Bkr. 17. § (2) bekezdés el6irasaban foglalt kri-
tériumokat, valamint dokumentéltan igazolt a (4) bekezdés eldirasa szerinti koteles két-
évenkénti feliilvizsgalata.

A BKr. 29. § (1) bekezdés eldirasaban foglaltaknak megfeleléen a 2020. évi ellenérzési
munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan — a
31. § (4) bekezdés eldirasanak megfeleld tartalommal — éves ellendrzési tervet készitett,
annak a 32. § (1) bekezdés szerinti intézményvezeto altali, valamint a (4) bekezdés szerinti
Képvisel6-testiileti jovahagyasa megtortént. A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfe-
leléen a belsd ellendr elkészitette — a Konyvtar ellendrzésére vonatkozoan — a 2019. évi
belsd ellendrzési terv alapjan elvégzett ellendrzésekrdl sz616 megéllapitasokat, kovetkezte-
téseket és javaslatokat dsszefoglalo ellenérzési jelentését.

A Bkr. 1. szamu melléklete szerinti — a Konyvtar 2019. évi belsé kontrollrendszerének mi-
ndsitéserdl szold — nyilatkozatot a koltsegvetési szerv vezetbje elkészitette, az Onkor-
manyzat Képvisel6-testiilete 66/2020. (V1. 25.) Ok. hatarozataval elfogadta.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt relevans részletezé nyilvantartisok tartalmaban
nem teljes korlien kertiltek kitoltésre az alabbiakban felsorolt pontok eldirasai.

o A TII. Kovetelések nyilvantartasa 4. k), 4. 1) és 4. n),

o a IV. Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa e) és h), valamint

o a VII. A targyi eszk6z0k nyilvantartasa 1. m) és 5. b).
A hianyossagok potlasara intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 2.1.)

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés elbirasa szerinti, a 2019. évi éves koltségvetési beszamold
mérlegének adatait — a folytonossag elvének érvényestilését igazold, €s a nyitas értekeit is
— tartalmazo 2019. évi allapotot tiikrozo leltart elkészitették, dokumentummal aldtdmasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti egyez3ségek teljesiiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozé — relevans zérlati feladatok koziil a jog-
szabalyi rendelkezések ellenére nem végezték el az (5) bekezdés d) pontban eldirt, az alta-
lanos forgalmi ado elszdmolasai kozott nyilvantartott eldzetesen felszamitott, nem levonha-
to altalanos forgalmi ado atvezetését a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé.

A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
do mintdk esetében a konyvelésben utdlagosan javithatd hibak keriiltek feltarasra.
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A konyvvezetés sordn a konyvviteli szamlakat érint6 hiba:

a)

b)

A 38/2013. NGM rendelet V111, fejezet B) pontjaban, az Ahsz. 48. § (8) bekez-
dés a) pontjaban, valamint a koltségvetési szervre hatalyos Szamlarend
1. mellékletének V. 2. pontjaban eldirtak ellenére a munkaba jaras koltségének
elszamolasa a 365151 Munkavallaloknak adott elélegek konyvviteli szamla
alkalmazasaval tortént.

Az alkalmazott 36515 konyvviteli szamlanak — a forgalmaban szerepld személyi
juttatasok nettd Gsszegének elszamoldsa miatt — az Ahsz. 53. §-ban eldirt zarasi
teendok elvégzése utan nincs egyenlege. (Az alkalmazott szakrendszer csak a se-
gédszamla segitségével biztositja az elszamolt, fejlesztése folyamatban van, ezért
javaslatot nem tesziink.)

Nem tortént meg teljes kortien az Ahsz. 53. § (1) bekezdés elbirasa szerinti zarlati
feladatatok elvégzése, mert a Konyvtar pénzkészletének — a 2020. II. negyedévi
mérlegjelentésben szereplé — zar6 értéke 5 000 Ft-tal tobb volt, mint a
2020. 06. 30-ai pénztarjelentés zaro adata. A kozbens6é megallapitasok és javasla-
tok tablazatban intézkedési javaslatot tettiink konyvelés naprakészségének biztosi-
tasara. A javaslatra intézkedés tortént, a konyvelés naprakészsége az év végi adat-
szolgéltatassal dokumentaltan igazolt volt, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A konyvvezetés soran a rovat szamlakat érint6 hibak:

a)

b)

A Konyvtarnal a gazszolgaltatas igénybevételérél szol6 koziizemi szamlak el-
szamolasa a 082064 Mizeumi kozmiivelodési, kozonségkapcesolati tevékeny-
sé¢g COFOG alkalmazasaval tortént, ami nem felelt meg a
15/2019. PM rendelet 2. melléklet 8. pont 51. sorszam rendelkezésében foglaltak-
nak. A megallapitasra az ellendrzott szerv intézkedett. Nyilatkozata szerint, a
082064 Muzeumi kozmiivelddési, kozonségkapcsolati tevékenység COFOG al-
kalmazéasa a Konyvtar telephelyeként miikkodé Varosi Sporttorténeti Gytiijtemény
(Sportmtzeum) konyvekben torténé elszamolasa miatt indokolt. Az indokolast az
ellendrzés elfogadta, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az ellen6rzott szerv altal megkotott hatarozatlan idejii kotelezettségvallalas te-
kintetében — az Avr. 56. § (2) bekezdés eldirasa ellenére — nem minden esetben
hatéroztdk meg €és nem tartottdk nyilvan a targy évet kdvetd harom évre vonatko-
z0 fizetési kotelezettséget. A hidnyossag poétlasra keriilt, az év végi adatszolgalta-
tashoz kapcsolodo fokonyvi kivonat mar tartalmazta a jogszabalyban foglalt el6-
irasok szerinti nyilvantartast.

A konyvvezetés soran COFOG-ra vonatkozd hibat az ellenOrzés nem tart fel.

A konyvvezetés sordn bizonvlati rendet érintd hiba:

a)

A 2020. 06. 30-ai allapotot tiikr6z6 mintak értékelése soran megallapitasra kertilt,
hogy a pénzkezelé helyen beszedett bevételek nyilvantartasba vétele nem fe-
lelt meg minden esetben a Pénzkezelési szabalyzat rendelkezésének, mert a
szabalyzat IV.4.8.2. pontjaban foglaltak ellenére az elszamolas nem tortént meg a
targyhot kovetd honap 5-ig. Ev végére a szabalyos gyakorlat biztositotta valt.

A konyvvezetés soran egyéb hiba:

a)

Az Avr. 43. § (2) bekezdés rendelkezése alapjan végrehajtott — a Kiemelt eli-
ranyzaton beliili rovatok kozotti atcsoportositas bizonylata nem tartalmazta a
44. § (2) bekezdés eldirasa szerinti — az intézkedést elrendeld koltségvetési szerv
vezetdjének (vagy az altala irdsban felhatalmazott, a koltségvetési szerv alloméa-
nyaba tartoz6 személy) alairasat. (Javaslat: 2.2.)
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A konyvvezetési hibak javitasa teljes korlien megtortént, a 12. havi illetve a
IV. negyedévi adatszolgaltatas mar azokat nem tartalmazta.

Az elvégzett javitisokat az Ahsz. vonatkozo eldirasai szerint, szabalyosan végezték el és
dokumentaltak, igy azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges. A még fennal-
160 egyéb hiba javitasara javaslatot tettiink.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridében eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes koriien alatimasztotta.

Az ellenérzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a
6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyv-
vezetésben a jelentds hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott.

A 12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellenérzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a
12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt
konyvvezetésben a jelentos hiba mértékét eléro hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A gyorsjelentés 2020. februar 5-én keriilt feladott allapotba a KGR K11 rendszerben. A
gyorsjelentés fokonyvi kivonattal alatamasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a fokonyvi
kivonat megfeleld szamléainak értékeivel megegyeztek.

Az Ahsz. 53. § szerinti éves relevans zarlati feladatokat a jogszabalyi eléirasok szerint
elvégezték.

Az ellendrzott szervezet az Ahsz. 30/A. § a) pont szerinti mérlegkészitési kotelezettségé-
nek hataridoben eleget tett, annak sorait az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltarral (a
részletezd és a fokonyvi nyilvantartassal, f0konyvi kivonattal egyezden) aldtdmasztotta,
melynek valodisagarol az ellendrzott altal KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan gyo-
zOdtlink meg.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt az éves koltségvetési beszamolo.

Az ellendrzott szerv éves koltségvetési beszamoldjarol szol6 adatszolgaltatas és a f0kony-
vi kivonat feltoltésre keriilt a KGR rendszerbe. A mérleg sorait, adatait leltarral alatdmasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet 1 - 4. pontjaban eldirt kitelezd egyezéségekre vonatkozé eldira-
soknak a beszdmold és az azt alatdmasztd fOkonyvi kivonat targyiddszak végi adatainak
egyezdsége biztositott volt.

Az ellen6rzott szerv esetében a konyvvezetési hibak javitasa igazoltan megtortént.

Az ellendrzés megfelel6é bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az ellenérzott szervnél — a
konyvvezetés és a mérleg ellenérzése alapjan az éves koltségvetési beszamolo, valamint a
kapcsolodo adatszolgaltatds megbizhato és valds osszképet befolyasolé hibat nem tar-
talmazott.
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Eredménykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas és annak a fékonyvi nyil-
vantartassal vald Osszevetése biztositott volt. A mérlegben kimutatott eredmény értékét a
fokonyvi nyilvantartas alatdmasztotta. Az eredménykimutatasban szereplé eredményszem-
1¢letli bevételek és koltségek, raforditasok kiillonbségeként meghatarozott érték megegye-
zik a mérlegben a sajat toke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével.

Maradvanykimutatas ellen6rzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatas és annak fékonyvi nyil-
vantartassal valo Osszevetése biztositott volt. A maradvanykimutatas értékét az alaptevé-
kenység koltségvetési bevételeinek €s kiadasainak kiilonbségeként hatdroztak meg.

4. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehai-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az intézményvezetd a kdzbensd megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
megfelelden intézkedett
o a szamlarend az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirt megfeleld kiegészité-
Sérol,
. az Avr. 13. § (2) bekezdés c), d), e), ) és h) pontok eldirasa szerinti szabalyzatok
— gazdalkodasi feladatokat ellatd szervvel torténd — egyeztetésérdl,
o a Bkr. 7. § (1) bekezdés rendelkezése szerinti integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalésa torténd személy kijeldlésrdl, valamint
. a konyvvezetés soran a konyvviteli és rovat szdmlakat érintd hibakat javitottak.
Nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy e hibadkat fenndllonak tekintettiik
¢s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovobeni valtozasok érde-
kében megismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1.1 — 1.3., valamint a 2.2. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI
1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy

1.1. a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalataval és modositasdval maradéktalanul biz-
tositott legyen a szabalyzat tartalma és a szabalyzat részét képez6 mellékletek,
fiiggelékek kozotti 6sszhang,

1.2. az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont és (3b) bekezdés elbirasa alapjan az anyag- és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseirdl rendelke-
z¢€s torténjen, valamint

1.3. a kotelezettségvallalas jogkorgyakorlasa minden esetben a Gazdalkodasi szabaly-
zat 111.3.1. pont rendelkezése alapjan torténjen.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intéz-
kedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy

2.1. az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok tartalma jogszabalyi
feltételeknek maradéktalanul feleljen meg, valamint

2.2. az Avr. 44. § (2) bekezdés el6irasa szerint legyen biztositott a kiemelt el8irdnyza-
ton beliili rovatok k6zotti atcsoportositasok végrehajtasanak szabalyszeriisége.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések: —

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2021. szeptember 30.
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11/4. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
Széchenyi Uti Ovoda

Ellen6rzott szerv megnevezése:  Széchenyi Uti Ovoda
Torzsszam: 685292

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

Az ellenérzott szervezet vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eldira-
sok szerinti kialakitasa és miikodtetése megtortént, de — kisebb hianyossagok miatt —
a kontrollkornyezet és a kontrolltevékenységek tovabbi fejlesztése sziikséges.

A belsé kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat €s véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasdban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Belso kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)

Kontrollkoérnyezet I

Integralt kockazatkezelési rendszer M

Kontrolltevékenységek I

Informaciods és kommunikacios rendszer M
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

Alapité okirattal a jogszabalyi eldirasok szerint rendelkezett, amelyet az Aht. 8/A. §
(1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az alapitdé okirat
azonos volt a Magyar Allamkincstar torzskényvi nyilvantartasaban szerepld irattal. Az ala-
pitd okirat tartalma megfelelt az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

Az Aht. 10. § (5) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a kéltségvetési szerv szervezetét,
feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat SZMSZ-ben rogzitették. Az
SZMSZ-t az iranyitd szerv az Avr. 9. § (5) bekezdés b) pontja szerinti hatiskorének gya-
korlasaval jovahagyta. Tartalma megfelelt az Avr. 13. § (1) bekezdés c) — i) pontok el8ira-
saiban foglaltaknak.

A Széchenyi Uti Ovoda és a Kozos Hivatal az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont el8irasa sze-
rint munkamegosztasi megallapodast kotott az ellendrzott szervre vonatkozo gazdalko-
dasi feladatok ellatdsara. A munkamegosztasi megallapodas tartalma megfelelt (5a) bekez-
désben el6irtaknak, valamint irdnyit6 szerv éltali jovahagyasa dokumentaltan igazolt.

Az Szt. 14. § (3) bekezdés szerinti szamviteli politikat, valamint az Szt. 14.§
(5) bekezdésében meghatarozott, — a szamviteli politika részét képezd (leltarkészitési €s
leltarozasi szabalyzat, értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, az 6nkoltség szamita-
si szabalyzat) — szabalyzatokat, a gazdalkodasi feladatokat ellato K6zos Hivatal vezetdje
(Jegyz0) készitette el.

A Ko6z06s hivatal altal készitendé — az intézmény gazdalkodasara is érvényes — szabalyzatok
elkészitési kotelezettségérdél a munkamegosztasi megallapodas 1.1.8. pontja rendelkezik.
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Az alkalmazott szabalyzatok tartalma megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak és intézmény-
vezetd altali jovahagyasuk az Ahsz. 50. § (1) bekezdés értelmében dokumentaltan igazolt.
A 2020. februar 29-ét61 hatalyos szamviteli politika megfelelt az Szt. 14. § (3) és (4) be-
kezdések, az Ahsz. 4. § és az Ahsz. 50. § (7) bekezdés eldirasainak, mert tartalmaban

- rogzitették a szamviteli alapelveket,

- a gazdalkodora jellemzd szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meg-
hatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszdmolds, az értékelés szempontjabol 1é-
nyegesnek, nem lényegesnek,

- az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenysé-
gekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési
alapokat, és

- meghataroztak, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek
koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gya-
korlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika részét képezd szabalyzatok koziil — hidnyossag miatt — a pénzkezelé-
si szabalyzat feliilvizsgalata sziikséges, mert a szabalyzat rendelkezései és mellékleteinek,
valamint fiiggelékeinek gyakorlati alkalmazasa kozotti 6sszhang nem minden esetben volt
biztositott.

- Hianyzott a szabélyzat 11.2.3.3.1. pontjadban nevesitett pénztarosi nyilatkozat sz6-
vegrésznél az ,,1. melléklet”-re torténd hivatkozésa.

- Nem rendelkezett a szabalyzat 11.2.3.4. pontja 2. mellékletként szereplé pénztarel-
lendri nyilatkozat kitdltésérdl, illetve a melléklet hivatkozéasarol.

- Nem kertilt csatolasra a szabalyzat 11.2.3.3.1. pont rendelkezése ellenére a kitoltott
nyilatkozat, valamint a I1.2.3.3.14. és 2.3.4.4. pontokban nevesitett kitoltott fiigge-
1¢kek példanya.

A szabalyzat feliilvizsgalatara és a hidnyossag potlasara a kozbensé megallapitasok és ja-
vaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. Intézkedés az ellendrzott
szerv részérdl részben tortént meg, mert tovabbra is hianyzik a szabalyzat 11.2.3.4.4. pont-
jéban hivatkozott 3. fiiggelék kitoltott példanya. A hianyossdg miatt tovabbi intézkedési
javaslatot tettiink. (Javaslat: 1.1.)

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban el&irt szaimlarendet a gazdalkoda-
si feladatokat ellatdé Kozos Hivatal vezetdje elkészitette, de az nem felelt meg az
Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirtaknak, mert tartalmabol hianyzott az alaptevé-
kenységhez kapcsolodd és a konyvelésben ténylegesen hasznalt kiadasok és bevételek
nyilvantartasi ellenszamlédk Ahsz. 16. mellékletében eldirt ,, 003+kormdnyzati funkcié szd-
ma és megnevezése”, valamint a ,,005+kormanyzati funkcio szama és megnevezése” szerin-
ti alabontas részletezése.

A hianyossag potlasara a kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges in-
tézkedési javaslatot fogalmaztunk meg.

A hidnyossag potlasaként a szamlarend 8. mellékletének tartalmaban részletezésre kertilt
az alaptevékenységhez kapcsolodo és a konyvelésben ténylegesen hasznalt kiadasok és be-
vételek nyilvantartasahoz alkalmazott COFOG szama és megnevezése. Tovabbi intézkedés
nem sziikséges.

A szamlarend részét képez6 bizonylati rendrél a Jegyz6 bizonylati szabalyzatban rendel-
kezett.
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Az ellendrzott szervezet az Avr. 13. § (2) bekezdés b), ¢), e), f) és g) pontjaban elbirt a
miikodéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdésekre vonatkozo relevans szabalyzatokkal rendelkezett, de

- a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével €s lebonyolitasaval, elszamola-
saval kapcsolatos eljarasrend,

- a Reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének ¢és elszadmolasanak sza-
balyairdl sz616 eljarasrend,

- a Gépjarmiivek igénybevételérdl és hasznalatardl szo616 eljarasrend, valamint

- a Vezetékes ¢és mobiltelefonok hasznalatarol szol6 eljarasrend esetében

kiadasa nem felelt meg az Avr. 13. § (4) bekezdésben foglaltaknak, mert a gazdalkodasi
feladatokat ellatd koltségvetési szervvel torténd egyeztetésiik dokumentaltan nem igazolt.
A hidnyossagra a kozbensé megallapitasok €s javaslatok tablazatban az egyeztetésre javas-
latot tettiink, intézkedés a jelentés véglegezéséig nem tortént, emiatt tovabbi javaslatot fo-
galmaztunk meg. A hianyossag megszintetése érdekében a kozbensé megallapitasok és
javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre
az egyeztetés dokumentaltan megtortént, igy tovabbi javaslatot nem tettiink.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont elbirasa ellenére - az Avr. 13. § (3b) bekezdés alapjan —
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit belsd
szabalyzatban nem rendezték. A szabalyozas potlasa érdekében a kdzbensd megallapita-
sok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedésre javaslatot tettiink. Intézkedésként a
gazdalkodasi feladatokat ellatd szerv — 2020. december 16-ai datummal — modositotta a
szamviteli politikat, de annak kiadédsa és hatalyba léptetése kozott az 6sszhang nem érvé-
nyesiilt, igy a hianyossagra tovabbi javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 1.2.).

A Ltv. 10. § (1) bekezdés eldirasa szerinti Iratkezelési szabalyzattal rendelkezett az in-
tézmény, tartalma a kozokiratok kezelése és védelme megfelelt az Ltv. 9. § (1) bekezdés
rendelkezéseinek.

A Bkr.6.§(3) bekezdés elbirasa szerinti ellenérzési nyomvonalat és a
Bkr. 6. § (4) bekezdés eldirasa szerinti, a szervezeti integritast sérté események kezelé-
sének eljarasrendjét az ellendrzott szerv vezetdje elkészitette.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az intézményvezeté a Bkr. 7. § (1) bekezdésében elbirtak szerint kialakitotta és mitkodtet-
te az integralt kockdzatkezelési rendszert. Az intézmény kockazatkezelési szabalyzattal
rendelkezett. A szabalyzatban a BKr. 7. § (2) bekezdés elGirasa szerint meghataroztak és
rangsoroltak a kockdzatokat, a rangsorolt kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézke-
déseket, valamint teljesitésiik folyamatos nyomon kdvetésének mod;at.

A BKkr. 7. § (4) bekezdése alapjan az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara
szervezeti felelds kijelolése dokumentaltan nem tortént meg. A kozbensé megallapitasok
és javaslatok tablazatban megfogalmazott intézkedési javaslatra kijelolés megtortént, igy
tovabbi intézkedési javaslatot nem tettiink.

Kontrolltevékenységek

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirt, a koltségvetési szerv miikodéséhez kap-
csolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekre vonat-
kozo szabalyzatok koziil a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket — a gazdal-
kodasi feladatokat ellatdo — K6zos Hivatal gazdalkodasi szabdlyzatdban rogzitették.
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Nem teljes koriien tortént meg az Avr. 58. § eldirasa szerinti érvényesités jogkorgya-
korlojanak kijelolése, annak ellenére, hogy a Gazdalkodasi szabalyzat 7. mellékletében az
alairas-mintaja szerepel.

A kijelolés hianya — a jogkor gyakorlati alkalmazasa soran — kockéztatta az Avr. 60. §
(2) bekezdésben eldirt osszeférhetetlenség szabalyanak betartasat.

A hianyossag megsziintetése érdekében a kozbensé megallapitasok €s javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést tettiink. Az ellendrzott szerv részérdl intézkedés tortént, az ér-
vényesités jogkorgyakorlojanak kijeldlése dokumentaltan igazolt, tovabbi intézkedés nem
szlikséges.

Az Avr. 60. § (3) bekezdés eldirasa alapjan a jogkorgyakorlasra jogosult személyekrol és
alairds mint4jukrol az Onkormanyzatra vonatkozéan nyilvantartist vezettek, de annak ve-
zetése nem volt folyamatos, mert a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités jogkorgyakorloi-
nak aldirds-mintdjat nem teljes korlien tartalmazta. A hianyossag megsziintetése érdekében
a kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk
meg. A jogkorgyakorlok aldirds-mintdjat tartalmazé nyilvantartids naprakész vezetése
sziikséges. Intézkedés megtortént, igy a jovobeni szabalyos gyakorlat alkalmazasa mellett
tovabbi javaslatot nem tettiink.

A II. negyedéves iddszakra vonatkoz6 részletes f0konyvi kartonok adatai alapjan, a kijelolt
nyilvantartdsi szamlakbdl kivett mintak feliilvizsgalatat kovetden, a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart — utdlagosan nem javithatd — hibakra kettd intézkedést igény-
16 megéllapitast tettiink:

a) [Egy mintatétel esetében az Onkorményzat altal megkotott, — a Széchenyi Uti
Ovodat, mint felhasznalohelyet is magaba foglalé — villamos energia kereskedel-
mi szerz6désen, mint kotelezettségvallalas dokumentuman az ellenérzott szerv
kotelezettségvallalojanak alairasa nem szerepelt, ami ellent mond a Gazdalko-
dasi szabalyzat 111.3.1. pontjanak rendelkezésével.(Javaslat: 1.3.)

b) Tobb esetben nem érvényesiilt az Avr. 59. §(3) bekezdés e) pontjanak rendelkezé-
se, mert az utalvanyrendelet nem teljes koriien tartalmazta a kiadas egységes
rovatrend €s kormanyzati funkcid szerinti szdmat, a terheléssel (kifizetéssel) érin-
tett pénzeszkoz allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat.

A kozbens6 megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol részben intézkedtek.

A 1l. negyedéves 1doszakbol vételezett mintak értékelése soran az ellendrzés megbizonyo-
sodott, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak alkalmazasa a jogszabalyoknak —
az 1. a) pont Kkivételével — megfeleléen tortént. A hiba visszamendlegesen nem javithato,
igy fennallo hibanak tekintettiik és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, amelyekre a jo-
vébeni helyes gyakorlat alkalmazasanak biztositasa érdekében intézkedési javaslatot fo-
galmaztunk meg. (Javaslat: 1.3.)

A IV. negyedéves idOszakra vonatkozo részletes fOkonyvi kartonok adatai alapjan a kijelolt
nyilvantartdsi szamlakbdl kivett mintak feliilvizsgalatat kovetden, a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart — utdlagosan nem javithatdo — hibara egy intézkedést igényld
megallapitast tettlink:
a) Egy mintatétel tekintetében az Avr. 55. § (1) bekezdés eldirdsa ellenére a kotele-
zettségvallalas dokumentuman nem szerepelt a pénziigyi ellenjegyzo alairasa.
(Javaslat: 1.4.).
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A V. negyedéves idGszakbdl vételezett mintak értékelése soran az ellendrzés megbizonyo-
sodott, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak alkalmazasa a jogszabalyoknak
az 1. c¢) pont kivételével megfelelden tortént.

A hiba visszamendlegesen nem javithatd, igy fennalld hibanak tekintettiik és a megallapi-
tasok kozott szerepeltettiik, amelyekre a jovobeni helyes gyakorlat alkalmazasanak biztosi-
tasa érdekében intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 1.4.)

A BKkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatast dontések célszeriiségi, gaz-
dasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsagat arajanlatok
bekérésén keresztiil biztositottak a gyakorlatban.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eléirt eldirasanak megfeleléen a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét elkészitették.

Az Onkorményzat honlapjan (www.cegled.hu) kialakitott feliileten szerepel a kozérdekii
adatok kotelezé kozzétételére vonatkozo, az Info tv. 37. § (1) bekezdés, az 1. melléklet
I11. fejezet szerinti Gazdalkodasra adatokat tartalma.

Az intézmény sajat honlapjan (www.szechenyiovoda.hu) alakitottak ki a II. fejezet szerinti
tevékenységekre, miikodésre vonatkoz6 tartalmak megjelenitését.

Az Ltv. tv. 10. § (1) bekezdésben eldirt iratkezelési szabalyzatot az intézmény vezetdje
elkészitette, tartalma megfelelt a 9. § (1) bekezdés rendelkezéseinek.

Nvomon kovetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta és miikodtette a szervezet tevékenységének, a
célok megvalositdsanak nyomon kovetését biztositd rendszert (Bkr. 10. §). A belsd elle-
norzési feladatokat 2 f6 teljes munkaiddben foglalkoztatott koztisztviseld — a jegyz6 koz-
vetlen alarendeltségében — latja el. Az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdés
eloirasa alapjan gondoskodtak az operativ tevékenységektdl fliggetlen belsé ellenérzés ki-
alakitasarol és megfeleld mitkddtetésérdl.

A Bkr. 17. § (1) bekezdés eldirasa alapjan a belsé ellendrzési vezetd elkészitette a belsé el-
lendrzési kézikonyvet, annak intézményvezetd altali jovahagyasa megtortént. A belsé el-
lendrzési kézikonyv tartalmazta a Bkr. 17. § (2) bekezdés eldirasaban foglalt kritériumokat,
valamint dokumentaltan igazolt a (4) bekezdés el6irasa szerinti koteles kétévenkénti feliil-
vizsgalata.

A Bkr. 29. § (1) bekezdés eldirasaban foglaltaknak megfeleléen a 2020. évi ellenérzési
munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockdzatelemzés alapjan — a
31. § (4) bekezdés elodirasanak megfeleld tartalommal — éves ellendrzési tervet készitett,
annak a 32. § (1) bekezdés szerinti intézményvezet6 altali, valamint a (4) bekezdés szerinti
Képviseld-testiileti jovahagydsa megtortént.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfeleléen a belso ellendr elkészitette — a Széche-
nyi Uti Ovoda ellenérzésére vonatkozoan — a 2019. évi belsd ellendrzési terv alapjan el-
végzett ellendrzésekrdl szol6 megallapitasokat, kovetkeztetéseket €s javaslatokat dsszefog-
lalo ellendrzési jelentését.

A Bkr. 1. szamua melléklete szerinti — a Széchenyi Uti Ovoda 2019. évi belsé kontrollrend-
szerének mindsitésérdl szolo — nyilatkozatot a koltségvetési szerv vezetdje elkészitette, az
Onkormanyzat Képviselé-testiilete 66/2020. (V1. 25.) Ok. hatarozataval elfogadta.
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2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt relevans részletezé nyilvantartasok tartalmaban
nem teljes kortien keriiltek kitoltésre az alabbiakban felsorolt pontok eldirasai.

o A III. Kovetelések nyilvantartasa 4. K), 4. 1) és 4. n),

o a IV. Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa e) és h), valamint

o a VII. A targyi eszk6z0k nyilvantartasa 1. m) és 5. b).
A hianyossagok potlasara intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 2.1.)

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés elbirasa szerinti, a 2019. évi éves koltségvetési beszamold
mérlegének adatait — a folytonossag elvének érvényesiilését igazold, €és a nyitas értékeit is
— tartalmazo6 2019. évi allapotot tiikrozo leltart elkészitették, dokumentummal aldtdmasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti egyez3ségek teljesiiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatok koziil a jog-
szabalyi rendelkezések ellenére nem végezték el az (5) bekezdés d) pontban eldirt, az alta-
lanos forgalmi ad6 elszdmoléasai kozott nyilvantartott elézetesen felszamitott, nem levonha-
to altalanos forgalmi ado atvezetését a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés ellenérzéséhez kapcsolo-
do mintdk esetében — a konyvelésben — utdlagosan javithato hibak keriiltek feltarasra.

A konyvvezetés soran a konyvviteli szamlakat érint6 hiba:

a) A 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet B) pontjaban, az Ahsz. 48. § (8) bekezdés
a) pontjaban, valamint a koltségvetési szervre hatdlyos Szdmlarend 1. mellékleté-
nek V. 2. pontjaban eldirtak ellenére a személyi juttatasok (jubileumi jutalom)
netto osszegének elszamolasa a 365151 Munkavallaloknak adott elélegek
konyvviteli szamla alkalmazasaval tortént. Az alkalmazott 36515 konyvviteli
szamlanak — a forgalmdban szerepld személyi juttatasok nettd Gsszegének elsza-
molasa miatt — az Ahsz. 53. §-ban el8irt zarasi teendSk elvégzése utan nincs
egyenlege. (Az alkalmazott szakrendszer csak a segédszamla segitségével biztosit-
ja az elszamolt, fejlesztése folyamatban van, ezért javaslatot nem tesziink.)

A konyvvezetés soran a rovat szamlakat érint6 hiba:

c) Az ellen6rzott szerv altal megkotott hatarozatlan idejii kotelezettségvallalas te-
kintetében nem minden esetben hataroztak meg és nem tartottak nyilvan a targy
évet kovetd harom évre vonatkozo6 fizetési kotelezettséget. A kdzbensé megallapi-
tasok és javaslatok tablazatban intézkedésre javaslatot tettiink. A hidnyossag pot-
lasra keriilt, az év végi adatszolgaltatashoz kapcsolodo fOkonyvi kivonat mar tar-
talmazta a jogszabalyban foglalt eldirasok szerinti nyilvantartést.

A konyvvezetés soran COFOG-ra vonatkozo hibat az ellenOrzés nem tart fel.

A konyvvezetés soran bizonylati rendet érintd hiba:

a) A mintatételek vizsgalata soran egy esetben a kifizetés és annak elszamolasa do-
kumentumokkal torténé alatamasztiasa nem teljes koriien tortént meg, ezzel sé-
rillt az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § (2) bekezdés rendelkezése. A kdzbensd meg-
allapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra intézkedés tortént, igy tovabbi
javaslatot nem tettiink.
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A hibak javitasa teljes koriien megtortént, a 12. havi illetve a IV. negyedévi adatszolgal-
tatds mar nem tartalmazta azokat. Az elvégzett javitasokat az Ahsz. vonatkozé eldirasai
szerint, szabalyosan végezték el és dokumentaltak, igy azokkal kapcsolatos tovabbi intéz-
kedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfeleldo bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellenérzott szervnél a
6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyv-
vezetésben a jelent6s hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott.

A 12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes kortien alatamasztotta.

Az ellenérzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a
12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt
konyvvezetésben a jelentdés hiba mértékét eléro hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A gyorsjelentés 2020. februar 5-én kertilt feladott allapotba a KGR K11 rendszerben. A
gyorsjelentés f0konyvi kivonattal alatdmasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a fokonyvi
kivonat megfelel6 szamléainak értékeivel megegyeztek.

Az Ahsz. 53. § szerinti éves relevans zarlati feladatok teljes koriien elvégezték.

Az ellendrzott szervezet az Ahsz. 30/A. § a) pont szerinti mérlegkészitési kotelezettségé-
nek hataridoben eleget tett, annak sorait az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltarral (a
részletez6 és a fokonyvi nyilvantartassal, fokonyvi kivonattal egyezden) aldtamasztotta,
melynek valodisagarol az ellendrzott altal KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan gyo-
zOdtlink meg.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt az éves koltségvetési beszamolo.

Az ellendrzott szerv éves koltségvetési beszamoldjarol szol6 adatszolgaltatas és a f0kony-
vi kivonat feltoltésre keriilt a KGR rendszerbe. A mérleg sorait, adatait leltarral alatdmasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet 1 - 4. pontjaban eldirt kitelezd egyezéségekre vonatkozé eldira-
soknak a beszdmolo és az azt alatdimaszté fOkonyvi kivonat targyiddszak végi adatainak
egyezdsége biztositott volt.

Az ellen6rzott szerv esetében a konyvvezetési hibak javitasa igazoltan megtortént.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az ellenérzott szervnél — a
konyvvezetés és a mérleg ellenérzése alapjan az éves koltségvetési beszamolo, valamint a
kapcsolodo adatszolgaltatds megbizhato és valds osszképet befolyasolé hibat nem tar-
talmazott.

Eredménykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas és annak a fokonyvi nyil-
vantartassal vald Osszevetése biztositott volt. A mérlegben kimutatott eredmény értékét a
fokonyvi nyilvantartas aldtdmasztotta. Az eredménykimutatasban szerepld eredményszem-
1életli bevételek és koltségek, raforditasok kiillonbségeként meghatdrozott érték megegye-
zik a mérlegben a sajat toke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével.
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Maradvanykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatas és annak fékonyvi nyil-
vantartassal valo Osszevetése biztositott volt. A maradvanykimutatas értékét az alaptevé-
kenység koltségvetési bevételeinek €s kiadasainak kiilonbségeként hatdroztak meg.

4. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehai-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az intézményvezetd a kdzbensd megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
megfelelden intézkedett,

o a szamlarend az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirtaknak megfelelen ki-

egészitésrol,

o az Avr. 13. § (4) bekezdés relevans szabélyzatainak a gazdalkodasi feladatokat el-

14t6 szervvel torténd egyeztetésérol,

J a Bkr. 7. § (4) bekezdés integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara a szer-

vezeti felelds kijelolésérol,

. a gazdalkodasi jogkorgyakorlok kijeldlésérdl,

. az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas naprakész vezetésérél,

. a konyvvezetés soran a konyvviteli és rovat szamlakat érintd hibak javitasarol.
Nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy ¢ hibakat fennallonak tekintettiik
¢s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovObeni valtozasok érde-
kében megismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1.1 — 1.3. pontokban.

ELLENORZES JAVASLATAL

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy

1.1. a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalataval és modositasdval maradéktalanul biz-
tositott legyen a szabdlyzat tartalma €s a szabdlyzat részét képezd mellékletek,
fiiggelékek kozotti 6sszhang,

1.2. az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont és (3b) bekezdés elbirasa alapjan az anyag- és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseirdl rendelke-
z¢€s torténjen,

1.3. a kotelezettségvallalas jogkorgyakorlasa a Gazdalkodasi szabalyzat II1.3.1. pont
rendelkezése alapjan térténjen, valamint

1.4. az Avr. 55. § (1) bekezdés eldirasa alapjan torténjen a pénziigyi ellenjegyzés jog-
korgyakorlasa.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intéz-
kedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezd nyil-
vantartasok tartalma a jogszabalyi feltételeknek maradéktalanul feleljen meg.

3.Az éves koltséovetési beszamold ellendrzésével kapcsolatos intézkedések: —

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2021. szeptember 30.
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11/5. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
Pesti Uti Ovoda

Ellendrzott szerv megnevezése:  Pesti Uti Ovoda
ToOrzsszam: 685324

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az ellenérzott szervezet vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eldira-
sok szerinti kialakitasa és miikodtetése megtortént, de — kisebb hianyossagok miatt —
a kontrollkornyezet és a kontrolltevékenységek tovabbi fejlesztése sziikséges.

A belsé kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk Ossze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)

Kontrollkornyezet I

Integralt kockazatkezelési rendszer M

Kontrolltevékenységek I

Informacids és kommunikacios rendszer M
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

Alapité okirattal a jogszabalyi eldirasok szerint rendelkezett, amelyet az
Aht. 8/A. § (1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az alapi-
t6 okirat azonos a Magyar Allamkincstar torzskényvi nyilvantartasaban szerepl$ irattal. Az
alapit6 okirat tartalma megfelelt az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

Az Ant. 10. § (5) bekezdésben foglaltaknak megfelelen a koltségvetési szerv szervezetét,
feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat SZMSZ-ben rogzitették. Az
SZMSZ-t az iranyitd szerv az Avr. 9. § (5) bekezdés b) pontja szerinti hataskorének gya-
korlasaval jovahagyta. Tartalma megfelelt az Avr. 13. §(1) bekezdés c) — i) pontok eldira-
saiban foglaltaknak.

A Pesti Uti Ovoda és a Kozos Hivatal az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont el6irasa szerint
munkamegosztasi megallapodast kotott az ellendrzott szervre vonatkozo gazdalkodasi
feladatok  ellatdsara. A munkamegosztdsi megallapodas  tartalma  megfelelt
(5a) bekezdésben elbirtaknak, valamint iranyitd szerv altali jovahagyasa dokumentaltan
igazolt.

Az Szt. 14. § (3) bekezdés szerinti szamviteli politikat, valamint az Szt. 14.§
(5) bekezdésében meghatarozott, — a szamviteli politika részét képezd (leltarkészitési €s
leltarozasi szabalyzat, értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, az 6nkoltség szamita-
si szabalyzat) — szabalyzatokat, a gazdalkodasi feladatokat ellato Kozos Hivatal vezetdje
(Jegyz0) készitette el.

A Ko6z6s hivatal altal készitendé — az intézmény gazdalkodésara is érvényes — szabalyzatok
elkészitési kotelezettségérél a munkamegosztasi megallapodas 1.1.8. pontja rendelkezik.
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Az alkalmazott szabalyzatok tartalma megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak és intézmény-
vezetd altali jovahagyasuk az Ahsz. 50. § (1) bekezdés értelmében dokumentaltan igazolt.
A 2020. februar 29-ét61 hatalyos szamviteli politika megfelelt az Szt. 14. § (3) és (4) be-
kezdések, az Ahsz. 4. § és az Ahsz. 50. § (7) bekezdés eldirasainak, mert tartalmaban

- rogzitették a szamviteli alapelveket,

- a gazdalkodora jellemzd szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meg-
hatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolés, az értékelés szempontjabol 1é-
nyegesnek, nem lényegesnek,

- az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenysé-
gekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési
alapokat, és

- meghataroztak, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek
koziil melyeket, milyen feltételek fennélldsa esetén alkalmaz, az alkalmazott gya-
korlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika részét képezd szabalyzatok koziil — hidnyossag miatt — a pénzkezelé-
si szabalyzat feliilvizsgalata sziikséges, mert a szabalyzat rendelkezései és mellékleteinek,
valamint fiiggelékeinek gyakorlati alkalmazasa kozotti 6sszhang nem minden esetben volt
biztositott.

- Hidnyzott a szabalyzat 11.2.3.3.1. pontjdban nevesitett pénztarosi nyilatkozat szo-
vegrésznél az ,,1. melléklet”-re torténd hivatkozésa.

- Nem rendelkezett a szabalyzat 11.2.3.4. pontja 2. mellékletként szerepld pénztarel-
lendri nyilatkozat kitoltésérdl, illetve a melléklet hivatkozasarol.

- Nem kertilt csatolasra a szabalyzat 11.2.3.3.1. pont rendelkezése ellenére a kitoltott
nyilatkozat, valamint a I1.2.3.3.14. és 2.3.4.4. pontokban nevesitett kitoltott fiigge-
1¢kek példanya.

A szabalyzat feliilvizsgalatara és a hidnyossag potlasara a kdzbensd megallapitasok €s ja-
vaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. Intézkedés az ellendrzott
szerv részérdl részben tortént meg, mert tovabbra is hianyzik a szabalyzat 11.2.3.4.4. pont-
jéban hivatkozott 3. fiiggelék kitoltott példanya. A hidnyossag miatt tovabbi intézkedési
javaslatot tettiink. (Javaslat: 1.1.)

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban el6irt szamlarendet a gazdalkoda-
si feladatokat ellatd Kozos Hivatal vezetGje elkészitette, de az nem felelt meg az
Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban el6irtaknak, mert tartalmabdl hianyzott az alaptevé-
kenységhez kapcsolodod és a konyvelésben ténylegesen haszndlt kiadasok é€s bevételek
nyilvantartasi ellenszamlédk Ahsz. 16. mellékletében eldirt ,, 003+kormdnyzati funkcié szd-
ma és megnevezése”, valamint a ,,005+kormanyzati funkcio szama és megnevezése” szerin-
ti alabontas részletezése. A hidnyossag potlasara a kdzbensd megallapitasok és javaslatok
tablazatban sziikséges intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. A hidnyossag potlasaként
a szamlarend 8. mellékletének tartalméaban részletezésre keriilt az alaptevékenységhez kap-
csolodo és a konyvelésben ténylegesen hasznalt kiadasok és bevételek nyilvantartasahoz
alkalmazott COFOG szama ¢és megnevezése.

Tovabbi intézkedés nem sziikséges. A szamlarend részét képezd bizonylati rendrél a
jegyz0 bizonylati szabalyzatban rendelkezett.
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Az ellendrzott szervezet az Avr. 13. § (2) bekezdés b), c), e), f) és g) pontjaban eldirt a
miikodéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdésekre vonatkozo relevans szabalyzatokkal rendelkezett, de

- a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamola-
saval kapcsolatos eljarasrend,

- a Reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének ¢és elszamolasanak sza-
balyairdl sz616 eljarasrend,

- a Gépjarmiivek igénybevételérdl és hasznalatardl szo616 eljarasrend, valamint

- a Vezetékes ¢és mobiltelefonok hasznalatarol szol6 eljarasrend esetében

kiadasa nem felelt meg az Avr. 13. § (4) bekezdésben foglaltaknak, mert a gazdalkodasi
feladatokat ellatd koltségvetési szervvel torténd egyeztetésiik dokumentaltan nem igazolt.
A hianyossag megsziintetése érdekében a kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre a az egyeztetés do-
kumentéltan megtortént, igy tovabbi javaslatot nem tettiink.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont eldirasa ellenére - az Avr. 13. § (3b) bekezdés alapjan —
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit belsd
szabalyzatban nem rendezték. A szabalyozas potlasa érdekében a kdzbensé megallapita-
sok ¢és javaslatok tdblazatban sziikséges intézkedésre javaslatot tettliink. Intézkedésként a
gazdalkodasi feladatokat ellatd szerv — 2020. december 16-ai datummal — modositotta a
szamviteli politikat, de annak kiadédsa és hatalyba léptetése kozott az dsszhang nem érvé-
nyesiilt, igy a hianyossagra tovabbi javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 1.2.)

A Bkr. 6. § (3) bekezdés eldirasa szerinti ellenérzési myomvonalat és a Bkr. 6. §
(4) bekezdés elbirasa szerinti, a szervezeti integritast sérté események kezelésének elja-
rasrendjét az ellenérzott szerv vezetdje elkészitette.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az intézményvezetd a Bkr. 7. § (1) bekezdésében elbirtak szerint kialakitotta és mitkodtet-
te az integralt kockazatkezelési rendszert. Az intézmény kockéazatkezelési szabalyzattal
rendelkezett. A szabalyzatban a Bkr. 7. § (2) bekezdés eldirasa szerint meghataroztak és
rangsoroltak a kockazatokat, a rangsorolt kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézke-
déseket, valamint teljesitésiik folyamatos nyomon kdvetésének modjat.

A Bkr. 7. § (4) bekezdése alapjan az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara
szervezeti felelds kijelolése dokumentaltan nem tortént meg. A kdzbens6 megallapitasok
és javaslatok tablazatban megfogalmazott intézkedési javaslatra utdlagosan bekiildésre ke-
rilt azon integralt kockazatkezelési szabalyzat, melynek V. fejezete tartalmazta az integralt
kockézatkezelési rendszer koordinaldsara vonatkozo intézményvezetdi feleldsséget. To-
vabbi intézkedés nem sziikséges.

Kontrolltevékenvségek

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban el6irt, a koltségvetési szerv miikodéséhez kap-
csolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekre vonat-
koz6 szabalyzatok koziil a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellenérzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket — a gazdal-
kodasi feladatokat ellatdo — K6zos Hivatal gazdalkodasi szabalyzatdban rogzitették.

Nem teljes koriien tortént meg az Avr. 58. § eldirasa szerinti érvényesités jogkorgya-
korlojanak kijelolése, annak ellenére, hogy a Gazdalkodasi szabalyzat 7. mellékletében az
alairds-mintaja szerepelt.
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A kijelolés hidnya — a jogkér gyakorlati alkalmazésa soran — kockaztatta az Avr. 60. §
(2) bekezdésben eldirt Gsszeférhetetlenség szabalyanak betartasat.

A hianyossag megsziintetése érdekében a kdzbensé megallapitadsok és javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést tettiink. A javasolt intézkedésre megtortént az érvényesitdi jog-
korgyakorlasra jogosult személy kijelolése, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 60. § (3) bekezdés eldirasa alapjan a jogkorgyakorlasra jogosult személyekrdl és
alairds mint4jukrol az Onkormanyzatra vonatkozéan nyilvantartist vezettek, de annak ve-
zetése nem volt folyamatos, mert a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités jogkorgyakorloi-
nak aldirds-mint4jat nem teljes korlien tartalmazta. A hidnyossag megsziintetése érdekében
a kozbensOé megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk
meg. A jogkorgyakorlok aldirds-mintdjat tartalmazé nyilvantartias naprakész vezetése
sziikséges. Intézkedés tortént, igy a jovobeni szabalyos gyakorlat alkalmazéasa mellett to-
vabbi javaslatot nem tettlink.

A II. negyedéves iddszakra vonatkoz6 adatai alapjan, a kijel6lt nyilvantartasi szamlakbol
kivett mintak feliilvizsgalatat kvetden, a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran feltart
— utdlagosan nem javithat6 — hibakra hdrom intézkedést igényld megallapitast tettiink:

a) Tobb mintatétel esetében az Onkorméanyzat altal megkotott, — a Pesti Uti Ovodat,
mint felhasznalohelyet is magaba foglalo — villamos energia kereskedelmi szerzo-
désen, mint kotelezettségvallalas dokumentuman az ellenérzott szerv kotele-
zettségvallalojanak aldirasa nem szerepelt, ami ellent mond a Gazdalkodasi
szabalyzat I11.3.1. pontjanak rendelkezésével.

b) A vizsgalt mintatételek koziil egy esetben az Avr. 58. § (3) bekezdés és az 59. §
(1b) bekezdés elbirasa ellenére az érvényesités és az utalvanyozas datuma ko-
rabbi volt, mint az utalvany készitésének a datuma.

Az utdlagos Jogkorgyakorlassal az érvényesitd és az utalvanyozd megsértette az
Aht. és az Avr. vonatkozo eléirasait, mert a kifizetések banki teljesitése utalvany
nélkiil tortént.

C) T&bb esetben nem érvényesiilt az Avr. 59. § (3) bekezdés ¢) pontjanak rendelke-
zése, mert az utalvinyrendelet nem teljes koriien tartalmazta a kiadas egysé-
ges rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat, a terheléssel (kifizetéssel)
érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvvi-
teli szamlajanak szamat. (Javaslat: 1.3.)

A kozbens6é megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol részben intézkedtek.

A II. negyedéves 1d6szakbol vételezett mintak értékelése soran az ellendrzés megbizonyo-
sodott, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak alkalmazasa a jogszabalyoknak —
az 1. c¢) pont kivételével — megfeleléen tortént. A hiba visszamendlegesen nem javithato,
igy fennallo hibanak tekintettiik és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, amelyekre a jo-
vobeni helyes gyakorlat alkalmazasanak biztositasa érdekében intézkedési javaslatot fo-
galmaztunk meg. (Javaslat: 1.3.)

A V. negyedéves idészakbol vételezett mintak értékelése soran az ellenorzés megbi-
zonyosodott, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak alkalmazasa a jogszabaly-
oknak megfelelden tortént.

A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatasu dontések célszertiségi, gaz-
dasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontl megalapozottsagat arajanlatok
bekérésén keresztiil biztositottak a gyakorlatban.
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Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eldirt eldirasanak megfeleléen a kozérdeki adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét elkészitették.

Az Onkormanyzat honlapjan (www.cegled.hu) kialakitottak a kézérdekii adatok kotelezé
kozzétételére vonatkozo feliiletet, annak feltoltése teljes kortien megtortént, amely tartal-
mazta az Infotv. 37. § (1) bekezdés, az 1. melléklet II. fejezet szerinti tevékenységekre,
miikodésre vonatkozo, valamint a I11. fejezet szerinti Gazdalkodasra vonatkozé adatokat.

A Ltv. 10. § (1) bekezdés eldirasa szerinti Iratkezelési szabalyzattal rendelkezett az in-
tézmény, tartalma a kozokiratok kezelése és védelme megfelelt az Ltv. 9. § (1) bekezdés
rendelkezéseinek.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta és miikddtette a szervezet tevékenységének, a
célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositdo rendszert (Bkr. 10. §). A belso elle-
ndrzési feladatokat 2 f6 teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviseld — a jegyz6 koz-
vetlen alarendeltségében — latja el. Az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdés
el6irasa alapjan gondoskodtak az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsé ellenérzés ki-
alakitasarol és megfeleld miikddtetésérol.

A Bkr. 17. § (1) bekezdés eldirasa alapjan a belso ellendrzési vezet6 elkészitette a belsé el-
lenorzési kézikonyvet, annak intézményvezet6 altali jovahagyasa megtortént. A belsé el-
lendrzési kézikonyv tartalmazta a Bkr. 17. § (2) bekezdés eldirasaban foglalt kritériumokat,
valamint dokumentaltan igazolt a (4) bekezdés el6irasa szerinti koteles kétévenkénti feliil-

vizsgalata.
A Bkr. 29. § (1) bekezdés elbirasaban foglaltaknak megfeleléen a 2020. évi ellenérzési
munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan — a

31. § (4) bekezdés eldirasanak megfeleld tartalommal — éves ellendrzési tervet készitett,
annak a 32. § (1) bekezdés szerinti intézményvezeto altali, valamint a (4) bekezdés szerinti
Képviseld-testiileti jovahagyasa megtortént.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfeleléen a belsé ellendr elkészitette — a Pesti Uti
Ovoda ellendrzésére vonatkozdan — a 2019. évi belsé ellendrzési terv alapjan elvégzett el-
lendrzésekrdl szo6lo megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat dsszefoglalé elle-
norzési jelentését.

A Bkr. 1. szamua melléklete szerinti — a Pesti Uti Ovoda 2019. évi belsé kontrollrendszeré-
nek mindsitésérdl szolo — nyilatkozatot a koltségvetesi szerv vezetdje elkészitette, az On-
kormanyzat Képviseld-testiilete 66/2020. (V1. 25.) Ok. hatarozataval elfogadta.

2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt relevans részletezé nyilvantartisok tartalmaban
nem teljes korlien kertiltek kitoltésre az alabbiakban felsorolt pontok eldirasai.

o A TII. Kovetelések nyilvantartasa 4. K), 4. 1) és 4. n),

J a IV. Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa e) €s h), valamint

o a VII. A targyi eszk6zok nyilvantartasa 1. m) és 5. b).
A hianyossagok potlasara intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 2.1.)

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés elbirasa szerinti, a 2019. évi éves koltségvetési beszamold
mérlegének adatait — a folytonossag elvének érvényesiilését igazold, €és a nyitas értékeit is
— tartalmazo6 2019. évi allapotot tiikrozo leltart elkészitették, dokumentummal aldtdmasz-
tottak.
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Az Ahsz. 17. melléklet szerinti egyez3ségek teljesiiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozd — relevans zarlati feladatokat a jog-
szabalyi rendelkezések szerint elvégezték.

A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
do mintdk esetében —a konyvelésben utdlagosan javithatd — hibak kertiltek feltarasra.

A konyvvezetés soran a konyvviteli szamlakat érintd hibak:

a)  Tobb mintatétel esetében a személyi juttatasok (munkaba jaras koltsége) netto
osszegének elszamolasa a 365151 Munkavallaloknak adott elélegek konyvvi-
teli szamla alkalmazasaval tortént, ami ellent mond a 38/2013. NGM rendelet
VIII. fejezet B) pontban, az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontjaban, valamint a
koltségvetési szervre hatalyos Szamlarend 1. mellékletének V. 2. pontjaban eldir-
taknak. Az alkalmazott 36515 konyvviteli szamlanak — a forgalmaban szerepld
személyi juttatasok net-to osszegének elszamolasa miatt — az Ahsz. 53. §-ban elé-
irt zarasi teenddk elvégzése utdn nincs egyenlege. (Az alkalmazott szakrendszer
csak a segédszamla segitségével biztositja az elszamolast, fejlesztése folyamatban
van, ezért javaslatot nem tesziink).

b) A munkavallalok részére utalt cafetéria juttatas elszamolasa soran alkalmazott
365151 konyvviteli szamlara torténd rogzités nem felel meg az Ahsz-
48. § (8) bekezdés a) pont és a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet F. pont el6-
irasanak. Az alkalmazott 36515 konyvviteli szamlanak — a forgalmaban szerepld
személyi juttatasok nettd dsszegének elszamolasa miatt — az Ahsz. 53. §-ban eldirt
zarasi teendok elvégzése utan nincs egyenlege. (Az alkalmazott szakrendszer csak
a segédszamla segitségével biztositja az elszamolast, fejlesztése folyamatban van,
ezért javaslatot nem tesziink).

A konyvvezetés soran a rovat szamlakat érint6 hiba:

a) Az ellen6rzott szerv altal megkotott hatarozatlan idejii kotelezettségvallalas te-
kintetében — az Avr. 56 § (2) bekezdés eldirasa ellenére — nem minden esetben ha-
taroztdk meg €s nem tartottdk nyilvan a targy évet kdvetd harom évre vonatkozo
fizetési kotelezettséget. A hianyossag potlasra keriilt, az év végi adatszolgaltatas-
hoz kapcsolodd fokonyvi kivonat mar tartalmazta a jogszabalyban foglalt el6ira-
sok szerinti nyilvantartast.

A konyvvezetés soran COFOG-ra és bizonylati rendre vonatkozo6 hibat az ellendrzés nem
tart fel.

A konyvvezetési hibak javitasa teljes koriien megtortént, a 12. havi illetve a
IV. negyedévi adatszolgaltatas azokat mar nem tartalmazta. Az elvégzett javitasokat az
Ahsz. vonatkozé elbirasai szerint, szabalyosan végezték el és dokumentaltak, igy azokkal
kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatisok adatait a fokony-
vi kivonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellenérzott szervnél a
6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyv-
vezetésben a jelentés hiba mértékét eléro hibat nem tartalmazott.

A 12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes koriien alatimasztotta.
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Az ellenérzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a
12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt
konyvvezetésben a jelentos hiba mértékét eléro hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A gyorsjelentés 2020. februar 5-én keriilt feladott allapotba a KGR K11 rendszerben. A
gyorsjelentés fokonyvi kivonattal alatdmasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a fokonyvi
kivonat megfeleld szamldinak értékeivel megegyeztek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — év végi - relevans zarlati feladatokat a jogszabalyi eléirasoknak
megfelelden elvégezték.

Az ellendrzott szervezet az Ahsz. 30/A. § a) pont szerinti mérlegkészitési kotelezettségé-
nek hatariddben eleget tett, annak sorait az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltarral (a
részletezd és a fokonyvi nyilvantartissal, f0konyvi kivonattal egyezden) aldtdmasztotta,
melynek valodisagarol az ellendrzott altal KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan gyo6-
zOdtiink meg.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt az éves koltségvetési beszamold.

Az ellendrzott szerv éves koltségvetési beszamoldjarol szolo adatszolgaltatas és a f0kony-
vi kivonat feltoltésre keriilt a KGR rendszerbe. A mérleg sorait, adatait leltarral alatdmasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet 1 - 4. pontjaban eléirt kételezé egyezéségekre vonatkozé eldira-
soknak a beszamol6 és az azt aldtdmasztd fokonyvi kivonat targyidészak végi adatainak
egyezdsége biztositott volt.

Az ellen6rzott szerv esetében a konyvvezetési hibak javitasa igazoltan megtortént.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellenérzott szervnél — a
konyvvezetés és a mérleg ellenérzése alapjan az éves koltségvetési beszamolo, valamint a
kapcsolodo adatszolgéltatds megbizhato és valds dsszképet befolyasolé hibat nem tar-
talmazott.

Eredménvkimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas és annak a fokonyvi nyil-
vantartassal vald Osszevetése biztositott volt. A mérlegben kimutatott eredmény értékét a
fokonyvi nyilvantartas alatamasztotta.

Az eredménykimutatasban szerepld eredményszemléletii bevételek és koltségek, rafordita-
sok kiilonbségeként meghatarozott érték megegyezik a mérlegben a sajat toke részeként
kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével.

Maradvanykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatas és annak fokonyvi nyil-
vantartassal vald Osszevetése biztositott volt. A maradvanykimutatds értékét az alaptevé-
kenység koltségvetési bevételeinek és kiadasainak kiilonbségeként hataroztak meg.

4. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az intézményvezetd a kdzbensd megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
megfelelden intézkedett,
o a szamlarend az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirtaknak megfeleléen ki-
egeészitésrol,
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az Avr. 13. § (2) bekezdés relevans szabalyzatainak a gazdalkodasi feladatokat el-
1at6 szervvel torténd egyeztetésérol,

a Bkr. 7. § (4) bekezdés integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara a szer-
vezeti felelds kijelolésérol,

az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas naprakész vezetésérél,

a gazdalkodasi jogkorgyakorlok kijelolésérdl,

a konyvvezetés soran a konyvviteli és rovat szamléakat érintd hibak javitasarol, va-
lamint

a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran feltart hibas gyakorlatot megsziintetésé-
rol.

Nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy e hibakat fennallonak tekintettiik
¢s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovébeni valtozasok érde-
kében megismételtiik az Ellen6rzés javaslati rész 1.1 — 1.3. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy

1.1.

1.2.

1.3.

a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalataval és modositasaval maradéktalanul biz-
tositott legyen a szabdlyzat tartalma és a szabalyzat részét képezé mellékletek,
fiiggelékek kozotti 6sszhang,

az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont és (3b) bekezdés eldirasa alapjan az anyag- és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseirdl rendelke-
z¢€s torténjen,

az Avr. 59. § (3) bekezdés e) pont elbirdsa szerint az utalvanyrendelet minden
esetben tartalmazza a kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6 szerinti
szamat, a terheléssel (kifizetéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szdmviteli
korményrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettsée ellenorzésével kapcsolatos intéz-

kedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezd nyil-
vantartasok tartalma jogszabalyi feltételeknek maradéktalanul feleljenek meg.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések: —

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2021. szeptember 30.
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11/6. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
Lovész Utcai Ovoda

Ellendrzott szerv megnevezése:  Lovész Utcai Ovoda
Torzsszam: 685335

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

Az ellenérzott szervezet vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eldira-
sok szerinti kialakitasa és miikodtetése megtortént, de — kisebb hianyossagok miatt —
a kontrollkornyezet és a kontrolltevékenységek tovabbi fejlesztése sziikséges.

A belsé kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasdban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belsé kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)

Kontrollkoérnyezet I

Integralt kockazatkezelési rendszer M

Kontrolltevékenységek I

Informacids és kommunikacios rendszer M
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

Alapité okirattal a jogszabélyi eldirdsok szerint rendelkezett, amelyet az Aht. 8/A. §
(1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az alapitdé okirat
azonos a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld irattal. Az alapitd
okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

Az Aht. 10. § (5) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a koltségvetési szerv szervezetét,
feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat SZMSZ-ben rogzitették. Az
SZMSZ-t az iranyité szerv az Avr. 9. § (5) bekezdés b) pontja szerinti hataskorének gya-
korlasaval jovahagyta. Tartalma megfelelt az Avr. 13. § (1) bekezdés c) — i) pontok el8ira-
saiban foglaltaknak.

A Lovész Utcai Ovoda és a Kozos Hivatal az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont eldirasa szerint
munkamegosztiasi megallapodast kotott az ellendrzott szervre vonatkozo gazdalkodasi
feladatok  ellatasara. A munkamegosztasi megallapodas tartalma  megfelelt
(5a) bekezdésben eldirtaknak, valamint iranyité szerv altali jovahagyasa dokumentaltan
igazolt.

Az Szt. 14. § (3) bekezdés szerinti szamviteli politikat, valamint az Szt. 14.§
(5) bekezdésében meghatarozott, — a szamviteli politika részét képezé (leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat, értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, az onkoltség szamita-
si szabalyzat) — szabalyzatokat, a gazdalkodasi feladatokat ellato Ko6zos Hivatal vezetdje
(Jegyz06) készitette el.
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A Ko6z6s hivatal altal készitendé — az intézmény gazdalkodésara is érvényes — szabalyzatok
elkészitési kotelezettségérdél a munkamegosztasi megallapodas 1.1.8. pontja rendelkezik.
Az alkalmazott szabalyzatok tartalma megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak és intézmény-
vezetd altali jovahagyasuk az Ahsz. 50. § (1) bekezdés értelmében dokumentaltan igazolt.
A 2020. februar 29-ét61 hatalyos szamviteli politika megfelelt az Szt. 14. § (3) és (4) be-
kezdések, az Ahsz. 4. § és az Ahsz. 50. § (7) bekezdés eldirasainak, mert tartalmaban

- rogzitettek a szamviteli alapelveket,

- a gazdalkodora jellemzd szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meg-
hatérozza, hogy mit tekint a szamviteli elszdmolds, az értékelés szempontjabol 1é-
nyegesnek, nem lényegesnek,

- az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenysé-
gekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési
alapokat, és

- meghataroztak, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek
koziil melyeket, milyen feltételek fennéllasa esetén alkalmaz, az alkalmazott gya-
korlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika részét képezd szabalyzatok koziil — hidnyossag miatt — a pénzkezelé-
si szabalyzat feliilvizsgalata sziikséges, mert a szabalyzat rendelkezései és mellékleteinek,
valamint fiiggelékeinek gyakorlati alkalmazéasa k6zotti 6sszhang nem minden esetben volt
biztositott.

- Hianyzott a szabalyzat 11.2.3.3.1. pontjaban nevesitett pénztarosi nyilatkozat szo-
vegrésznél az ,,1. melléklet”-re torténd hivatkozésa.

- Nem rendelkezett a szabalyzat 11.2.3.4. pontja 2. mellékletként szerepld pénztarel-
lendri nyilatkozat kitoltésérdl, illetve a melléklet hivatkozéasarol.

- Nem kertilt csatolasra a szabalyzat 11.2.3.3.1. pont rendelkezése ellenére a kitoltott
nyilatkozat, valamint a 11.2.3.3.14. és 2.3.4.4. pontokban nevesitett kitoltott fligge-
lékek példanya.

A szabalyzat feliilvizsgalatara és a hidnyossag potlasara a kozbensé megallapitasok és ja-
vaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. Intézkedés az ellendrzott
szerv részérdl részben tortént meg, mert tovabbra is hianyzik a szabalyzat 11.2.3.4.4. pont-
jéban hivatkozott 3. fiiggelék kitoltott példanya. A hianyossdg miatt tovabbi intézkedési
javaslatot tettiink. (Javaslat: 1.1.)

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban el&irt szamlarendet a Jegyzo elké-
szitette, de az nem felelt meg az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirtaknak, mert tar-
talmabodl hianyzott az alaptevékenységhez kapcsold és a konyvelésben ténylegesen hasz-
nalt kiadasok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlak Ahsz. 16. mellékletében eldirt
,, 003+kormanyzati funkcio szama és megnevezése”, valamint a ,,005-+kormanyzati funkcio
szdma és megnevezése” szerinti alabontas részletezése A hidnyossag potlasaként a szamla-
rend 8. mellékletének tartalmaban részletezésre keriilt az alaptevékenységhez kapcsolodo
¢s a konyvelésben ténylegesen hasznalt kiadasok és bevételek nyilvantartasdhoz alkalma-
zott korményzati funkciok szdma és megnevezése. Tovabbi intézkedés nem sziikséges. A
szamlarend részét képezd bizonylati rendrol a jegyzd bizonylati szabalyzatban rendelke-
zett.
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Az ellendrzott szervezet az Avr. 13. § (2) bekezdés b), c), e), f) és g) pontjaban eldirt a
miikodéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdésekre vonatkozo relevans szabalyzatokkal rendelkezett, de

- a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamola-
saval kapcsolatos eljarasrend,

- a Reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének ¢€s elszdmolasanak sza-
balyairdl sz616 eljarasrend,

- a Gépjarmiivek igénybevételérdl és hasznalatardl szo616 eljarasrend, valamint

- a Vezetékes ¢és mobiltelefonok hasznalatarol szol6 eljarasrend esetében

kiadasa nem felelt meg az Avr. 13. § (4) bekezdésben foglaltaknak, mert a gazdalkodasi
feladatokat ellatd koltségvetési szervvel torténd egyeztetésiik dokumentaltan nem igazolt.
A hianyossag megsziintetése érdekében a kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre a az egyeztetés do-
kumentéltan megtortént, igy tovabbi javaslatot nem tettiink.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont eldirasa ellenére - az Avr. 13. § (3b) bekezdés alapjan —
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit belsd
szabalyzatban nem rendezték. A szabalyozas potlasa érdekében a kdzbensé megallapita-
sok ¢és javaslatok tdblazatban sziikséges intézkedésre javaslatot tettliink. Intézkedésként a
gazdalkodasi feladatokat ellatd szerv — 2020. december 16-ai datummal — modositotta a
szamviteli politikat, de annak kiadédsa és hatalyba léptetése kozott az dsszhang nem érvé-
nyesiilt, igy a hianyossagra tovabbi javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 1.2.)

A Ltv. 10. § (1) bekezdés clbirasa szerinti Iratkezelési szabalyzattal rendelkezett az in-
tézmény, tartalma megfelelt a Ltv. 9. § (1) bekezdés eldirasaban foglaltaknak.

A Bkr. 6. § (3) bekezdés elGirasa  szerinti  ellenérzési nyomvonalat ¢és a
Bkr. 6. § (4) bekezdés elbirasa szerinti, a szervezeti integritast sérté események kezelé-
sének eljarasrendjét az ellendrzott szerv vezetdje elkészitette.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az intézményvezetd a Bkr. 7. § (1) bekezdésében elbirtak szerint kialakitotta és mikodtet-
te az kockazatkezelési rendszert. Az intézmény integralt kockazatkezelési szabalyzattal
rendelkezett. A szabalyzatban a BKr. 7. § (2) bekezdés elbirasa szerint meghataroztak és
rangsoroltdk a kockazatokat, a rangsorolt kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézke-
déseket, valamint teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat. A kontrollok kiala-
kitasa és miikodtetése megfeleld volt, melynek részletezése a gazdalkodasi jogkorok érté-
kelésével a kontrolltevékenységeknél keriil kifejtésre.

A Bkr. 7. § (4) bekezdése alapjan az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara
szervezeti felelds kijelolése dokumentaltan nem tortént meg. A kozbensé megéllapitasok
és javaslatok tablazatban megfogalmazott intézkedési javaslatra utdlagosan bekiildésre ke-
rilt azon integralt kockazatkezelési szabalyzat, melynek V. fejezete tartalmazta az integralt
kockézatkezelési rendszer koordindldsara vonatkozo intézményvezetdi feleldsséget. To-
vabbi intézkedés nem sziikséges.

Kontrolltevékenvségek

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban el6irt, a koltségvetési szerv miikodéséhez kap-
csolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekre vonat-
koz6 szabalyzatok koziil a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellenérzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket — a gazdal-
kodasi feladatokat ellatdo — K6zos Hivatal gazdalkodasi szabalyzataban rogzitették.
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Nem teljes koriien tortént meg az Avr. 58. § eldirasa szerinti érvényesités jogkorgya-
korlojanak Kkijelolése, annak ellenére, hogy a Gazdalkodasi szabalyzat 7. mellékletében az
alairas-mintaja szerepel. A kijelolés hianya — a jogkor gyakorlati alkalmazasa soran — koc-
kéztatta az Avr. 60. § (2) bekezdésben eldirt Gsszeférhetetlenség szabalyanak betartasat.

A hianyossag megsziintetése érdekében a kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedési javaslatot tettiink. A javaslatra intézkedés tortént, az érvényesi-
to1 jogkorgyakorlasra jogosult személy kijeldlésre kertilt.

Az Avr. 60. § (3) bekezdés eldirasa alapjan a jogkorgyakorlasra jogosult személyekrdl és
alairds mint4jukrol az Onkormanyzatra vonatkozéan nyilvantartast vezettek, de annak ve-
zetése nem volt folyamatos, mert a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités jogkorgyakorloi-
nak aldirds-mintdjat nem teljes korlien tartalmazta. A hidnyossag megsziintetése érdekében
a kozbensOd megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk
meg. Intézkedés tortént, igy a jovobeni szabdlyos alkalmazas mellett tovabbi javaslatot
nem tettiink.

A 1II. negyedéves iddszakra vonatkozo6 adatai alapjan, a kijelolt nyilvantartasi szamlakbol
kivett mintak feliilvizsgalatat kvetden, a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran feltart
— utdlagosan nem javithat6 — hibakra ketto intézkedést igénylé megallapitast tettiink:

a) Az Avr. 52. § eldirasa, valamint a Gazdalkodasi szabalyzat 111.3.1. pont rendelke-
zése ellenére nem tortént meg a kotelezettségvallalas, mert a Cegléd Varos On-
kormanyzata altal MVM Partner Zrt-vel megkétott — a Lovész Utcai Ovodat, mint
felhasznalohelyet is magaba foglald — villamos energiaszerzdédésen, mint kotele-
zettségvallalas dokumentuman, az ellenérzott szerv kotelezettségvallalojanak
alairasa nem szerepelt.

b)  Tobb esetben nem érvényesiilt az Avr. 59. § (3) bekezdés e) pontjanak rendelke-
zése, mert az utalvinyrendelet nem teljes koriien tartalmazta a kiadas egysé-
ges rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat, a terheléssel (kifizetéssel)
érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvvi-
teli szamlajanak szamat.

A kozbens6é megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol intézkedtek.

A 1L és a IV. negyedéves idoszakbdl vételezett mintak értékelése soran az ellendrzés
megbizonyosodott, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak alkalmazasa a jog-
szabalyoknak megfeleléen tortént.

A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatasu dontések célszeriiségi, gaz-
dasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontl megalapozottsagat arajanlatok
bekérésén keresztiil biztositottak a gyakorlatban.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban el8irt eldirasanak megfeleléen a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét elkészitették.

Az ellendrzott szerv sajat honlapjan (www.loveszutcaiovoda.hu) kialakitottak a kozérdekii
adatok kotelezo kozzétételére vonatkozo feliiletet, annak feltdltése teljes korlien megtor-
tént, tartalmaban szerepel az Info tv. 37. § (1) bekezdés, az 1. melléklet Il. fejezet eldirasa-
nak megfelelden az intézmény tevékenységére, miikodésére vonatkozd informacio.

Az Info tv. 37. § (1) bekezdés, az 1. melléklet Ill. fejezet eldirasa szerinti Gazdalkodasi
adatok dokumentéldsa az Onkorményzat honlapjan (www.cegled.hu) torténik.
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Az Ltv. 10. § (1) bekezdés eldirasa szerinti Iratkezelési szabalyzatot az Intézményvezetd
elkészitette, de a szabalyzat kiadasanak datuma nem igazolt, mert az intézményvezeté ala-
irasa mellett a keltezés hianyzott.

A hianyossag megsziintetése érdekében a kozbensd megallapitasok €s javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre a hidnyossag potlas-
ra kertilt, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta és miikodtette a szervezet tevékenységének, a
célok megvalésitasanak nyomon kovetését biztositdo rendszert (Bkr. 10. §). A belso elle-
norzési feladatokat 2 f6 teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviseld — a jegyzo koz-
vetlen alarendeltségében — latja el. Az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdés
eléirasa alapjan gondoskodtak az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsé ellenérzés ki-
alakitasarol és megfelelé miikodtetésérol.

A Bkr. 17. § (1) bekezdés eldirasa alapjan a belso ellendrzési vezet6 elkészitette a belso el-
lenorzési kézikonyvet, annak intézményvezet6 altali jovahagyasa megtortént. A belsé el-
len6rzési kézikonyv tartalmazta a Bkr. 17. § (2) bekezdés el6irasaban foglalt kritériumokat,
valamint dokumentaltan igazolt a (4) bekezdés el6irasa szerinti koteles kétévenkénti feliil-

vizsgalata.
A Bkr. 29. § (1) bekezdés elbirasaban foglaltaknak megfelelden a 2020. évi ellendrzési
munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan — a

31. § (4) bekezdés elbirasanak megfelelé tartalommal — éves ellendrzési tervet készitett,
annak a 32. § (1) bekezdés szerinti intézményvezetd altali, valamint a (4) bekezdés szerinti
Képviselo-testiileti jovahagyasa megtortént.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a belsé ellendr elkészitette — a Lovész
Utcai Ovoda ellenérzésére vonatkozoan — a 2019. évi belsé ellendrzési terv alapjan elvég-
zett ellendrzésekrdl szol6 megallapitasokat, kdvetkeztetéseket €s javaslatokat osszefoglalo
ellendrzési jelentését.

A Bkr. 1. szamt melléklete szerinti — a Konyvtar 2019. évi belsé kontrollrendszerének mi-
ndsitésérdl szolo — nyilatkozatot a koltségvetési szerv vezetdje elkészitette, az Onkor-
manyzat Képviseld-testiilete 66/2020. (V1. 25.) Ok. hatarozataval elfogadta.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt relevans részletezé nyilvantartasok tartalméaban
nem teljes korlien kertiltek kitoltésre a vonatkozd melléklet alabb felsorolt:

o a III. Kovetelések nyilvantartasa 4. k), 4. 1) és 4. n),

J a IV. Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa e) €s h), valamint

J a VIL A targyi eszkdzok nyilvantartasa 1. m) és 5. b).
A hianyossagok potlasara intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 2.1.)

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasa szerinti, a 2019. évi éves koltségvetési beszamold
mérlegének adatait — a folytonossag elvének érvényestilését igazold, és a nyitas értékeit is
— tartalmazo6 2019. évi allapotot tiikrozo leltart elkészitették, dokumentummal alatdmasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti egyezOségek teljesiiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozé - relevans zérlati feladatokat a jogsza-
balyi eldirasok alapjan elvégeztek.

A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
dé mintak esetében — a konyvelésben utdlagosan javithatd — hibak kertiltek feltarasra.
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A konyvvezetés sordn a konyvviteli szamlakat érint6 hiba:

a)  Tobb mintatétel tekintetében a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet B) pontban,

az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontjdban, valamint a koltségvetési szervre hata-
lyos Szamlarend 1. mellékletének V. 2. pontjaban eldirtak ellenére a személyi jut-
tatasok nettd Osszegének elszamolasa a 365151 Munkavallaléknak adott eldle-
gek konyvviteli szamla alkalmazasaval tortént.
Az alkalmazott 36515 konyvviteli szamlanak — a forgalmaban szerepld személyi
juttatasok nettd Gsszegének elszamoldsa miatt — az Ahsz. 53. §-ban el&irt zarasi
teenddk elvégzése utan nincs egyenlege. (Az alkalmazott szakrendszer csak a se-
gédszamla segitségével biztositja az elszamolt, fejlesztése folyamatban van, ezért
javaslatot nem tesziink).

A konyvvezetés soran a rovat szamlakat érint6 hiba:

a) Az ellenOrzott szerv altal megkotott hatarozatlan ideji kotelezettségvallalas te-
kintetében — az Avr. 56. § (2) bekezdés elirasa ellenére — nem hataroztak meg és
nem tartottdk nyilvan a targy évet kovetd harom évre vonatkozo fizetési kotele-
zettséget. A hidnyossag potlasra keriilt, az év végi adatszolgaltatdshoz kapcsolodo
fokonyvi kivonat mar tartalmazta a jogszabalyban foglalt eldirasok szerinti nyil-
vantartast.

A konyvvezetés soran bizonylati rendet érint6 hiba:

a) A mintatételek vizsgalata soran egy esetben a kifizetés és annak elszamolasa do-
kumentumokkal torténé alatamasztasa nem teljes koriien tortént meg, ezzel sé-
rillt az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § (2) bekezdés rendelkezése. A hianyossagra
vonatkoz6 intézkedési javaslatra a dokumentum feltoltésre keriilt a KEP feliiletre.

A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
do mintak esetében a konyvelésben utdlagosan javithato hibak keriiltek feltarasra, amelyek
javitasa megtortént, a 12. havi illetve a IV. negyedévi adatszolgaltatas mar nem tartal-
mazta azokat. Az elvégzett javitasokat az Ahsz. vonatkozo eldirasai szerint, szabalyosan
végeztek el és dokumentaltak, igy azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes kortuien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfeleldo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a
6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyv-
vezetésben a jelentds hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott.

A 1V. negyedéves iddszakra vonatkozé részletes f0konyvi kartonok adatai alapjan, a kije-
161t nyilvantartasi szamlakbol kivett mintdk feliilvizsgélatat kdvetden az aldbbi feltart —
konyvvezetési €s bizonylati rendet érint6 — hiba kertilt megallapitasra:
a)  Egy mintatétel tekintetében a szamla 0 Ft Afa tartalommal keriilt kiallitasra, ezzel
szemben a konyvelés soran 27 %-0s Afa tartalom keriilt elszamolasra, ami ellent
mond az Szt. 14. §. (3) bekezdés eldirasanak. A jogszabalyi rendelkezés szerint a
konyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfelelden kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni (a tartalom
els6dlegessége a formaval szemben elve). (Javaslat: 2.2.)

A 12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcso-
16d6 mintak esetében a konyvelésben utélagosan javithaté hiba keriilt feltarasra, igy in-
tézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 2.2.)
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A 12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes kortien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellenérzott szervnél a
12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt
konyvvezetésben a jelentos hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A gyorsjelentés 2020. februar 5-én keriilt feladott allapotba a KGR K11 rendszerben. A
gyorsjelentés fokonyvi kivonattal alatamasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a fokonyvi
kivonat megfelelé szamlainak értékeivel megegyeztek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — év végi - relevans zarlati feladatokat a jogszabalyi eldirasok
alapjan elvégezték.

Az ellendrzétt szervezet az Ahsz. 30/A. § a) pont szerinti mérlegkészitési kotelezettségé-
nek hataridében eleget tett, annak sorait az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltarral (a
részletezd és a fokonyvi nyilvantartassal, fokonyvi kivonattal egyezden) alatamasztotta,
melynek valodisagardl az ellendrzott altal KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan gyo-
zOdtiink meg.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt az éves koltségvetési beszamolo.

Az ellendrzott szerv éves koltségvetési beszamoldjarol szolo adatszolgaltatas és a f0kony-
vi kivonat feltoltésre keriilt a KGR rendszerbe. A mérleg sorait, adatait leltarral alatdmasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet 1 - 4. pontjaban eléirt kételezé egyezéségekre vonatkozé elbira-
soknak a beszamold és az azt aldtdmasztdo fokonyvi kivonat targyidészak végi adatainak
egyez0sége biztositott volt.

Az ellendrzott szerv esetében a konyvvezetési hibak javitasa igazoltan megtortént.

Az ellenérzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél — a
konyvvezetés és a mérleg ellenérzése alapjan az éves koltségvetési beszamolo, valamint a
kapcsolddo adatszolgaltatas megbizhatd €s valds dsszképet befolyasolo hibat nem tar-
talmazott.

Eredménykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas és annak a fokonyvi nyil-
vantartassal vald Osszevetése biztositott volt. A mérlegben kimutatott eredmény értékét a
fokonyvi nyilvantartas alatamasztotta. Az eredménykimutatasban szereplé eredményszem-
1¢letli bevételek és koltségek, raforditdsok kiilonbségeként meghatarozott érték megegye-
zik a mérlegben a sajat toke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével.

Maradvanykimutatas ellendorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatas és annak fokényvi nyil-
vantartassal valo Gsszevetése biztositott volt. A maradvanykimutatas értékét az alaptevé-
kenység koltségvetési bevételeinek és kiadasainak kiilonbségeként hatdroztak meg.
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4. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehai-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az intézményvezetd a kozbensd megallapitasok és javaslatok tdblazat javaslatai alapjan
megfelelden intézkedett,
o a szamlarend az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirtaknak megfeleléen ki-
egészitésrol,
o az Avr. 13. § (2) bekezdés relevans szabélyzatainak a gazdalkodasi feladatokat el-
14t6 szervvel torténd egyeztetésérol,
o a Bkr. 7. § (4) bekezdés integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara a szer-
vezeti felelds kijelolésérol,
. az Ltv. 10. § (1) bekezdés elbirasa szerinti Iratkezelési szabalyzat kiadasanak ala-
irasarol,
o az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartasok naprakész vezetésérol,
o a gazdalkodasi jogkorgyakorlok kijelolésérol, valamint
. a konyvvezetés soran a konyvviteli és rovat szamlakat érintd hibak javitasarol.
Nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy e hibdkat fennallénak tekintettiik
¢s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovobeni valtozasok érde-
kében megismételtiik az Ellenérzés javaslati rész 1.1 — 1.2, pontokban.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy

1.1. a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalataval és modositasaval maradéktalanul biz-
tositott legyen a szabdlyzat tartalma és a szabalyzat részét képezd mellékletek,
fiiggelékek kozotti 6sszhang, valamint

1.2. az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont és (3b) bekezdés elbirasa alapjan az anyag- és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseirdl rendelke-
z¢€s torténjen.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intéz-
kedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy

2.1. az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok tartalma jogszabalyi
feltételeknek maradéktalanul feleljen meg, valamint

2.2. az Szt. 14. §. (3) bekezdésében foglaltak alapjan a gazdasagi események elszamo-
lasa a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen a térvény alapelveihez, vo-
natkoz¢ eldirasaihoz igazoddan torténjen meg.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések: —

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2021. szeptember 30.
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/7. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
Bolcsodei és Védonoi Igazgatosag

Ellendrzott szerv megnevezése: Bolcsddei és Védonodi Igazgatdsag
Torzsszam: 760874

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az ellenérzott szervezet belsé kontrollrendszerének jogszabalyi el6irasoknak megfele-
16 kialakitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, de a kontrollkornyezet és
a kontrolltevékenységek tovabbi fejlesztése sziikséges.

A belsé kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasdban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)

Kontrollkoérnyezet I

Integralt kockazatkezelési rendszer M

Kontrolltevékenységek I

Informacids és kommunikacios rendszer M
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

Alapité okirattal a jogszabalyi eldirasok szerint rendelkezett, amelyet az Aht. 8/A. §
(1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az alapitd okirat
azonos a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld irattal. Az alapit6
okirat tartalma megfelelt az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

Az Aht. 10. § (5) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a koltségvetési szerv szervezetét,
feladatai ellatasanak részletes belsd rendjét és modjat SZMSZ- ben rogzitették. Az
SZMSZ-t az iranyitd szerv az Avr. 9. § (5) bekezdés b) pontja szerinti hataskorének gya-
korlasaval jovahagyta. Tartalma megfelelt az Avr. 13. §(1) bekezdés c) — i) pontok eldira-
saiban foglaltaknak.

A BOVI és a Kozos Hivatal az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont eldirdsa szerint munkameg-
osztasi megallapodast kotott az ellendrzott szervre vonatkozo gazdalkodasi feladatok ella-
tasdra. A munkamegosztasi megallapodas tartalma megfelelt (5a) bekezdésben eldirtaknak,
valamint iranyito szerv altali jovahagyasa dokumentaltan igazolt.

Az Szt. 14. § (3) bekezdés szerinti szamviteli politikat, valamint az Szt. 14.§
(5) bekezdésében meghatarozott, — a szamviteli politika részét képezd (leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat, értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, az dnkoltség szamita-
si szabalyzat) — szabalyzatokat, a gazdalkodasi feladatokat ellato Kozos Hivatal vezetdje
(Jegyzo) készitette el.

A Ko06z0s hivatal altal készitendé — az intézmény gazdalkodasara is érvényes — szabalyzatok
elkészitési kotelezettségérél a munkamegosztasi megallapodas 1.1.8. pontja rendelkezik.
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Az alkalmazott szabalyzatok tartalma megfelelt a jogszabalyi eléirdsoknak és intézmény-
vezetd altali jovahagyasuk az Ahsz. 50. § (1) bekezdés értelmében dokumentaltan igazolt.
A 2020. februar 29-ét61 hatalyos szamviteli politika megfelelt az Szt 14. § (3) és (4) be-
kezdések, az Ahsz. 4. § és az Ahsz. 50. § (7) bekezdés eldirasainak, mert tartalmaban

- rogzitettek a szamviteli alapelveket,

- a gazdalkodora jellemz0 szabalyokat, elirasokat, modszereket, amelyekkel megha-
tarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1énye-
gesnek, nem Iényegesnek,

- az éltalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre
torténd felosztasanak maodjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapo-
kat, és

- meghatéaroztak, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek ko-
zll melyeket, milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakor-
latot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika részét képezd szabalyzatok koziil — hidnyossag miatt — a pénzkezelé-
si szabalyzat feliilvizsgalata sziikséges, mert a szabalyzat rendelkezései és mellékleteinek,
valamint fliggelékeinek gyakorlati alkalmazasa k6zott az 6sszhang nem minden esetben
volt biztositott.

- Hianyzott a szabalyzat 11.2.3.3.1. pontjaban nevesitett pénztarosi nyilatkozat sz6-
vegrésznél az ,,1. melléklet”- re torténd hivatkozasa

- Nem rendelkezett a szabalyzat 11.2.3.4. pontja 2. mellékletként szerepld pénztarel-
lendri nyilatkozat kitdltésérdl, illetve a melléklet hivatkozasarol.

- Nem keriilt csatolasra a szabalyzat 11.2.3.3.1. pont rendelkezése ellenére a kitoltott
nyilatkozat, valamint a 11.2.3.3.14. és 2.3.4.4. pontokban nevesitett kitoltott fligge-
1ékek példanya.

A szabalyzat feliilvizsgalatara és a hidnyossag potlasara a kozbensé megallapitasok és ja-
vaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. Intézkedés az ellendrzott
szerv részérdl részben tortént meg, mert tovabbra is hianyzik a szabalyzat 11.2.3.4.4. pont-
jaban hivatkozott 3. fiiggelék kitoltott példanya. A hidnyossag miatt tovabbi intézkedési
javaslatot tettiink. (Javaslat: 1.1.)

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban el6irt szamlarendet a Jegyzd elké-
szitette, de az nem felelt meg az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirtaknak, mert tar-
talmabodl hianyzott az alaptevékenységhez kapcsold és a konyvelésben ténylegesen hasz-
nalt kiadasok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlak Ahsz. 16. mellékletében el6irt
,, 003 +kormanyzati funkcio szama és megnevezése”, valamint a ,,005+kormanyzati funkcio
szdma és megnevezése” szerinti alabontas részletezése A hianyossag potlasaként a szamla-
rend 8. mellékletének tartalmaban részletezésre keriilt az alaptevékenységhez kapcsolodo
¢s a konyvelésben ténylegesen hasznalt kiadasok és bevételek nyilvantartdsdhoz alkalma-
zott korményzati funkciok szdma és megnevezése. Tovabbi intézkedés nem sziikséges. A
szamlarend részét képezd bizonylati rendrol a jegyzd bizonylati szabalyzatban rendelke-
zett.

Az ellendrzétt szervezet az Avr. 13. § (2) bekezdés b), ¢), ), f), g) és h) pontjaban eldirt a
miikodés¢hez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdésekre vonatkozo relevans szabalyzatokkal rendelkezett, de

- a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamola-
saval kapcsolatos eljarasrend,

- a Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak sza-
balyairdl sz616 eljarasrend,

- a Gépjarmiivek igénybevételérdl és hasznalatarol szolo eljarasrend,
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- a Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatarol szol6 eljarasrend, valamint
- a Kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a ko-
telezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje esetében

kiadasa nem felelt meg az Avr. 13. § (4) bekezdésben foglaltaknak, mert a gazdalkodasi
feladatokat ellato koltségvetési szervvel torténd egyeztetésiik dokumentaltan nem volt iga-
zolt.

A hianyossag megszlintetése érdekében a kozbensd megallapitdsok és javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre a az egyeztetés do-
kumentaltan megtortént, igy tovabbi javaslatot nem tettiink.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont eldirasa ellenére - az Avr. 13. § (3b) bekezdés alapjan —
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit belsd
szabalyzatban nem rendezték. A szabalyozas podtlasa érdekében a kdzbensé megallapita-
sok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedésre javaslatot tettiink. Intézkedésként a
gazdalkodasi feladatokat ellatd szerv — 2020. december 16-ai datummal — modositotta a
szamviteli politikat, de annak kiadédsa és hatalyba léptetése kozott az dsszhang nem érvé-
nyesiilt, igy a hianyossagra tovabbi javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 1.2.).

A Ltv. 10. § (1) bekezdés eldirasa szerinti Iratkezelési szabalyzattal rendelkezett az in-
tézmény, tartalma megfelelt a Ltv. 9. § (1) bekezdés eldirasaban foglaltaknak.

A Bkr. 6. § (3) bekezdés elGirasa szerinti ellenérzési myomvonalat és a BKr. 6. §
(4) bekezdés elbirasa szerinti, a szervezeti integritast sérté események kezelésének elja-
rasrendjét az ellendrzott szerv vezetdje elkészitette.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az intézményvezeté a Bkr. 7. § (1) bekezdésében elbirtak szerint kialakitotta és miikodtet-
te az integralt kockazatkezelési rendszert. Az intézmény integralt kockazatkezelési sza-
balyzattal rendelkezett. A szabalyzatban a Bkr. 7. § (2) bekezdés elbirasa szerint meghata-
roztak €s rangsoroltak a kockazatokat, a rangsorolt kockazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat. A
Bkr. 7. § (4) bekezdése alapjan az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara szer-
vezeti felelds kijelolése dokumentaltan nem tortént meg. A kozbensé megallapitasok és ja-
vaslatok tablazatban megfogalmazott intézkedési javaslatra utdlagosan bekiildésre keriilt
azon integralt kockazatkezelési szabalyzat, melynek V. fejezete tartalmazta az integralt
kockazatkezelési rendszer koordindldsara vonatkoz6 intézményvezetdi feleldsséget. To-
vabbi intézkedés nem sziikséges.

Kontrolltevékenységek

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban el&irt, a koltségvetési szerv miikodéséhez kap-
csolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekre vonat-
kozo szabalyzatok koziil a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket — a gazdal-
kodasi feladatokat ellatdo — K6zos Hivatal gazdalkodasi szabdlyzatdban rogzitették.

Nem teljes koriien tortént meg az Avr. 58. § eldirasa szerinti érvényesités jogkorgya-
korldjanak kijelolése, annak ellenére, hogy a Gazdalkodasi szabalyzat 7. mellékletében az
alairas-mintaja szerepelt. A kijelolés hidnya — a jogkor gyakorlati alkalmazasa soran —
kockaztatta az Avr. 60. § (2) bekezdésben eldirt dsszeférhetetlenség szabalyanak betarta-
sat. A hidnyossag megsziintetése érdekében a kozbensd megallapitasok €s javaslatok tabla-
zatban sziikséges intézkedésre javaslatot tettiink. Intézkedésként az érvényesitési jogkor-
gyakorlgjanak kijeldlése megtortént.
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Az Avr. 60. § (3) bekezdés elbirasa alapjan a jogkorgyakorlasra jogosult személyekrdl és
aldiras mintajukrél az Onkormanyzatra vonatkozoan nyilvantartast vezettek, de annak ve-
zetése nem volt folyamatos, mert a pénziigyi ellenjegyzés €s érvényesités jogkdrgyakorloi-
nak alairas-mintajat nem teljes korlien tartalmazta. A hidnyossag megsziintetése érdekében
a kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk
meg. A jogkorgyakorlok alairas-mintajat tartalmazé nyilvantartas naprakész vezetése
sziikséges. Intézkedés tortént, igy a jovObeni szabalyos gyakorlat alkalmazasa mellett to-
vabbi javaslatot nem tettiink.

A 1II. negyedéves iddszakra vonatkozo6 adatai alapjan, a kijelolt nyilvantartasi szamlakbol
Kivett mintak feliilvizsgalatat kovetden, a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran feltart
— utdlagosan nem javithatd — hibdkra harom intézkedést igénylé megallapitast tettiink:

a) A konyvvezetés és a gazdasagi esemény dokumentalasa soran az érvényesités és
az utalvanyozas nem az Aht. 38. § (1) bekezdés, az Avr. 58. § (3) bekezdés és az
Avr. 59. § (3) bekezdés g) pont eldirdsanak megfelelden tortént, mert az érvénye-
sités és az utalvanyozas jogkorgyakorléinak alairasanal nem szerepelt a da-
tum, igy nem igazolt az utalvanyozas el6tti érvényesités.

b) Az Avr. 52. § el6irasa, valamint a Gazdalkodasi szabalyzat I11.3.1. pont rendelke-
zése ellenére nem tortént meg a kotelezettségvallalas, mert a Cegléd Varos On-
korményzata altal megkétott, - a BOVI-t, mint felhasznalohelyet is magaba fogla-
16 villamos energiaszerzddésen, mint kotelezettségvallalas dokumentuman az
ellendrzott szerv kotelezettségvallalojanak alairasa nem szerepelt.

C) A konyvvezetés és a gazdasagi esemény dokumentalasa soran nem minden eset-
ben érvényesiilt az Avr. 59. § (3) bekezdés e) pontjanak rendelkezése, mert az
utalvanyrendelet nem tartalmazta a kiadas egységes rovatrend és kormanyzati
funkcid szerinti szamat, a terheléssel (kifizetéssel) érintett pénzeszkoz allamhaz-
tartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat.

A kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol megfeleloen intézkedett.
A 1V. negyedéves idoszakbol vételezett mintak értékelése soran az ellenérzés megbi-
zonyosodott, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak alkalmazasa a jogszabaly-
oknak megfeleléen tortént.

A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatasu dontések célszeriiségi, gaz-
dasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontl megalapozottsagat arajanlatok
bekérésén keresztiil biztositottak a gyakorlatban.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eléirt elirdsanak megfelelden a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét elkészitették.

Az Onkorméanyzat honlapjan (www.cegled.hu) kialakitottdk a kozérdekii adatok kotelezd
kozzétételére vonatkozo feliiletet, annak feltoltése teljes korlien megtortént, amely tartal-
mazta az Infotv. 37. § (1) bekezdés, az 1. melléklet II. fejezet szerinti tevékenységekre,
miukodésre vonatkozo, valamint a I11. fejezet szerinti Gazdalkodasra vonatkozé adatokat.
Az Ltv. tv. 10. § (1) bekezdésben eldirt iratkezelési szabalyzatot az intézmény vezetdje
elkészitette.

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta és miikodtette a szervezet tevékenységének, a
célok megvalositasanak nyomon kovetését biztosito rendszert (Bkr. 10. §).
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A belsé ellendrzési feladatokat 2 f6 teljes munkaiddben foglalkoztatott koztisztviseld — a
jegyz6 kozvetlen alarendeltségében — latia el. Az Aht. 70. § (1) bekezdés és a
Bkr. 15. § (1) bekezdés elbirasa alapjan gondoskodtak az operativ tevékenységektol fiig-
getlen belso ellendrzés kialakitasarol és megfeleld mikodtetésérol.

A BKkr. 17. § (1) bekezdés eldirasa alapjan a belsé ellendrzési vezetd elkészitette a belsé el-
lendrzési kézikonyvet, annak intézményvezeto altali jovahagyasa megtortént.

A belso ellendrzési kézikonyv tartalmazta a Bkr. 17. § (2) bekezdés elbirasaban foglalt kri-
tériumokat, valamint dokumentaltan igazolt a (4) bekezdés eldirasa szerinti koteles két-
évenkénti feliilvizsgalata.

A BKr. 29. § (1) bekezdés elbirasaban foglaltaknak megfeleléen a 2020. évi ellendrzési
munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan — a
31. § (4) bekezdés elodirasanak megfeleld tartalommal — éves ellendrzési tervet készitett,
annak a 32. § (1) bekezdés szerinti intézményvezet altali, valamint a (4) bekezdés szerinti
Képviselo-testiileti jovahagyasa megtortént.

A BKr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a belsé ellendr elkészitette — a BOVI
ellendrzésére vonatkozdan — a 2019. évi belsd ellendrzési terv alapjan elvégzett ellendrzé-
sekrdl szolo megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat dsszefoglalé ellenérzési
jelentését.

A Bkr. 1. szamu melléklete szerinti — a BOVI 2019. évi belsd kontrollrendszerének mindsi-
tésérdl sz0l6 — nyilatkozatot a koltségvetési szerv vezetdje elkészitette, az Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete 66/2020. (V1. 25.) Ok. hatarozataval elfogadta.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt relevans részletezé nyilvantartasok tartalmaban
nem teljes korlien kertiltek kitoltésre a vonatkozé melléklet alabb felsorolt:

o a III. Kovetelések nyilvantartasa 4. K), 4. 1) és 4. n),

o a IV. Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa e) és h), valamint

o a VII. A targyi eszk6z0k nyilvantartasa 1. m) és 5. b).
A hianyossagok poétlasara intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 2.1.)

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés elbirasa szerinti, a 2019. évi éves koltségvetési beszamold
mérlegének adatait — a folytonossag elvének érvényesiilését igazold, €s a nyitas értekeit is
— tartalmaz6 2019. évi allapotot tiikrozo leltart elkészitették, dokumentummal aldtdmasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti egyezéségek teljesiiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozé - relevans zérlati feladatokat a jogsza-
balyi el6irasok alapjan elvégezték

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés ellenérzéséhez kapcsolo-
do mintak esetében —a konyvelésben utdlagosan javithato — hibak keriiltek feltarasra.

A konyvvezetés soran a konyvviteli szamlakat érint6 hiba:

a) A 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet B) pontjaban, az Ahsz. 48. § (8) bekezdés
a) pontjaban, valamint a koltségvetési szervre hatdlyos Szamlarend
1. mellékletének V. 2. pontjaban eldirtak ellenére a személyi juttatasok (jubile-
umi jutalom) netto dsszegének elszamolasa a 365151 Munkavallaloknak adott
elolegek konyvviteli szamla alkalmazasaval tortént. Az alkalmazott 36515
konyvviteli szdmldnak — a forgalmaban szerepld személyi juttatisok nettd Ossze-
gének elszamolasa miatt — az Ahsz. 53. §-ban el&irt zarasi teendSk elvégzése utan
nincs egyenlege.
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(Az alkalmazott szakrendszer csak a segédszamla segitségével biztositja az elsza-
molast, fejlesztése folyamatban van, ezért javaslatot nem tesziink.)

A konyvvezetés sordn a rovat szamlakat érintd hiba:

a) Az ellen6rzott szerv altal megkotott hatarozatlan idejii kotelezettségvallalas te-
kintetében — az Avr. 56.§ (2) bekezdés eldirasa ellenére — nem minden esetben ha-
taroztdk meg és nem tartottdk nyilvan a 2019. évet kévetd harom évre vonatkozo
fizetési kotelezettséget. A hianyossag potlasra keriilt, az év végi adatszolgaltatas-
hoz kapcsolodo fokonyvi kivonat mar tartalmazta a jogszabalyban foglalt el6ira-
sok szerinti nyilvantartast.

A konyvvezetés soran bizonylati rendet érintd hibat az ellenOrzés nem allapitott meg.

A konyvvezetési hibak javitasa teljes kortien megtortént, a 12. havi illetve a
IV. negyedévi adatszolgaltatas mar azokat nem tartalmazta. A javitasokat az Ahsz. vonat-
kozo eldirasai szerint, szabalyosan végezték el és dokumentaltak, igy azokkal kapcsolatos
tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridOben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes kortien alatamasztotta.

Az ellenérzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a
6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyv-
vezetésben a jelentds hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzésének tapasztalatai:

A gyorsjelentés 2021. februdr 5-én kertilt feladott allapotba a KGR K11 rendszerben. A
gyorsjelentés fokonyvi kivonattal alatdmasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a f6konyvi
kivonat megfeleld szamlainak értékeivel megegyeztek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — év végi - relevans zarlati feladatokat a jogszabalyi el6irasok
alapjan elvégezték.

Az ellendrzétt szervezet az Ahsz. 30/A. § a) pont szerinti mérlegkészitési kotelezettségé-
nek hataridében eleget tett, annak sorait az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltarral (a
részletezd és a fOkonyvi nyilvantartassal, fokonyvi kivonattal egyezden) alatamasztotta,
melynek valodisagardl az ellendrzott altal KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan gyo-
z4dtlink meg.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt az éves koltségvetési beszamolo.

Az ellendrzott szerv éves koltségvetési beszamoldjardl szol6 adatszolgaltatas és a fokony-
vi kivonat feltoltésre keriilt a KGR rendszerbe. A mérleg sorait, adatait leltarral alatimasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet 1 - 4. pontjaban eléirt kitelezé egyezdéségekre vonatkozé elbira-
soknak a beszamol6 és az azt aldtdmasztd fokonyvi kivonat targyidészak végi adatainak
egyez0sége biztositott volt.

Az ellendrzott szerv esetében a konyvvezetési hibak javitasa igazoltan megtortént.

Az ellenérzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél — a
konyvvezetés és a mérleg ellendrzése alapjan az éves koltségvetési beszamolo, valamint a
kapcsolddo adatszolgaltatas megbizhatd és valds dsszképet befolyasolo hibat nem tar-
talmazott.
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Eredménykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas és annak a fékonyvi nyil-
vantartassal vald Osszevetése biztositott volt. A mérlegben kimutatott eredmény értékét a
fokonyvi nyilvantartas aldtdmasztotta. Az eredménykimutatasban szereplé eredményszem-
1¢letli bevételek és koltségek, raforditasok kiillonbségeként meghatarozott érték megegye-
zik a mérlegben a sajat toke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével.

Maradvanykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatas és annak fékonyvi nyil-
vantartassal valo 0sszevetése biztositott volt.

A maradvanykimutatas értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és kiadasai-
nak kiilonbségeként hataroztak meg.

4. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablizat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/vésre nem hajtott intézkedések:

Az intézményvezetd a kozbensd megallapitasok és javaslatok tdblazat javaslatai alapjan
megfelelden intézkedett,
. a szamlarend az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eléirtaknak megfeleléen ki-
egészitésrol,
o az Avr. 13. § (2) bekezdés relevans szabalyzatainak a gazdalkodasi feladatokat el-
14t6 szervvel torténd egyeztetésérol,
o a Bkr. 7. § (4) bekezdés integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara a szer-
vezeti felelds kijel6lésérdl,
o az Avr. 60. § (3) bekezdés elbirasa szerinti nyilvantartas naprakész vezetésérdl,
o a gazdalkodasi jogkorgyakorlok kijelolésérol, valamint
J a konyvvezetés soran a konyvviteli €s rovat szamlakat érintd hibak javitasarol.
Nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy e hibakat fennallonak tekintettiik
¢és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovobeni valtozasok érde-
kében megismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1.1 — 1.2. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy

1.1. a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalataval és modositasdval maradéktalanul biz-
tositott legyen a szabdlyzat tartalma és a szabdlyzat részét képezd mellékletek,
fiiggelékek kozotti 6sszhang, valamint

1.2. az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont és (3b) bekezdés elirasa alapjan az anyag- és
eszk6zgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseirdl rendelke-
z¢&s torténjen.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésével kapcesolatos intéz-
kedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezd nyil-
vantartasok tartalma jogszabalyi feltételeknek maradéktalanul feleljen meg.

2. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2021. szeptember 30.
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11/8. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
Kossuth Miazeum

Ellendrzott szerv megnevezése:  Kossuth Muzeum
Torzsszam: 809759

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

Az ellenodrzott szervezet belsé kontrollrendszerének jogszabalyi eldirasoknak megfele-
16 kialakitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, de a kontrollkornyezet és
a kontrolltevékenységek tovabbi fejlesztése sziikséges.

A belsé kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat €s véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasaban az alabbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belsé kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)

Kontrollkoérnyezet I

Integralt kockazatkezelési rendszer M

Kontrolltevékenységek I

Informacids és kommunikacios rendszer M
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

Alapité okirattal a jogszabalyi eléirasok szerint a Miizeum rendelkezett, amelyet az Aht.
8/A. § (1) bekezdés szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltak. Az alapito ok-
irat azonos a Magyar Allamkincstar torzskényvi nyilvantartdsaban szerepld irattal. Az ala-
pitd okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

Az Aht. 10. § (5) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a koltségvetési szerv szervezetét,
feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat SZMSZ-ben rogzitették. Az
SZMSZ-t az iranyité szerv az Avr. 9. § (5) bekezdés b) pontja szerinti hataskorének gya-
korlasaval jovahagyta. Tartalma megfelelt az Avr. 13. §(1) bekezdés c) — i) pontok el6ira-
saiban foglaltaknak.

A Muzeum és a Kozos Hivatal az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont elbirasa szerint munka-
megosztasi megallapodast kotott az ellendrzott szervre vonatkozd gazdalkodasi feladatok
ellatasara. A munkamegosztasi megallapodas tartalma megfelelt (5a) bekezdésben el6ir-
taknak, valamint irdnyit6 szerv altali jovahagyasa dokumentaltan igazolt.

Az Szt. 14. § (3) bekezdés szerinti szamviteli politikat, valamint az Szt. 14.§
(5) bekezdésében meghatarozott, — a szamviteli politika részét képezd (leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat, értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, az 6nkoltség szamita-
si szabalyzat) — szabalyzatokat, a gazdalkodasi feladatokat ellato K6zos Hivatal vezetdje
készitette el.

A Ko6z06s hivatal altal készitend6 — az intézmény gazdalkodésara is érvényes — szabalyzatok
elkészitési kotelezettségérdél a munkamegosztasi megallapodas 1.1.8. pontja rendelkezik.
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Az alkalmazott szabalyzatok tartalma megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak és intézmény-
vezeto altali jovahagyasa az Ahsz. 50. § (1) bekezdés értelmében dokumentaltan igazolt.

A 2020. februar 29-ét6l hatalyos szamviteli politika megfelelt az Szt 14. § (3) és (4) be-
kezdések, az Ahsz. 4. § és az Ahsz. 50. § (7) bekezdés eldirasainak, mert tartalmaban

- rogzitették a szdmviteli alapelveket,

- a gazdalkodora jellemzd szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meg-
hatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszdmolds, az értékelés szempontjabol 1é-
nyegesnek, nem lényegesnek,

- az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenysé-
gekre torténd felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési
alapokat, és

- meghataroztak, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek
koziil melyeket, milyen feltételek fennélldsa esetén alkalmaz, az alkalmazott gya-
korlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A szamviteli politika részét képezd szabalyzatok koziil — hidnyossag miatt — a pénzkezelé-
si szabalyzat fellilvizsgalata sziikséges, mert a szabalyzat rendelkezései és mellékleteinek,
valamint fiiggelékeinek gyakorlati alkalmazédsa kozott az 6sszhang nem minden esetben
volt biztositott.

- Hidnyzott a szabalyzat 11.2.3.3.1. pontjdban nevesitett pénztarosi nyilatkozat szo-
vegrésznél az ,,1. melléklet”- re torténd hivatkozasa

- Nem rendelkezett a szabalyzat 11.2.3.4. pontja 2. mellékletként szerepld pénztarel-
lendri nyilatkozat kitdltésérdl, illetve a melléklet hivatkozéasarol.

- Nem kertilt csatolasra a szabalyzat 11.2.3.3.1. pont rendelkezése ellenére a kitoltott
nyilatkozat, valamint a 11.2.3.3.14. és 2.3.4.4. pontokban nevesitett kitoltott fiigge-
lékek példanya.

A szabalyzat feliilvizsgalatara és a hidnyossag potlasara a kozbensé megallapitasok és ja-
vaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. Intézkedés az ellendrzott
szerv részérdl részben tortént meg, mert tovabbra is hianyzik a szabalyzat 11.2.3.4.4. pont-
jéban hivatkozott 3. fliggelék kitoltott példanya. A hidnyossdg miatt tovabbi intézkedési
javaslatot tettiink. (Javaslat: 1.1.)

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban el6irt szamlarendet a Jegyzd elké-
szitette, de az nem felelt meg az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirtaknak, mert tar-
talmabol hianyzott az alaptevékenységhez kapcsolo és a konyvelésben ténylegesen hasz-
nalt kiadasok és bevételek nyilvantartasi ellenszamlak Ahsz. 16. mellékletében eldirt
,, 003 +kormanyzati funkcio szama és megnevezése”, valamint a ,,005+kormanyzati funkcié
szdma és megnevezése” szerinti alabontas részletezése A hidnyossag potlasaként a szamla-
rend 8. mellékletének tartalmaban részletezésre keriilt az alaptevékenységhez kapcsolodo
¢s a konyvelésben ténylegesen hasznalt kiadasok és bevételek nyilvantartasdhoz alkalma-
zott korményzati funkciok szdma és megnevezése. Tovabbi intézkedés nem sziikséges. A
szamlarend részét képezd bizonylati rendrol a jegyzd bizonylati szabalyzatban rendelke-
zett.

Az ellendrzétt szervezet az Avr. 13. § (2) bekezdés b), ¢), ), ) és g) pontjaban eldirt a
miikodés¢hez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdésekre vonatkozo relevans szabalyzatokkal rendelkezett, de

- a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamola-
séval kapcsolatos eljarasrend,

- a Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak sza-
balyairdl sz616 eljarasrend,
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- a Gépjarmiivek igénybevételérdl és hasznalatarol szolo eljarasrend, valamint
- a Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatarol szol6 eljarasrend esetében

kiadasa nem felelt meg az Avr. 13. § (4) bekezdésben foglaltaknak, mert a gazdalkodési
feladatokat ellato koltségvetési szervvel torténd egyeztetésiik dokumentaltan nem volt iga-
zolt.

A hianyossag megsziintetése érdekében a kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre a az egyeztetés do-
kumentaltan megtortént, igy tovabbi javaslatot nem tettiink.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont eldirasa ellenére - az Avr. 13. § (3b) bekezdés alapjan —
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit bels6
szabalyzatban nem rendezték. A szabalyozas potlasa érdekében a kdzbensd megallapita-
sok ¢€s javaslatok tablazatban sziikséges intézkedésre javaslatot tettiink. Intézkedésként a
gazdalkodasi feladatokat ellatd szerv — 2020. december 16-ai datummal — modositotta a
szamviteli politikdt, de annak kiadésa és hatalyba léptetése kozott az dsszhang nem érvé-
nyeslilt, igy a hianyossagra tovabbi javaslatot fogalmaztunk meg (Javaslat: 1.2.).

Az intézményvezetd altal elkészitett ellenérzési nyomvonal tartalma nem felelt meg a
Bkr. 6. § (3) bekezdésben foglaltaknak. A kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablaban
fogalmazott hianyossagra intézkedés tortént, az ellenérzési nyomvonal dokumentuma a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden javitasra, kiegészitésre kertilt.

A Bkr. 6. § (4) bekezdés elbirasa szerinti, a szervezeti integritast sérté események keze-
lésének eljarasrendjét az ellendrzott szerv vezetdje elkészitette.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az intézményvezeté a Bkr. 7. § (1) bekezdésében elbirtak szerint kialakitotta és miikodtet-
te az integralt kockazatkezelési rendszert. Az intézmény integralt kockazatkezelési sza-
balyzattal rendelkezett. A szabalyzatban a Bkr. 7. § (2) bekezdés elbirasa szerint meghata-
roztak €s rangsoroltak a kockazatokat, a rangsorolt kockazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat. A kontrol-
lok kialakitasa és miikodtetése megfeleld volt, melynek részletezése a gazdalkodasi jogko-
rok értékelésével a kontrolltevékenységeknél kertil kifejtésre.

A BKkr. 7. § (4) bekezdése alapjan az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara
szervezeti felelds kijelolése dokumentaltan nem tortént meg. A kdzbensé megallapitasok
¢s javaslatok tablazatban megfogalmazott intézkedési javaslatra intézkedés tortént, az in-
tegralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti felelds kijeldlésre kertilt.

Kontrolltevékenységek

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban el&irt, a koltségvetési szerv miikodéséhez kap-
csolodo, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekre vonat-
kozo szabalyzatok koziil a tervezéssel, gazdalkodassal, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket — a gazdal-
kodasi feladatokat ellatdo — K6zos Hivatal gazdalkodasi szabdlyzatdban rogzitették.

A Muzeumnal nem teljes korien tortént meg az Avr. 58. § el6irasa szerinti érvényesités
jogkorgyakorléjanak Kkijelolése, annak ellenére, hogy a Gazdéalkodasi szabalyzat
7. mellékletében az alairas-mintaja szerepel. A kijel6lés hianya — a jogkor gyakorlati al-
kalmazasa soran — kockaztatta az Avr. 60. § (2) bekezdésben eldirt sszeférhetetlenség
szabalyanak betartasat.

A hidnyossag megsziintetése érdekében a kdzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést tettlink. A javasolt intézkedésre az érvényesitési jogkorgyakorlo
kijelolése megtortént.
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Az Avr. 60. § (3) bekezdés elbirasa alapjan a jogkorgyakorlasra jogosult személyekrdl és
aldiras mintajukrél az Onkormanyzatra vonatkozoan nyilvantartast vezettek, de annak ve-
zetése nem volt folyamatos, mert a pénziigyi ellenjegyzés €s érvényesités jogkdrgyakorloi-
nak alairas-mintajat nem teljes korlien tartalmazta. A hidnyossag megsziintetése érdekében
a kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk
meg. A jogkorgyakorlok alairas-mintajat tartalmazé nyilvantartas naprakész vezetése
sziikséges. Intézkedés tortént, igy a jovObeni szabalyos gyakorlat alkalmazasa mellett to-
vabbi javaslatot nem tettiink.

A 1II. negyedéves iddszakra vonatkozo6 adatai alapjan, a kijelolt nyilvantartasi szamlakbol
Kivett mintak feliilvizsgalatat kovetden, a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran feltart
— utolagosan nem javithatd — hibakra hét intézkedést igényld megallapitast tettiink a koz-
bens6 megallapitasok ¢€s javaslatok tablazatban:

a) Az Avr. 52. § el6irasa, valamint a Gazdalkodasi szabalyzat 111.3.1. pont rendelke-
zése ellenére nem tortént meg a kotelezettségvallalas, mert a Cegléd Varos On-
korményzata altal megkdotott, - a Kossuth Muzeumot, mint felhasznélohelyet is
magaba foglalé villamos energiaszerzddésen, mint kotelezettségvallalas doku-
mentuman az ellenérzott szerv kotelezettségvallalojanak alairasa nem szere-
pelt.

b) A vizsgalt mintatételek koziil egy esetben az Avr. 58. § (3) bekezdés és az 59. §
(1b) bekezdés elbirasa ellenére az érvényesités és az utalvanyozas datuma ko-
rabbi volt, mint az utalvany készitésének a datuma. Az utélagos jogkdrgyakor-
lassal az érvényesitd és az utalvanyozo megsértette az Aht. és az Avr. vonatkozd
eldirasait, mert a kifizetések banki teljesitése utalvany nélkiil tortént.

Cc) A Czigony Tamassal 2019.04.30-an megkotott Bérleti szerzodésen a kotelezett-
ségvallalas pénziigyi ellenjegyzése nem az Avr. 55. § (1) bekezdés eldirasanak
megfelelden tortént, mert a jogkorgyakorld alairasdnal nem szerepelt a datum,
igy nem igazolt a kdtelezettség vallalas el6tti pénziigyi ellenjegyzés.

d)  Egy mintatétel tekintetében az Avr. 55. § (1) bekezdés eléirasa ellenére a kotele-
zettségvallalas dokumentuman nem szerepelt a pénziigyi ellenjegyzo alairasa.

e) A belfoldi kikiildetés elszamolasanal nem érvényesiilt az Avr. 52. § (1) bekezdés
és az 57. § (3) bekezdés eldirasa, valamint a Kikiildetési szabalyzat 2.1. pont ren-
delkezése, mert a kotelezettségvallalas és a teljesités igazolas jogkorgyakorlasat
a polgarmester latta el.

f) A belfoldi kikiildetés elszamolasa soran az utalvanyozé megsértette az
Avr. 60. § (2) bekezdés osszeférhetetlenségre vonatkozé eldirasat, valamint a
Gazdalkodasi szabalyzat VIIL.8.1. pontjaban foglaltakat, mert a jogkorgyakorlast
maga javara latta el.

g)  Tobb esetben nem érvényesiilt az Avr. 59. §(3) bekezdés e) pontjanak rendelkezé-
se, mert az utalvinyrendelet nem tartalmazta a kiadds egységes rovatrend ¢és
korményzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel (kifizetéssel) érintett pénzesz-
koz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak
szamat.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol intézkedtek.
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A IV. negyedéves iddszakra vonatkozo adatok tekintetében a kijeldlt nyilvantartasi szam-
lakbol kivett mintak feliilvizsgalatat kovetden, a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran
feltart — utdlagosan nem javithat6 — hibara egy intézkedést igényld megallapitast tettiink:

a)  Kett mintatétel esetében — az Avr. 58. §. (1) bekezdés rendelkezése ellenére — az
érvényesit6 nem tett eleget a jogszabalyban eléirt ellenorzési kotelezettségé-
nek, mert nem jelezte a kotelezettségvallalas dokumentuman szerepld dijszabasra
torténd hivatkozas szabalytalansagat. (Javaslat: 1.3.)

A gazdalkodasi jogk6rok multbeli hibas gyakorlatahoz kapcsolodd megallapitas visszame-
nélegesen nem javithato, e hibat fennallo hibanak tekintettiik és a megallapitasok kozott
szerepeltettiilk, amelyre a jovobeni helyes gyakorlat alkalmazasanak biztositasa érde-
kében intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 1.3.)

A Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontja szerint a pénziigyi kihatasu dontések célszeriiségi, gaz-
dasagossagi, hatékonysagi ¢s eredményességi szemponti megalapozottsagat arajanlatok
bekérésén keresztiil biztositottak a gyakorlatban.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban el&irt eldirasanak megfeleléen a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalanak rendjét elkészitették. Az Onkorményzat honlapjin
(www.ceqgled.hu) kialakitottak a kozérdekii adatok kotelezoé kozzétételére vonatkozo fe-
liletet, annak feltoltése teljes korlien megtortént, amely tartalmazta az
Info tv. 37. § (1) bekezdés, az 1. melléklet II. fejezet szerinti tevékenységekre, mikodésre
vonatkozo, valamint a III. fejezet szerinti Gazdalkodasra vonatkoz6 adatokat.

A Ltv. 10. § (1) bekezdés eldirasa szerinti Iratkezelési szabalyzattal rendelkezett az in-
tézmény, de feliilvizsgélata sziikséges, mert nem tartalmazta a kozokiratok kezelése és vé-
delme érdekében a Ltv. 9. § (1) bekezdés ¢), ), ) pontjaiban el6irtakat. A kozbensé meg-
allapitasok és javaslatok tablaban fogalmazott intézkedési javaslatra dokumentalt javitas
tortént.

A Bkr. 9. § (1) bekezdés eldirasa ellenére az alabbi szabalyzatok tekintetében az érintettek
megismerési nyilatkozata dokumentéltan nem volt igazolt:

- a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével €s lebonyolitasaval, elszdmola-
saval kapcsolatos eljaras-rendje,
- a Reprezentacids kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak sza-
balyairol sz616 eljarasrendje,
- a Szabalyzat a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatarol,
- a Gépjarmiivek igénybevételérdl és hasznalatarol szolo eljarasrendje, valamint
- a Kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a ko-
telezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje esetében.
A hidnyossag megsziintetése érdekében a kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazat-
ban sziikséges intézkedést fogalmaztunk meg. A javasolt intézkedésre a szabalyzatok meg-
ismerésérdl szo6lo alairt nyilatkozat dokumentaltan igazolasra kertilt, igy tovabbi intézke-
dés nem sziikséges.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta és miikddtette a szervezet tevékenységének, a
célok megvalésitasanak nyomon kovetését biztositdo rendszert (Bkr. 10. §). A belso elle-
ndrzési feladatokat 2 f6 teljes munkaiddben foglalkoztatott koztisztviseld — a jegyzd koz-
vetlen alarendeltségében — latja el.
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Az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdés eléirasa alapjan gondoskodtak az
operativ tevékenységektol fiiggetlen belso ellenérzés kialakitasarol és megfelelé miikodte-
tésérol.

A Bkr. 17. § (1) bekezdés elbirasa alapjan a bels6 ellendrzési vezetd elkészitette a belsé el-
lendrzési kézikonyvet, annak intézményvezeto altali jovahagyasa megtortént.

A bels6 ellen6érzési kézikonyv tartalmazta a Bkr. 17. § (2) bekezdés eléirasaban foglalt kri-
tériumokat, valamint dokumentéltan igazolt a (4) bekezdés eldirasa szerinti koteles két-
évenkénti feliilvizsgalata.

A Bkr. 29. § (1) bekezdés eldirasaban foglaltaknak megfeleléen a 2020. évi ellenérzési
munka megtervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan — a
31. § (4) bekezdés eloirasanak megfeleld tartalommal — éves ellendrzési tervet készitett,
annak a 32. § (1) bekezdés szerinti intézményvezetd altali, valamint a (4) bekezdés szerinti
Képviseld-testiileti jovahagyasa megtortént.

A BKkr. 39. § (1) bekezdés elbirasanak megfeleléen a belsd ellendr elkészitette — a Miizeum
ellendrzésére vonatkozdan — a 2019. évi belso ellendrzési terv alapjan elvégzett ellendrzé-
sekrdl szolo megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat dsszefoglalé ellenérzési
jelentését.

A Bkr. 1. szamu melléklete szerinti — a Mazeum 2019. évi bels6 kontrollrendszerének mi-
nésitésérél szold — nyilatkozatot a koltségvetési szerv vezetdje elkészitette, az Onkor-
manyzat Képviseld-testiilete 66/2020. (V1. 25.) Ok. hatarozataval elfogadta.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 14. melléklete szerint el6irt relevans részletezé nyilvantartasok tartalméaban
nem teljes korlien kertiltek kitoltésre a vonatkozd melléklet aldbb felsorolt:

o a III. Kovetelések nyilvantartasa 4. k), 4. 1) és 4. n),

J a IV. Az adott és kapott el6legek nyilvantartasa e) és h), valamint

J a VII. A targyi eszk6zok nyilvantartasa 1. m) és 5. b).
A hianyossagok potlasara intézkedési javaslatot fogalmaztunk meg. (Javaslat: 2.1.)

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasa szerinti, a 2019. évi éves koltségvetési beszamold
mérlegének adatait — a folytonossag elvének érvényesiilését igazold, és a nyitas értékeit is
— tartalmazo6 2019. évi allapotot tiikrozo leltart elkészitették, dokumentummal alatdmasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti egyez3ségek teljesiiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozo - relevans zarlati feladatokat a jog-
szabalyi eldirok alapjan elvégezték.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
do mintak esetében — jelentds részben a konyvelésben utdlagosan javithato — hibak kertil-
tek feltarasra.

A konyvvezetés soran a konyvviteli szamlakat érint6 hiba:

a)  Tobb mintatétel esetében a személyi juttatasok nettd Osszegének elszamolasa a
365151 Munkavallaloknak adott eldlegek konyvviteli szdmla alkalmazésaval
tortént, ami ellent mond a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet B) pontjaban, az
Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontjaban, valamint a koltségvetési szervre hatalyos
Szamlarend 1. mellékletének V. 2. pontjdban eldirtaknak.

Az alkalmazott 36515 konyvviteli szamlanak — a forgalmaban szerepld személyi
juttatasok nettd Gsszegének elszamolasa miatt — az Ahsz. 53. §-ban eldirt zarasi
teendok elvégzése utan nincs egyenlege.

77



(Az alkalmazott szakrendszer csak a segédszamla segitségével biztositja az elsza-
molast, fejlesztése folyamatban van, ezért javaslatot nem tesziink.

A konyvvezetés sordn a rovat szamlakat érintd hiba:

a) Az ellenérzott szervnél a hatarozatlan ideji kotelezettségvallalasra — az
Avr. 56.§ (2) bekezdés eléirasa ellenére — nem minden esetben hatéroztik meg és
nem tartottdk nyilvan a targy évet kovetd harom évre vonatkozé fizetési kotele-
zettséget. A hidnyossag potlasra keriilt, az év végi adatszolgaltatdshoz kapcsolodo
fokonyvi kivonat mar tartalmazta a jogszabalyban foglalt eléirasok szerinti nyil-
vantartast.

A konyvvezetés soran COFOG-ra vonatkoz6 hibat az ellenOrzés nem tart fel.

A konyvvezetés soran bizonylati rendet érintd hiba:

a) A vizsgalt gazdasagi esemény elszamolasahoz csatolt — a FLASHNET Tavkozlési
Szolgaltatdo Kft-vel 2020.04.09-én megkotott szolgaltatasi szerzodés, mint a kote-
lezettségvallalds alapdokumentuma, a szdmla kiallitdsa és a kifizetés teljesitése
idépontjaban még nem volt hatalyos, ezzel sériilt az Ahsz. 52. § rendelkezése.
(Javaslat: 2.2.)

A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
doé mintdk esetében — a konyvelésben utdlagosan javithatdo — hibak keriiltek feltarasra. A
konyvvezetési hibak javitisa megtortént.

Az elvégzett javitisokat az Ahsz. vonatkozo eldirasai szerint, szabalyosan végezték el és
dokumentaltak, igy azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges. A még fennal-
16 hibak javitasara javaslatot tettiink.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes korten alatamasztotta.

Az ellendrzés megfeleldo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a
6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyv-
vezetésben a jelentds hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott.

A 12. havi kdnyvelési adatokbdl nyert mintaértékelések soran bizonvylati rendet érintd hiba:

a) Az Informatikai eszk6zok karbantartasara vonatkozoan két gazdasagi eseményhez
kapcsolodo (az Ahsz. 52. §, valamint az Szt. 166. § (1) bekezdés eldirasa szerinti
szamviteli bizonylat) szerzddés dijtételre utald tartalma nem volt megbizhato és
helytallo, ezzel sériilt az Szt. 166. § (2) bekezdés rendelkezésében foglalt vilagos-
sag elve. (Javaslat: 2.3.)

A 12, havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés évkdzi adatszolgaltatasi
kotelezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokony-
vi kivonat teljes kortien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfeleldo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a
12. havi koltségvetési jelentés és a IV. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt
konyvvezetésben a jelentds hiba mértékét eléro hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A gyorsjelentés 2021. februar 5-én keriilt feladott allapotba a KGR K11 rendszerben. A
gyorsjelentés fokonyvi kivonattal alatdmasztasra keriilt, a mérlegsorok adatai a f6konyvi
kivonat megfelelé szamlainak értékeivel megegyeztek.
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Az Ahsz. 53. § szerinti — év végi - relevans zarlati feladatokat a jogszabélyi el6irasok
alapjan elvégezték.

Az ellendrzott szervezet az Ahsz. 30/A. § a) pont szerinti mérlegkészitési kotelezettségé-
nek hataridében eleget tett, annak sorait az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti leltarral (a
részletezd és a fOkonyvi nyilvantartassal, fokonyvi kivonattal egyezden) alatamasztotta,
melynek valodisagardl az ellendrzott altal KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan gyo-
zOdtiink meg.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés szerinti tartalommal elkésziilt az éves koltségvetési beszamolo.

Az ellen6rzott szerv éves koltségvetési beszamoléjarol szolo adatszolgaltatas és a fokony-
vi kivonat feltoltésre keriilt a KGR rendszerbe. A mérleg sorait, adatait leltarral alatamasz-
tottak.

Az Ahsz. 17. melléklet 1 - 4. pontjaban eléirt kételezé egyezéségekre vonatkozé eldira-
soknak a beszamol6 és az azt aldtdmasztd fokonyvi kivonat targyidészak végi adatainak
egyezdsége biztositott volt.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellenérzott szervnél — a
konyvvezetés és a mérleg ellenérzése alapjan az éves koltségvetési beszamolo, valamint a
kapcsolodo adatszolgaltatds megbizhato és valos osszképet befolyasolé hibat nem tar-
talmazott.

Eredménvykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti eredménykimutatas és annak a fokonyvi nyil-
vantartassal valo 0sszevetése biztositott volt. A mérlegben kimutatott eredmény értékét a
fokonyvi nyilvantartas alatdmasztotta. Az eredménykimutatasban szerepld eredményszem-
1életli bevételek és koltségek, raforditasok kiillonbségeként meghatarozott érték megegye-
zik a mérlegben a sajat toke részeként kimutatott mérleg szerinti eredmény értékével.

Maradvanykimutatas ellenorzésének tapasztalatai:

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés ab) pont szerinti maradvany kimutatas és annak fokonyvi nyil-
vantartassal vald 0sszevetése biztositott volt.

A maradvanykimutatas értékét az alaptevékenység koltségvetési bevételeinek és kiadasai-
nak kiilonbségeként hataroztak meg.

4. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az intézményvezetd a kdzbensd megallapitasok €s javaslatok tablazat javaslatai alapjan
megfelelden intézkedett,
o a szamlarend az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirtaknak megfeleléen ki-
egészitésrol,
o az Avr. 13. § (2) bekezdés relevans szabalyzatainak a gazdalkodasi feladatokat el-
14t6 szervvel torténd egyeztetésérol,
o a Bkr. 7. § (4) bekezdés integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara a szer-
vezeti felelds kijelolésérol,
o a gazdalkodasi jogkorgyakorlok kijel6lésérdl, valamint
. a konyvvezetés soran a konyvviteli és rovat szamlakat érintd hibak javitasarol.
Nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy e hibakat fennallonak tekintettiik
¢és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovébeni valtozasok érde-
kében megismételtiik az Ellenérzés javaslati rész 1.1 — 1.2, valamint a 2.2. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy

1.1.

1.2.

1.3.

Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalataval és modositasaval maradéktalanul bizto-
sitott legyen a szabalyzat tartalma és a szabalyzat részét képezd mellékletek, fiig-
gelékek kozotti 6sszhang,

az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont és (3b) bekezdés eldirasa alapjan az anyag- és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseirdl rendelke-
z¢€s torténjen, valamint

az Avr. 58. §. (1) bekezdés elbirasa szerint torténjen az érvényesités jogkorgya-
korlasa.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettséo ellenorzésével kapcsolatos intéz-

Kkedések:

Az intézményvezetdje intézkedjen, hogy

2.1.

2.2.

2.3.

az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok tartalma jogszabalyi
feltételeknek maradéktalanul feleljen meg,

az Ahsz. 52. § rendelkezése szerint a gazdasagi események kifizetése és annak el-
szamolasa minden esetben dokumentumokkal alatamasztott legyen, valamint

a gazdasagi események elszdmolasanal miden esetben a Szt. 166. § (2) bekezdés
eléirasanak megfeleléen legyen biztositott az Szt. 166. § (1) bekezdés szerinti
szamviteli bizonylat tartalma.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések: —

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2021. szeptember 30.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest, <id6bélyegzo szerint>

Bugar Csaba a Magyar Allamkincstar elnokének nevében és megbizasabél:

Breban Andrea
foosztalyvezetd

Mellékletek: 8 db

1/1. melléklet Mintavételek értékelése tabla — Cegléd Varos Onkormanyzata

1/2. melléklet Mintavételek értékelése tabla — Ceglédi K6zos Onkorméanyzati

Hivatal

1/3. melléklet Mintavételek értékelése tabla — Ceglédi Varosi Konyvtar

1/4. melléklet Mintavételek értékelése tabla — Széchenyi Uti Ovoda

1/5. melléklet Mintavételek értékelése tabla — Pesti Uti Ovoda

1/6. melléklet Mintavételek értékelése tabla — Lovész Utcai Ovoda

1/7. melléklet Mintavételek értékelése tabla — Bolcsédei Es Védénodi Igazgatosag

1/8. melléklet Mintavételek értékelése tabla — Kossuth Muzeum

Késziilt: 1 példanyban.

Kapja: Cegléd Varos Onkorményzata Dr. Csaky Andras polgarmester — elektroni-

kusan hivatali kapun kiildve - Irattar
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ZARADEK

Az ellen6rzésrol késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy a
kincstari ellendrzés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelds személyeket kijeldlni, a vég-
rehajtas hataridejét feltiintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a megadott ha-
taridére végrehajtani, tovabba arrél a Magyar Allamkincstarat irasban tajékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellendrzési jelentés atvételét6l szamitott 30 napon beliil elektroni-
kus aldirassal és id6bélyeggel ellatva a jogszabalyi hataridén beliil megkiildom a Magyar
Allamkincstar hivatali kapujara, valamint feltdltom a Kincstari Ellendrzések Portal feliilet-
re.

Az iranyit6 szerv €s az iranyitott koltségvetési szervek felé az ellendrzésrol késziilt jelentés
kivonatat &tadom

Cegléd, <idobélyeg szerint>

Dr. Didsgydri Gitta Dr. Csadky Andras
cimzetes f0jegyz6 polgarmester
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MELLEKLETEK
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Breban Andrea

Egyedi azonositéja: breban.andrea

Beosztasa: féosztalyvezetd

Szervezeti egység megnevezése: Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszer(iségi Ellenérzési Féo.
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar

A hitelesités idépontja: 2021-04-26T11:26:51

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh







 
	 
		 
	
	 
		 avdh.gov.hu
		 
			 
		
		 
			 avdh.gov.hu			
			 
				 
					 userpwd
				
				 
					 edirectory
				
				 
					 Brebán Andrea
					
				 
					 breban.andrea
					
				 
					 főosztályvezető
				
				 
					 Önkormányzati Pénzügyi Szabályszerűségi Ellenőrzési Főo.
				
				 
					 Magyar Államkincstár
									
				 
					 2021-04-26T11:26:51
										
			
		
	



		2021-04-26T11:26:53+0200


		2021-04-26T11:26:56+0200




