27/2018. (11. 14.) jegyzd4i utasitas a kbzérdek( adatok megismerésének és a kbtelezéen kbzzéteendb adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

A Ceglédi K6zés Onkormanyzati Hivatal jegyzéjének
27/2018. (11. 14.) utasitasa
a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérdl

A jogalkotasrél szélo 2010. évi CXXX. térvény 23. (4) bekezdés j) pontjaban foglalt jogkérémben
eljarva, figyelemmel az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol széloé 2011.
évi CXIl. térvény 26-33. §-aiban a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kézadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé
részletes szabalyokrdl szo6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-aban, a kdzzétételi listakon
szerepl6 adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szo6lo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet
2. §-aban, az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (X1, 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra, valamint a Ceglédi Kézds Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal), Cegléd Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: CV0), Kérostetétlen
Kdzség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Kérostetétlen Onkormanyzata) Cegléd Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovabbiakban: CRNO), és a Ceglédi Toébbcélu Onkormanyzati
Tarsulas (a tovabbiakban: CTKT) - a tovabbiakban egyitt: koézfeladatot ellaté szervek -
vonatkozasaban a Hivatal feladatait a kdzérdek(i adatok megismerésének és a kotelezéen
kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyaira vonatkozdan a kévetkez6k szerint
allapitom meg:
|. Altaldnos rendelkezések

1. A Ceglédi K6z6s Onkormanyzati Hivatal altalanos feladatai

1.1. Az intézkedés hatalya a Hivatal szervezeti egységeire, valamint személyi allomanyara — a
kozzétételi lista tekintetében a kozfeladatot ellatd szervekre — terjed ki.

1.2. Az intézkedés rendelkezéseit kell alkalmazni a Kdzfeladatot ellatd szervek kezelésében 1évd
kézérdekld adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésekor,
fuggetlendl attdl, hogy az adatigénylé az adatigénylést a kdzfeladatot ellaté szervekhez kdzvetlenil
nyujtotta be, vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt a kdzfeladatot ellaté szervekhez tovabbitotta.

1.3. Az intézkedés nem vonatkozik a kozhitell nyilvantartasbol torténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

1.4. Az intézkedés alkalmazasakor az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-aban
meghatarozott fogalmak az iranyadok.

2. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felel6s

2.1. A jegyz6 felelés a kdzérdekl adatok megismerésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért, mely feladatat az 6nallé feladatkorl adatvédelmi
tisztvisel6n keresztil 1atja el.

2.2. A Hivatal, mint a CVO, Ké&rostetétlen Onkormanyzata, a CRNO, és a CTKT szerve biztositja e
kozfeladatot ellatd szerveknek a kozérdekl adatainak kozzétételét és a kozérdek( adatok
igénylésének teljesitését.

2.3. A Szervezési Iroda vezetdje, mint a Hivatal adatkezelési felelése, a kozérdek(i adatok
megismerésével és a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos
szervezeési feladatokat latja el.

2.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 a kdzérdekl adatok megismerésével és a kotelez6en kdzzéteendd

Hatalyos: 2018. november 15-étél Valtozat: 1 Oldalszam: 1/13



27/2018. (11. 14.) jegyzd4i utasitas a kbzérdek( adatok megismerésének és a kbtelezéen kbzzéteendb adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellenérzési feladatokat Iatja el.

2.5. A jegyz6 az adatvédelmi tisztvisel6 altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval
Osszefliggd kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az adatvédelmi tisztvisel6 évente
legalabb egy alkalommal atfogé jelentést készit a jegyz6 részére.

Il. A k6zérdekii adatigénylés
3. A k6zérdekii adat igénylése

3.1. Az Infotv. 28. (1) bekezdése szerinti adatigénylést a Hivatal Jegyz6jéhez cimezve kell benyuijtani.
A Jegyz8 az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban kikéri a Szervezési Iroda vezetdje tanacsat.

3.2. A szoban el6terjesztett adatigénylést az erre a célra rendszeresitett, 1. melléklet szerinti
igénybejelentd lapnak (a tovabbiakban: igénybejelentd lap) a Szervezési Iroda vezetSje Aaltali
kitoltésével vagy azzal megegyez8 adattartalmu igénylés irasba foglalasaval véglegesiti.

3.3. A postai vagy elektronikus uton térténé adatigénylésre a Koézfeladatot ellaté szervek honlapjardl
letolthetd igénybejelentd lap kitoltésével vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtasaval
van mod. Az adatigényléseket a Kozfeladatot ellaté szerv a honlapjan megjeldlt elektronikus
postafiokcimen és postacimen fogadija.

3.4. A 3.2. és 3.3. bekezdésen kivlli, mas cimzetthez érkez6 adatigényléseket az adott szervezeti
egység haladéktalanul, de legkésébb 1 napon belll tovabbitja a Szervezési Iroda vezetdje részére.

3.5. Az adatigénylés beérkezését kdvetden a Szervezési Iroda vezetdje gondoskodik annak - a Hivatal
egyedi iratkezelési szabalyzatanak, valamint az Infotv. 28. § (2) bekezdésének megfeleld - iktatasardl,
és a valaszadas el6készitése céljabol elektronikus uton haladéktalanul tovabbitja az adatkezel®
szervezeti egységhez.

3.6. Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, a Szervezési Iroda vezetdje az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését vagy elintézkedését tartalmazé valasz leforditasa irant
haladéktalanul intézkedik a megkereséstdl szamitott 3 napon belul.

4. Az adatigénylés vizsgalata

4.1. A Szervezési Iroda vezetdje a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi,
hogy

a) az adatigényl6 az igénybejelentd lapot megfeleléen toltotte-e ki,

b) a benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

c) az igényelt adatok a Kdzfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

4.2. Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szikséges adatokat, a Szervezési Iroda
vezetdje 3 napos hataridével felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara.

4.3. A 4.2. bekezdés szerinti felhivassal egyidejlileg az adatigénylét tajékoztatni kell, hogy
amennyiben az igény pontositasara iranyuld felhivasnak hataridben nem tesz eleget, ugy az
adatigénylésrdl a kdzfeladatot ellatdé szerv a rendelkezésre allé adatok alapjan fog donteni.

4.4. Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositasa esetén a kiegészitéseket
a Szervezési Iroda vezetbje az Ugyirathoz csatolja.

4.5. Az Infotv. szerint elektronikusan koételez6en kdzzéteendd adatokra iranyuld igény esetében a
Szervezési Iroda vezetbje tajékoztatja az adatigénylét a kozzétett adatok pontos fellelhetéségérdl és
arrél, hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendé.

5. Déntés adatigénylés teljesitésérél, elintézéséro|
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5.1. A jegyz6 az Infotv. 29. §-a szerinti hataridén belll dont az adatigénylés teljesitésérél vagy
megtagadasarol.

5.2. Amennyiben a 3.5. bekezdés szerint tovabbitott adatigénylés esetén a szervezeti egység az 5.3.
bekezdésében meghatarozott hataridén belll

a) jelzi az Szervezési Iroda vezetbjének, hogy az adatigénylések hataridében nem tud eleget tenni,
vagy

b) nem tesz eleget,
a Szervezési Iroda vezetbje a jegyz6 nevében el6késziti az adatigénylés teljesitésére nyitva allé
hataridé meghosszabbitasarol szolé értesitést az adatigénylé részére.

5.3. A 3.5. bekezdés szerint megkapott adatigénylés alapjan a szervezeti egység az igényelt adatokat
Osszegylijti, és az igénylést, valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat a
megkeresésétdl szamitott 5 napon belll megklldi a Szervezési Iroda vezetdje részére.

5.4. Amennyiben az 5.3. bekezdés szerinti dokumentaciokat tartalmazé anyag Osszeallitasat
megel6z6en alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és
(5) bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, a szervezeti egység adatkezeldje
errél — az elintézkedés indokolasaval egyutt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa céljabdl a
megkeresestdl szamitott 3 napon belll tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviselét.

5.5. Az 5.3. bekezdés szerinti dokumentumok teljes koér{, hidnytalan 6sszeallitasa a szervezeti egység
adatkezel6jének felelbssége, az adatok teljeskoriiségét a Szervezési Iroda vezetdje nem vizsgalja.

5.6. A Szervezési Iroda vezet6je megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérél
sz0l6 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és
(5) bekezdése szerinti korlatozott nyilvanossagu adatnak mindéstlnek-e.

5.7. Amennyiben az adatigénylé az adatigénylés teljesitésének maodjat nem jeldlte meg, az igényt a
kozfeladatot ellatd szerv az altala valasztott moédon és technikai eszkdzzel teljesiti.

5.8. Amennyiben az adatigénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat
kér, és azt személyesen kivanja atvenni, Szervezési Iroda vezetdje — egyeztetés céljabdl — felveszi a
kapcsolatot az adatigénylével.

5.9. Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az Ugyirat részét képez6 — a 2.
melléklet szerinti iratbetekintési nyilatkozat igényl6 altali alairasa.

5.10. Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfelelé idét kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatok biztonsagat és
valtoztatdsmentességét felugyelni kell.

5.11. Az 5.10 bekezdésnek megfeleld feltételek biztositasardl a Szervezési Iroda vezetéje
gondoskodik.

5.12. Az adatigényld jogosult a bemutatasra kerult dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

5.13. Amennyiben az adatszolgaltatdas a kdzérdekl adat el6allitasa vagy masolasa miatt kilén
koltséggel jar, e koltséget az adatigényl6vel — ha azt vallalja — kell megtérittetni. Az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6é lehetéségeirdl, valamint arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelents terjedelm, tovabba a koltségtérités mértekerdl
az adatigényl6t tajékoztatja a Szervezési Iroda vezet6je az adatigénylés kézhezvételét kdvetd 15
napon belul.

5.14. A koltségeket a kozfeladatot ellatd szerv 6nkoltség szamitasi szabalyzata és a kézérdekl adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérél szoléo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet alapjan az adatszolgaltatast nyujté szervezeti egységnek kell kdzdlnie az adatszolgaltatassal
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egyutt a Szervezési Iroda vezetéje felé.

5.15. A koltségtérités 0Osszegét szamla alapjan, a kozfeladatot ellatdé szerv altal megadott
bankszamlaszamra torténé atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

6. Az adatigénylés teljesitésének megtagadadsa

6.1. Az igény megtagadasarodl, részbeni megtagadasarél Szervezési Iroda vezetbje és az adatvédelmi
tisztvisel6 javaslata alapjan a jegyz6 dont.

6.2. A jogorvoslati lehetéségekrél szol6 tajékoztaténak tartalmaznia kell, hogy

a) az adatigényld — a kozérdekl adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kdzvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal — a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatosag) térténd
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igényl6 a kézérdekl adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén, annak
kozlésétdl szamitott 30 napon belll birdsaghoz fordulhat,

c) amennyiben az igénylé az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasa, a vizsgalat megszintetéserdl,
az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarél sz6l6 dontés vagy az Infotv. 58. § (3)
bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kdvetd 30 napon belll lehet meginditani, és

d) a perinditasra rendelkezésre allo hatarid6é elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

7. Az adatigenylés teljesitésének lezarasa

7.1. Az adatkezel6 szervezeti egyseg vezetdje az igényelt adat megismeréseére szolgalé vagy annak
kiadasat megtagadd valaszlevelet tartalmazd Ugyiratot papir alapon és elektronikusan megkuldi a
Szervezési Iroda vezetSje részére. A valaszlevél-tervezetet a Szervezési Iroda vezetbje —
kiadmanyozasra el6késziti a jegyz6 részére.

7.2. Az adatigénylés teljesitését, az igény elutasitas vagy a felmerild koltségek megfizetését
kovetben, az adatigényld azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
szikségesek, haladéktalanul térélni kell. A személyes adatok tériése a Szervezési Iroda vezetdje
feladata.

7.3. A teljesitett és az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitas indokairdl a 4. melléklet szerint a
Szervezési Iroda vezetdje nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol az 5. melléklet szerint — az
Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak szerint — minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Hatésagot.

7.4. Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérél az Infotv. 26-27. §-
aiban foglaltak figyelembevételével — a Szervezési Iroda vezetbje javaslatara — az 7.1. bekezdésben
meghatarozottak szerint a jegyz6 dont.

7.5. A dontés megalapozasahoz a Szervezési Iroda vezetéje

a) elvégzi a dontésmegalapozasi tesztet: az adott dokumentum munkadokumentum-e,
tartalmazza-e a készité véleményét;

b) elvégzi az érdekmérlegelési tesztet: a dokumentum megismerésével felmerilé érdeksérelem
és a nyilvanossaghoz fiz6d6 kézérdek dsszevetéseét;

c) A teszt soran vizsgalni kell az adatkezel6 jogos érdekét, valamint a sulyozas ellenpontjat
képezd adatalanyi érdeket, érintett alapjogot, végll a sulyozas elvégzése alapjan meg kell allapitani,
hogy kiadhato-e az adat.

8. A sajté tajekoztatasa

8.1. A Kozfeladatot ellatd szervek a médiatartalom-szolgaltatok tajékoztatasat a szikséges
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felvilagositasok és adatok rendelkezésre bocsatasaval — a k6zérdeki adatok nyilvanossagardl, illetve
az informaciészabadsagrol szolé jogszabalyok keretei kdzott — segiti eld.

I1l. A Kozérdek(i adatok kozzététele
9. Az elektronikusan kotelez6en k6zzéteend6 adatok

9.1. Az elektronikus informacioszabadsag elvének megfelel6en a kozfeladatot ellatd szerv — kulon erre
iranyuld kérelem nélkiil — internetes honlapjan (www.cegled.hu) ,KOZERDEKU ADATOK” hivatkozas
(gomb) alatt k6zzéteszi

a) a kozérdek(i adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti — 3. mellékletben meghatarozott — tajékoztatét az adatigénylés benyujtasara biztositott
elérhet6ségekkel, valamint az igénybejelent6 lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletében rdgzitett altalanos kbzzétételi listdban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kdzzétételi lista),

C) a jegyz6 altal kbzzéteendbvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és

d) a kozbeszerzésekrél sz6l6 torvény altal meghatarozott adatokat.

9.2. A kozfeladatot ellatdé szerv a kdzérdekii adatok elektronikus koézzétételére, az egységes
kézadatkeresd rendszerrel, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé
részletes szabalyokrdl szélé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kdzadatkeresé
rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék teljeskorliségének biztositasa céljabol bejelenti az
informatikaért felelés miniszternek a kdvetkez6 adatokat:
a) az adatfelel6s nevét és székhelyét, az adatfeleléssel valo kapcsolattartas adatait (elérhetéség),
és
b) nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy
ba) az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy
bb) egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ellatd szervnek
mind&sul-e.

9.3. A kozfeladatot ellatd szerv a 9.1 bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének a
www.cegléd.hu, Kérostetétlen Onkormanyzata esetében a www.korostetetlen.hu internetes portalon
(a tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide feltoltétt adatok elérhetéségét pedig a Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltatdé Zrt. Kbézadat programja keretében mikddtetett www.kozadattar.hu
oldalra tolti fel. A regisztracioban kapcsolattartoként a Szervezési Iroda vezetéjét kell megjeldini.

9.4. A kodzzétételi listaban megjeldlt adatok Osszegylijtése, az honlapot lUzemelteté vallalkozé (a
tovabbiakban: lizemelteté) részére torténd tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos
karbantartdsa szervezeti egységektél (a tovabbiakban: adatfelelés) a Szervezési Iroda vezetdjének
feladat- és hataskore.

9.5. A Kkozzétételi listaban megjeldlt adatok részletes megjeldlésére és az egyes adatok
szolgaltatasara, az adatok dsszegylijtésére, az adattovabbité részére torténd tovabbitasra, valamint
az adatok folyamatos karbantartasara koételezett szervezeti egységek a Szervezési Iroda, a Pénzigyi
Iroda valamint az Intézmények Gazdalkodasi Irodaja. A feladat koteles az adott adat kezelésére és
koordinalasara abban az esetben is, amennyiben valamely adat kdzvetlenll nem a szervezeti egység
altal kezelt adat.

9.6. A 9.4. bekezdés szerinti adatfelelés gondoskodik a kezelésében 1évd kdzérdek(i adatok,
adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérél, a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl,
valamint az egységes kozadatkeresé rendszerbe tovabbitandd kdzérdekl adatok tartalmanak
eléallitasarol.

9.7. A Honlapra az adatfeltoltést és az egységes kozponti kdzadatkeresd rendszerbe t6rténd
adattovabbitast kozvetlenil az Uzemelteté végzi. Az Uzemelteté az adatfelelés altal a részére
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tovabbitott adatokat az internetes portalra 3 napon belll koételes feltdlteni, a kbézadatkeresd
rendszerbe az internetes portalra valo feltoltést kdveté 3 napon belll kételes az adatokat tovabbitani.
Ezen eljaras soran nem Kkell figyelembe venni a kozfeladatot ellatd szerv kuls6 kommunikacios
tevékenységének rendjérdl szolé szabalyzatdanak a honlapra térténd adatfeltdltésre vonatkozo
rendelkezéseit.

10. A Honlap kialakitasa, fellelheté6sége és miikodtetése

10.1. A kozfeladatot ellatd szerv kdzzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a
kozzétételre szolgalo honlapnak az adatk6zl6 szerv belsé haldzati rendszerétél valo fiuggetlenségét.

10.2. A kozfeladatot ellaté szerv honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely Uzemzavar esetén az
uzemeltet6 munkaidében az Gzemzavar elharitasat haladéktalanul koteles megkezdeni.

10.3. Ahol a kozzétételi lista idegen nyelven vald kdzzétételt ir eld, a kdzérdekld adatot az adott
nyelven is kdzzé kell tenni.

10.4. A kdzfeladatot ellatd szerv honlapjan az egységes kézadatkeresd rendszerre mutatéd hivatkozast
kell elhelyezni.

10.5. A kdzfeladatot ellatd szerv honlapjan az Infotv. vagy mas jogszabaly alapjan, a szerv honlapjan
kozzéteendd kozérdek(i adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a kodzfeladatot ellatd szerv
honlapjanak nyitélapjardl kozvetlenll, a kézérdekl adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kbzzétenni.

10.6. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas,
torlés, megsemmisilés és sérulés ellen. E feladatot az Uzemeltet6 latja el, és annak részletes
szabalyai a Hivatal informatikai biztonsagi szabalyzataban kertilnek meghatarozasra.

10.7. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kdzzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisulés
vagy sérllés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni.

10.8. Megsemmisiilés, sérllés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az adatfelelés koteles
egyuttmikodni az Uzemeltetbvel a helyreallitasban, és koteles az adatokat szikség esetén ujra
atadni.

11. Kézzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

11.1. Az Uzemeletet6 az adat kozfeladatot ellatdé szerv honlapjan torténd kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban az esemény bekdvetkeztének datumat
és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban kézremkodé felhasznaldé nevét napldzza.

11.2. A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy Aaltali
modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol,
és biztositani kell, hogy a napl6 tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

11.3. A napldrél rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni. E feladatot az Uzemeltet6 latja el,
és annak részletes szabalyai az informatikai biztonsagi szabalyzatban kertlnek meghatarozasra.

11.4. A koézzéteendd kozérdekl adatokat az adatfelelés elektronikus uton vagy elektronikus
adathordozon juttatja el a Szervezési Iroda vezetéjéhez.

11.5. Az Uzemeletetdé a Szervezési Iroda vezetdjétdl kapott adatokat a kdzzététel idejének
megjeldlésével kdzzéteszi. A Szervezési Iroda vezetbje koteles az eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyezdségét ellendrizni.

11.6. Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, id&szerliségét és értelmezhet6ségét a
kdzzétételt kdvetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.
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11.7. A Szervezési Iroda vezetdje koteles a kozzétételre atadott kozérdekl adatokat megvizsgalni.

11.8. Az uzemeltetd a Szervezési Iroda vezetdje egyideju értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kozzétételét, amennyiben az el6irt, e szabalyzatban meghatarozott formatum szerinti
kovetelIményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

11.9. A koézzétett kdzérdekili adatok pontatlanna, tévessé vagy idészer(itlenné valasa esetén, vagy
ilyen kozérdekli adatok feltarasa esetén az adatfelelés allitia el6 a helyesbitett vagy frissitett
kézérdekl adatokat tartalmazé, kildn jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat
kbzzététel végett atadja Szervezési Iroda vezetdje.

11.10. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetéségét, valamint
feltiné médon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem id6szer(i. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé sem a honlapon, sem az
egyseéges kdzadatkeres6 rendszer szamara.

11.11. A frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét és az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban valo elérhetéségét.

12. A szerv megsziinése, jogutodlas

12.1. A kozfeladatot ellaté szerv megsziinése esetén a jogutdd a honlapon megjeldli a jogeléd
megsziinésének tényét és jogalapjat, tobb jogutdd esetén a jogutdd altal kbzzéteendd kozérdeki
adatok korét is.

12.2. A kozfeladatot ellatd szerv megsziinése esetén a jogutddja gondoskodik a megsziinéssel
kapcsolatos moédositasok adatfelelésre haruld feladatairdl. Az adatkdzl6 megsziinése esetén a
jogutdéd — az egyuttmikodésuk rendjében szikségessé vald esetleges valtoztatasok egyeztetése
céljabdl — felveszi a kapcsolatot az adatfeleléssel.

12.3. Amennyiben a kdzfeladatot ellaté szerv jogutdd nélkil sziinik meg, a kdzzétett kozzétételi
egyseégeket atadja a kdzponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.

12.4. A Kozfeladatot ellatdé szervek a www.cegled.hu internetes portalon teszi k6zzé a kdzfeladatot
ellatd szervbe teljes vagy részbeni jogutddlassal beolvadt koltségvetési szerveknek az Infotv. alapjan
meg6rzendd kdzérdekl adatait az Infotv. altal el6irt megbrzési idépontig. A kdzfeladatot ellatd szerv a
jogeléd szervezet altal — a megsziinéséig — kdzzétett adatokat teszi kdzzé.

13. Az ellen6rzés rendszere

13.1. A jegyz6 az adatvédelmi tisztvisel® altal folyamatba épitve vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval
Osszefliggb kotelezettségek teljesitését. A vizsgalat eredményérdl az adatvédelmi tisztvisel6 évente
legalabb egy alkalommal atfogo jelentést készit a jegyz6 részére.

13.2. Az adatvédelmi tisztvisel§ ellenérzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellatd szerv
szervezeti egysegei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelez6en kdzzéteend6 adatok kozzétételére
vonatkozé kotelezettséguknek. Az ellenérzésrél jegyz6konyvet készit.

a) Minden negyedév els6é honapjanak utolsé napjaig ellenérzi a rendelkezések végrehajtasat.

b) Hianyossag észlelése esetén 15 napon belll javaslatot tesz a jegyz6 részére, hogy az 15
napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét.

c) Az intézkedési hataridd leteltét kdvetben az intézkedés teljesitésének ellenbrzésére 15 napon
belul utéellenbrzést végez. A hianyossag tovabbi fennalldsa esetén 8 napon belll javaslatot tesz a
jegyz6 részére, hogy az 8 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység
vezetdjét.
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d) Az utdellendrzést kdvetden 8 napon belil ellenérzi az intézkedés végrehajtasat, az intézkedés
elmaradasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja a jegyz6t.

14. Atmeneti és zaré rendelkezések

14.1. Ez az intézkedés a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

14.2. Hatalyat veszti

a) Cegléd Varos Onkormanyzata Polgarmesterének és a Ceglédi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Jegyzéjének a Cegléd Varos Onkormanyzata hivatalos honlapjan megjelend informéaciok
kozzétételének rendjérdl szolo 10/2015. (10. 01.) egyuttes utasitasa, valamint

b) Ceglédi Kdzdés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjének a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjérél sz6l6 10/a/2015. (10. 01.) szamu intézkedése.

14.3. E szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban |évé Ugyekre is alkalmazni kell.

14.4. Az elektronikusan kotelezben kozzéteendé adatokkal kapcsolatos honlap kialakitasi,
adatfeltoltési, adatvédelmi feladatokat a jelen intézkedés hatalybalépését koveté 30 napon belll kell
teljes korlen elvégezni.

14.5. E szabalyzat el6készitése és aktualizalasa a Szervezési Iroda vezetdjének feladata.

Cegléd, 2018. november 14.
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1. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

1. A kozérdekli adat megismerését igényl6 természetes személy neve / nem természetes
személy (szervezet) megnevezése:

2. Adatigényld elérhetdsége:

2.1, 1EVERIBZEST CIMI .ttt e e e et e e e e e e e
2.2, B M Moo e e e e e et e e e et e e e e e e e e e e e
2.3. TelefOoNSZAmM: ..o

3. Az igényelt k6zérdek( adatok meghatarozasa: .........ccccooveiiiiiiiiii

A kozérdek( adatokat™ (*Csak személyes megtekintés esetén kell kitdlteni, az igényt a o-be tett
X-szel kérjuk jelezni.)

o elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni
o0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrol masolatot kérek

0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai uton kérem
0 a masolatot szamitogépes adathordozon: o CD-n kérem
o a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum: ..o,

a kdzérdekl adatot igényld alairasa
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2. melléklet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott  (adatigényld NEeve/MEgNEVEZESE):  .....cccciiiiiiiiiee e e e ,
jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az igénybejelentd lapon
megjelélt formaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott kozérdek( adatok meghatarozasa: ..............occcvvvveiieiiiiiiiiiennen.

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrdl az igénybejelentd lapon megjeldlt, az alabbi
formaban készitett masolatot atvettem,

o a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai uton

o a masolatot szamitégépes adathordozon: o CD-n

DAtUM. e

a kdzérdekl adatot igényl alairasa
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3. melléklet

Tajékoztatdé a kbzérdekii adatok egyedi igénylésérdl

Altalanos informéciok

Az informéacids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szoldé 2011. évi CXIl. térvény
értelmében a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyttt: kdzérdekil adat)
megismerése irant barki

a) széban,

b) irasban vagy elektronikus Uton a honlaprdl letdlthetd igénybejelenté lap kitoltésével vagy azzal
megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtasaval
igényt nyujthat be.

A kbzérdekl adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak modja

1. Személyesen: Ceglédi K6zds Onkormanyzati Hivatal (2700 Cegléd, Kossuth tér 1.) Szervezési Iroda
vezetdjenél

2. [rasban: Ceglédi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje 2701 Cegléd, Pf.: 85. postai cimen

3. Elektronikus uton: az jegyzo@cegledph.hu cimen

A kbzérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elbterjesztésekor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithato
meg, hogy az igényben szerepl6 adatokat vagy azok egy részét nem a Kdzfeladatot ellatoé szervek kezeli, a
Szervezési Iroda vezetbje az igényld egyidejl értesitése mellett az igényt haladéktalanul megklldi az
illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithatd meg, az igénylét errél a Kdzfeladatot
ellatd szervek értesiti.

A Kozfeladatot ellatd szervek az igénynek a lehet6 legrévidebb id6n beliil, de legkésdbb a Kézfeladatot
ellato szervekhez torténd beérkezésétdl vagy a szoban elbterjesztett igényirasba foglalasatol szamitott 15
napon belll tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelm{, vagy nagyszamu adatra
vonatkozik, a hatarid6 egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6. Az igény teljesitésének
megtagadasarél és annak indokairél 15 napon bellil a Koézfeladatot ellatdé szervek levélben, vagy
amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van
tintetve, elektronikusan tajékoztatast kuld az igénylének.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl az igényl6 masolatot kaphat. A masolat készitéséért — az azzal
kapcsolatban felmerult koltség mértékéig terjedéen — koltségtérités allapithatdé meg, amelynek dsszegérdl,
a teljesitést megel6z6en, a Kozfeladatot ellaté szervek tajékoztatia az igénylét. Amennyiben a
dokumentumjelentds terjedelmi, a masolat iranti igény a koltségtérités megfizetését koveté 15 napon beldl
teljesithetd.

Jogorvoslat

Az igényld a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé
(vagy a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen letelte esetén, valamint — amennyiben a koltségtéritést
nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata
érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kdzérdekl adatok megismerésehez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés
esetén a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) is fordulhat.

Az igényld a kozérdek( adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitasa esetén birésaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hatarid6 eredménytelen leteltétél vagy a
koltségtérités medfizetésére vonatkoz6 hataridé lejartatél szamitott 30 napon belil lehet meginditani.
Amennyiben az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités
Osszege miatt az igénylé a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasa
a vizsgalat megsziintetésérdl vagy lezarasarol, tovabba az adatkezel® jogsérelem orvoslasara vagy annak
kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa eredményérdl szold értesités kézhezvételét
kovet6 30 napon belll lehet meginditani.

Hatalyos: 2018. november 15-étél Valtozat: 1 Oldalszam: 11/13



27/2018. (11. 14.) jegyzd4i utasitas a kbzérdek( adatok megismerésének és a kbtelezéen kbzzéteendb adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

1. A nyilvantartas vezetésére adott jogi felhatalmazas

Kozérdeki Adatigényesek Nyilvantartasa

4. melléklet

1.1. Az Infotv. 16. §(3) bekezdésének megfelel6en az elutasitott kérelmekrél az adatkezel6 a

Hatdsagot évente a targyévet kdvetd év januar 31-éig értesiti.

1.2. Az adatigény teljesitésének megtagadasardl, valamint annak indokairdl az Infotv. 30. § (3)
bekezdése alapjan az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdél minden évben januar
31-éig tajékoztatja a Hatésagot.

2. A nyilvanitatas rendszeressége
A nyilvantartas gongyolitetten tartalmazza az 1. pont szerinti adatokat

3. Nyilvantartas idétartama: ......... év januar 1-jétdl december 31. napjaig.

4. A nyilvanitatas adatai:

sorszam | adatigénylés adatigényl6 adatigénylés megtagadas oka: teljesités
iktatészama neve Teljesitve / | a) nem kozérdekii adat ideje
Megtagadva | b) nincs adat (datum)
c) nem nyilvanos adat
T/MT d) az igényelt adat
tekintetében a Hivatal
nem adatkezeld
e) dontést megalapozo
adat
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Adatlap

5. melléklet

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag részére teljesitenddé

éves jelentéshez

1) Az érintett személyes adatainak kezelésérdl sz616 tajékoztatasra, adatainak helyesbitésére,

torlésére vonatkozé kérelmek [Infotv. 16. § (3) bekezdés]

Beérkezett 6sszes kérelem: db
Ebbél
- teljesitett: db
- részben teljesitett: db
- elutasitott: db

2) Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek [Infotv. 30. § (3)

bekezdés]

Beérkezett 6sszes kérelem: db

Ebbdl
- teljesitett: db
- részben teljesitett: db
- elutasitott: db

Az elintézkedés okai:

- nem kozérdeki vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatra

vonatkozott az adatigényles L db
- azigényelt adat nem all rendelkezésre L db
- azigényelt adatok az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében nem nyilvanos adatok
........................... db
- azigeényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem
mindsil kozfeladatot ellaté szervnek db
- azigeényelt adatok az Infotv. 27. § (5) bekezdés ... pontja alapjan
dontés megalapozasat szolgald adatnak min6sulnek ... db
Keltiooo 20....... V.t hoénap.......... nap
jegyz6
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