Intézkedési tery

» Jelentés az 6nkorményzatok tobbségi tulajdondban 1évé gazdasdgi tarsasigok -ellendrzése-
VARVAG Virosfejlesztési és Vagyongazdalkodasi Nonprofit Kézhasznt Korlatolt Felel6sségii

Tarsasiag 2018.” cimmel az Allami Szémvevészék 4ltal készitett 18120 sz, szamvevdszéki
jelentéshez,

R

1.sz. javaslat: Intézkedjen a bevételek bizonylattal torténs aldtdmasztisdrél q Jogszabdlyban
eldirtaknak megfelelgen.

Intézkedések:

l/a_Kiilon szolgéltatdsi dijak aldtdmasztdsa: A bérleti dijakhoz tartozé kiilonszolgaltatasi dijak
mérteke alapvetéen a bérleti szerzédésben keriil rogzitésre. A bérleti dij szdmldzédsinak
alapbizonylata a bérleti szerzédés.

Feladat: A kiilonszolgaltatasi dijak valtozasarol a Bérlsk részére  Kikiildott értesiték
masolatanak lefiizése a valtozast kovet6 honapban kiszamlazott bérleti dijas szamlak mellé,
Hatdrid6: Az intézkedési terv veglegesitése - ASZ 4ltal torténg elfogadas - id6pontjatel
szamitott 30 nap.
Felelés: Zsamberger Gyorgyné

Bujéki Méria szdmlazas

1/b. Tovabbszamlazott kéziizemi dijak: A koéziizemi dijak tovabbszdmlizésa altalanos esetben
szerz8dés alapjan torténik, de vannak eltéré esetek. Az aldbbiakban részletezziik ezeket:

szamlik mellé. Evente, az elszamold szamla érkezésekor értesitést kiildiink a bérlének arrsl
hogy az el6z6 évi fogyasztas alapjan hogyan alakul a targyévi havi atalanydija.

honapban kiszamlazott bérleti dijas szamlak mellé.
Hatéridé: Az intézkedési tery véglegesitése - ASZ 4ltal torténd clfogadds - idSpontjatsl
szamitott 30 nap.
Felel8s: Zsamberger Gyorgyné
Bujdki Méria szamlazss



» Vannak olyan lakésok, amelyek révidtavra keriilnek kiutal4sra (-»szocidlis alapon, 3 illetve
hénapra). Ezen lakdsoknél nincs ¢rtelme a bérld nevére atiratni a kozlizemi fogyasztasmérsket,

Feladat: A szidmlazas alapjaul szolgals, bediktalt, rogzitett mérballasokrél készitett
feljegyzés 4taddsa a szamlazas részére. Ennek, valamint a szamlzas alapjaul szolgalo
koziizemi szamla masolaténak lefiizése a targyhavi szdmla mellé.
Hataridé: Az intézkedési tery véglegesitése - ASZ altal t6rténd elfogadas - idépontjatél
szamitott 30 nap.
Felelds: Pomazi Istvan

Bujdki Méria sz4ml4zés

» Vannak tovabb4 olyan bérléink is, akiknek azért keriil kiszamlézasra a kéziizemi dij, mert a
szerz0désben szerepel ugyan, hogy 4t kell iratnia a kdziizemi fogyasztokat a sajét nevére, de ez
késedelmesen torténik meg, és emiatt a bérls fogyasztdsit a VARVAG Nonprofit Kft. részére
szamlézza ki a szolgaltaté. Ilyen esetekben a szamldzés alapbizonylata a beérkezett kéziizemi
szamla. A fogyasztis tényleges elszdmolasa akkor térténik meg, amikor a bérld nevére keriil a
fogyasztdsmérd és a VARVAG Nonprofit Kft, megkapja a végszamlat.

Feladat: Feljegyzés készitése a fogyasztasmérék 4tiratasanak meginditasarol, Bérlé részére
az elsd szamléval mésolat kiildése kdziizemi dij atszémlézasanak indoklaséval,
Hatirid6: Az intézkedési terv véglegesitése - ASZ 4ltal torténd elfogadas - id6pontjatol
szamitott 30 nap.
Felelds: Vorés Nandor

Bujaki Maria szaml4zas

1/c. Piaci helypénzek elszdmolasa:

A piaci helypénzek elszamoldsat a Piac miikodési szabalyzata hatérozza meg. Ez alapjan
keriilnek a bevételekré] a bizonylatok kiallit4sra,

A Kft. nem kételes minden bevételré] szamlat kiallitani. Ez csak akkor sziikséges, ha a vev kéri.
Egyéb esetben a bevétel alapbizonylata a helypénzrél kiadott, szigoru szamadast arujegy, illetve
WC hasznélati jegy.

Ezek a bizonylatok minden nap Osszesitésre keriilnek, és sorszam alapjan keriilnek felvezetésre a
napi pénztarjelentésre. Mivel ezek egyrészt nem névre sz616 bizonylatok, mésrészt nagyon kis
Osszegrél szélnak, harmadrészt pedig akkora plusz terhet jelentenének a kdnyvelésben, hogy
nincs értelme a tételes rogzitésnek, ezért a konyvelés a pénztarjelentésben felsorolt sorszémok

alapjan torténik. Ezek a bizonylatok zéart helyen téroldsra kertilnek és sziikség esetén barmikor
bemutathatok.

Feladat: A kis 6sszegli bevételek bizonylatainak - (drujegy, nyugta, WC jegy) datum
szerint, fajtanként, sorszdm szerint - sorszamozott lap nyilvantartisba t6rténs felvezetése. A
nyilvéntartas hitelesitése a napi dsszesit6t készité helypénzszeds aldirdsaval torténik. Ez a
nyilvantartas az alapja a napi pénztarjelentésnek. Egy masolati példanyt sziikséges leadni a
konyvelésre, amely a penztir kényvelésének alapbizonylatat képezi.



Hatarid6: Az intézkedési terv véglegesitése - ASZ 4ltal térténd elfogadés - idépontjatél
szamitott 30 nap.
Felel6s: Oldh Ménika

Bujaki Méaria konyvelés

1/d .Parkolasi poétdijak elszamoldsa:

A parkolési pétdijak elszdmolédsa a MININFORM Kft-t6] bérelt MINIPARK megnevezési
parkoldsi program alapjan torténik. Ennek menete a kovetkezo:

A parkolodr a nala 1évé PDA eszkézon rogziti a parkolojeggyel nem rendelkezs gépkocsi
adatait és elhelyezi a birsagra vonatkozé crtesitést, ami egy azonosité szamot kap. Ez az adat
valamint az elkésziilt foté6 bekeriil a MINIPARK rendszerbe, ahol a rendszer generélja a
parkoldsi pétdijat a rendszamhoz kapcsolodoban.

Feladat: A pétdij kiszabasarél késziilt bizonylatrél méasolat nyomtatdsa, amely naponta a
kényvelésre keriil leadésra, igy ez képezi a konyvelés alapbizonylatit.
Hataridé: Azonnal
Felel6s: Kissné Mlcoch Agnes
Imrik Taméds konyvelés

2. sz. javaslat: Gondoskodjon a Jogszabdlyi eléirdsoknak megfelelden az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi, valamint a kizérdekii adatok  kozzétételére vonatkozd szabdlyzatok
elkészitésérdl.

2.4. szamii megallapitis szerint:

A Tarsasag az ellendrzétt id6szakban nem rendelkezett adatvédelmi és adatbiztonsagi, valamint
kozérdekii adatok kozzétételre vonatkoz6 szabalyzattal az Info tv. 24.§.(3) bekezdésében,
valamint az Info. tv, 35.§. (3) bekezdésben foglaltak ellenére.

Feladat: Az adatvédelmi és adatbiztonsagi, valamint a kozérdekli adatok kozzétételére
vonatkozé szabélyzatok elkészitése.

A szabilyzatok a GDPR 2018.05.25-i hatdlybalépésére val6 tekintettel mar elkésziiltek, a
VARVAG Nonprofit Kft. honlapjan az Adatvédelem meniipontban megtekinthetdk.,

Hatérid6: Végrehajtasra keriilt

Felel6s: Albert Szilvia adatvédelmi felelés

Cegléd, 2018. 07.17.
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